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Tabela de Temporalidade e Destinagao de Documentos - Atividade-Fim

Funcao: 01 Educacao

Subfuncao: 01.01 Gestao da Educagao Municipal

PRAZOS DE GUARDA (em anos)

DESTINAGAO FINAL

CODIGO DE < =
ATIVIDADES CLASSIFICACAO SERIE DOCUMENTAL FASE FASE ELIMINAGAO GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE INTERMEDIARIA PERMANENTE
Prestacéo de contas - 2 10 Resolugao Federal 15/2021 —
01.01.01.01 Associagao de Pais e X Copia
Professores
= Vigéncia 25 X A vigéncia encerra-se com a
Prestagao de contas - ultima movimentagéao ou
01.01.01.02 Credenciadas, filantrépicas e ¢
; encerramento do processo e/ou
particulares documento
01.01.01 Gestao de Convénios Vigéncia 10 X A vigéncia encerra-se com a
Processo de prorrogagéo de ultima movimentagéo ou
01.01.01.03 <
convénio encerramento do processo e/ou
documento
Vigéncia 10 X A vigéncia encerra-se com a
Credenciamento e pagamento Ultima movimentagao ou
01.01.01.04 o
de convénio encerramento do processo e/ou
documento
Vigéncia 10 X A vigéncia encerra-se com a
01.01.02 Gestao de Contratos 01.01.02.01 Termos - Contratos ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento
Vigéncia 5 X A vigéncia encerra-se com a
01.01.03.01 Licenga mestrado ultima movimentag&o ou
encerramento do processo e/ou
documento
01.01.03.02 Teste de escolaridade 2 5 X
01.01.03 Gestao Administrativa - 01.01.03.03 Lista de presenca 3 5 X
Ensino Basico Registro de atendimento ao Vigéncia X Lei Federal 13460 de 2017
01.01.03.04 b
publico
Vigéncia X A vigéncia encerra-se com a
01.01.03.05 Programa Educacgao Inclusiva ultima movimentag&o ou
encerramento do processo e/ou
documento
01.01.04 Gestao de Conselhos Vigéncia 5 X A vigéncia encerra-se com a
Processo de regimento escolar ultima movimentagéo ou
01.01.04.01 . .
- Unidade privada encerramento do processo e/ou
documento.
Vigéncia X A vigéncia encerra-se com a
01.01.04.02 Relatérios ultima movimentag&o ou
encerramento do processo e/ou
documento.
Vigéncia X A vigéncia encerra-se com a
01.01.04.03 Resolugbes e pareceres ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.
01.01.04.04 Documentacao de eleigdo Vigéncia X A vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou




encerramento do processo e/ou
documento.

01.01.05 Gestao da Infraestrutura

01.01.05.01

Registro de imoveis

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

01.01.05.02

Plantas

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

01.01.05.03

Solicitagédo de servigo de
limpeza

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.

01.01.05.04

Dossié de obras de instituicoes
de ensino

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

01.01.06 Gestao Patrimonial

01.01.06.01

Documento de vistoria

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

01.01.06.02

Relatério de recebimento de
mercadoria — Nutrigdo

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

01.01.06.03

Protocolo de conferéncia de
mercadoria — Nutricdo

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.

01.01.06.04

Pasta de ocorréncia - Nutrigao

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

01.01.06.05

SEPAT - Cozinheiras
terceirizadas

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

01.01.06.06

Controle de consumo de gas

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

01.01.06.07

Protocolo de entrega de
uniforme

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

01.01.06.08

Controle de entrega de
produtos - Transporte

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

01.01.06.09

Romaneio de distribuigao de
equipamentos - Patriménio

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

01.01.06.10

Romaneio de distribuicdo de

Vigéncia

6 meses

A vigéncia encerra-se com a




suprimentos

Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

01.01.06.11

Termo de entrega e
recebimento - EPI

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

01.01.06.12

Contratos de merenda escolar

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

01.01.06.13

Licitagdes de alimentos

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

01.01.06.14

Contratos de equipamentos

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.

01.01.06.15

Contratos de alimentagéo

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

01.01.06.16

Convénio APP - Educagao

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

01.01.06.17

Acompanhamento de
processos referentes a obras -
Aguardando aprovagéo

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

01.01.06.18

Dossié Bolsa Familia

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

01.01.06.19

Solicitagdo de materiais -
Recibos

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

01.01.06.20

Requisigdes de merenda

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

01.01.07 Gestao Escolar

01.01.07.01

Ficha de cadastro de alunos

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

01.01.07.02

Renovagdo de matricula

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

01.01.07.03

Movimento mensal

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.




01.01.07.04

Normas e regimentos

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

01.01.07.05

Livro ponto de professores

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

01.01.07.06

Registro de ponto mensalistas
e professores

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

01.01.07.07

Diarios de professores

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

01.01.07.08

Ata de exame de alunos

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

01.01.07.09

Histérico escolar

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

01.01.07.10

Prestagcéo de contas
Associagéo de Pais e
Professores

Vigéncia

Originais. Documentagéo do ano
exercicio anterior devera estar
disponivel em local de livre
acesso.

01.01.07.11

Diario de classe

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.

01.01.07.12

Projeto Politico Pedagégico -
PPP

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

01.01.07.13

Quadro de horarios

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento

01.01.07.14

Certificados

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

01.01.07.15

Conselho de classe

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

01.01.07.16

Relatérios finais e anuais

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

01.01.07.17

Livro ata - Associagéo de Pais
e Professores

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou




documento.

01.01.07.18

Livro registro de ex-alunos

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

01.01.07.19

Livro registro patrimonial -
Tombo

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

01.01.07.20

Lei de criagdo da unidade
escolar

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.

01.01.07.21

Anamnese

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com o fim
da vida escolar. Os documentos
seguem aos responsaveis pelo
aluno.

01.01.07.22

Livro de ocorréncias

Vigéncia

10

A vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

01.01.07.23

Justificativa de faltas e
atestados de alunos

Vigéncia

10

A vigéncia encerra-se no ato de
desligamento do aluno.

01.01.07.24

Planos de ensino

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

01.01.07.25

Exame final - Provas

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

01.01.07.26

Registros fotograficos

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento

01.01.07.27

Controle de servidores -
Escolas

Vigéncia

80

A vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

Funcgdo: 02 Saude

Subfuncao: 02.01 Administracao e Gestao Municipal da Saude

PRAZOS DE GUARDA (em anos)

DESTINAGAO FINAL

ATIVIDADES TG SERIE DOCUMENTAL FASE FASE _ TR GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE INTERMEDIARIA PERMANENTE
02.01.01 Assisténcia Farmacéutica Processos dos usudrios (ltens
e Analises Clinicas 02.01.01.01 do compgnente especiali_zado 90 dias X
da assisténcia farmacéutica -
CEAF)
Processos dos usuarios (ltens A vigéncia encerra-se com a
02.01.01.02 néao padrqmzados - judiciais e Vigéncia % ultima movimentagéo ou
de requerimentos encerramento do processo e/ou
administrativos) documento.
02.01.01.03 Primeira via de receitas de 2 X Outras denominagdes usadas




medicamentos controlados
(branca)

para o documento: Receitas de
psicotropicos, Receitas da Caixa
de Emergéncia, Receituarios,
Prescricdo de medicamentos
controlados, Prescri¢des,
Receitas, Notificacdo de Receita
Especial e Receitas Externas.

Notificagbes de receita (azul e

Outras denominagdes usadas
para o documento: Receitas de
psicotropicos, Receitas da Caixa
de Emergéncia, Receituarios,

02.01.01.04 2 o .
amarela) Prescricdo de medicamentos
controlados, Prescrigdes,
Receitas, Notificacdo de Receita
Especial e Receitas Externas.
Outras denominagdes usadas
para o documento: Receitas de
psicotropicos, Receitas da Caixa
02.01.01.05 Segunda via de receitas 9 de Emergéncia, Receituarios,
T antimicrobianos Prescricao de medicamentos
controlados, Prescrigdes,
Receitas, Notificacdo de Receita
Especial e Receitas Externas.
02.01.01.06 Prir_neira_ via de receita de 10
Talidomida
02.01.01.07 Rela_térios ggrenciais _de _ 10
movimentacao de Talidomida
Relatérios gerenciais de Engloba-se outros documentos
02.01.01.08 movimentagao de 02 relacionados a este
medicamentos controlados medicamento.
Pedidos de remanejamento Outras denominagdes usadas
02.01.01.09 para CAF 2 para o documento:
Relatorios de Pedidos.
02.01.01.10 Relatdrios e registros 5
administrativos - Farmacia
02.01.01.11 Cont_rol,e _de recebimento de 2
receituario (azul)
02.01.01.12 Cont.rol'e ‘de recebimento de 2
receituario (amarelo)
Registro de controle de
02.01.01.13 temperaturas das geladeiras, 5
conservadores e do ambiente
Documentos pessoais de
pacientes: (Prescrigdo, CNS, RG,
comprovante de residéncia, entre
02.01.01.14 Cadastro de pacientes 10 outros).
Atendidos pelo Protocolo
Municipal de Férmulas e
Suplementos.
Processos de compras, incluindo:
02.01.01.15 Documentos administrativos 5 Autorizagbes de Fornec[n.went?,
Notas de Empenho, Notificagdes,
outros arquivos digitais ou ndo.
02.01.01.16 Documentos técnicos 5
02.01.01.17 Requisicdo de exames 6 meses




laboratoriais

Incluindo HIV, Hepatites, VDRL,

02.01.01.18 Mapas de trabalho dos setores 5 Tuberculose, e outras doengas
de notificagdo compulséria.
Registros de triagem de
02.01.01.19 hemograma e confecgéo de 3 meses
lAminas
Resultados de analises,
02.01.01.20 relatérios de resultados e 5
laudos
Programa Externo da qualidade,
PROEX; Programa Nacional de
Avaliacédo Externa da Qualidade
da Contagem de Linfécitos T
02.01.01.21 Registros de controle de 5 CD4+/CD8+; Programa Nacional
T qualidade externo de Avaliagédo Externa da
Qualidade da Carga viral do HIV;
Avaliagdo da Qualidade das
Analises de Tuberculose e
Hanseniase.
Solicitagbes e registros de novas
coletas, registros de trocas de
02.01.01.22 Registros dos setores técnicos 5 rea_gentes do_s eq}upamentos,
registros de ligagbes para
pacientes e profissionais de
saude, entre outros.
Fechamento dos setores, pedidos
dos postos de coleta, pedidos de
fornecedores, notas de servigo de
empresas, documentos
referentes a logistica do
Registros administrativos SISLOGLAB do Ministério da
relacionados ao fornecimento Saude, registro de consumo de
02.01.01.23 . = 5 -
de itens e prestagao de reagentes, rastreabilidade de
servigos reagentes, comprovantes de
instalacdo de equipamentos,
registros de manutencdes de
equipamentos, planilha de
verificagdo de contaminagao
ambiental,
02.01.01.24 Credenciamento e habilitagéo 5 Documentos relacionados ao
Ministério da Saude.
02.01.01.25 Termos de compromisso 5 ll\DAgc_unjgntos reIaIC|onados ao
inistério da Saude.
Manuais de equipamentos e Apo6s o término do contrato com o
02.01.01.26 5 fornecedor ou até que uma nova
outros ~ . )
versao seja publicada.
02.01.01.27 Faturamento 5
. . Relacionados a operagéo de
02.01.01.28 Reg|_stro de treinamento de 5 equipamentos e a rotinas do
servidores '
Servico.
02.01.01.29 Servicos recebidos 5 Comprovagdes de manutengao

de elevador, manutengéo da rede
de frio, manutengéao predial,
dedetizacdo, manutencdo de




equipamentos, calibragédo de
equipamentos, entre outros
Servicos.

02.01.01.30 Recibos de atendimento 90 Dias
02.01.01.31 Acdes de fiscalizagdo - COVID 5
02.01.01.32 Mapas psicotropicos 1 4 X
farmacéuticos
A Vigéncia encerra-se com a
02.01.01.33 Cadastro de alvaras - Vigéncia ultima movimentagéo ou
Encerrados encerramento do processo e/ou
documento.
02.01.01.34 Notas técnicas Vigéncia X Até que uma nova seja publicada
sobre 0 mesmo assunto.
02.01.01.35 Notas informativas Vigéncia X Até que uma nova seja publicada
sobre 0 mesmo assunto.
02.01.01.36 Instrugdes normativas Vigéncia X Até que uma nova seja publicada
sobre 0 mesmo assunto.
02.01.01.37 Instrugdes de trabalho Vigéncia X Até que uma nova seja publicada
sobre 0 mesmo assunto.
02.01.01.38 Parecer técnico Vigéncia X Até que uma nova seja publicada
sobre 0 mesmo assunto.
02.01.01.39 Coordenacgéo de analise 1 1 X
02.01.01.40 Procgdlmentos operacionais Vigéncia X Até que um novo seja publicado
padréo - POPs sobre 0 mesmo assunto.
02.01.02.01 Divida ativa 5 5 X
02.01.02.02 Autorizacdo de translado 1 1 X
02.01.02 Vigilancia Sanitaria 02.01.02.03 Auto de intimacéo 1 5 X
02.01.02.04 Alvaras sgnltarlos - Dossié 1 5 %
estabelecimento
02.01.03.01 Projetos arquiteténicos - Obras 5 Apods concluséo/execugao da
02.01.03 Coordenagéo de T e reformas obra.
Manutengdo e Obras 02.01.03.02 Projeto preventivo - Bombeiros Vigéncia 4 X Até que uma nova seja publicada
sobre 0 mesmo assunto.
02.01.04.01 Declaragdo de 6bito 20
02.01.04 Vigilancia Epidemiologica 02.01.04.02 Declaragéo de nascido vivo 1 20
02.01.04.03 Notificacbes 1 5 X
Conselho Federal de Medicina,
. e o na Resolugdo do CFM n.°
g2.01.05 Senvigo de Verificagéo de 02.01.05.01 Prontuario 1 20 1.821/07; A vigéncia encerra-se
com a ultima movimentagéo do
documento.
02.01.06 Centro de Referéncia em Processo de vistoria e
Saude do Trabalhador - CEREST 02.01.06.01 demanda - MPT ! 20
A Vigéncia encerra-se com a
02.01.07 Nucleo de Gestao do 02.01.07.01 Lista de presenca Vigéncia 5 X ultima movimentagéo ou
Trabalho encerramento do processo e/ou
documento.
02.01.08 A Vigéncia encerra-se com a
PAM - Boa Vista 02.01.08.01 Formulério de contingéncia Vigéncia ultima movimentag&o ou
encerramento do processo e/ou
documento.
02.01.08.02 Livro ata Vigéncia 5
02.01.08.03 Anatomopatoldgica - Emitidos 10 20 X




Prontuario de entrega de

02.01.08.04 laudos — CEDAP ! >
02.01.08.05 Prontuario de nutricionista 1 20
02.01.08.06 Integrador clinico - Autoclave 1
A Vigéncia encerra-se com a
02.01.08.07 Prontudrios ostomia Vigéncia 20 ultima movimentag&o ou
encerramento do processo e/ou
documento.
02.01.08.08 Controle de frequéncia 60 Dias
A Vigéncia encerra-se com a
02.01.08.09 Pron_tu'grlo de usuario - Visita a Vigéncia 20 Ultima movimentagéo ou
domicilio encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
02.01.08.10 Prontuarlp de usuario - Vigéncia 20 ultima movimentagéo ou
Controle interno encerramento do processo e/ou
documento.
02.01.08.11 Notificagdo de receita especial 1
A Vigéncia encerra-se com a
02.01.08.12 Termo de consentimento Vigéncia 10 ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
02.01.08.13 Prontudrios de especialistas Vigéncia 20 ultima movimentaggo ou
encerramento do processo e/ou
documento.
02.01.08.14 Protocolos 5 20
02.01.09 Geréncia de Auditoria, fiangancla encerma se com a
Controle e Avaliagdo - Area 02.01.09.01 Relatério de visitas técnicas Vigéncia 20 ¢
L encerramento do processo e/ou
Orgamentaria
documento.
02.01.10 Vigilancia Ambiental A Vigéncia encerra-se com a
02.01.10.01 Dendncias Vigéncia 5 ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
02.01.10.02 Trabalho de campo Vigéncia 5 ultima movimentag&o ou
encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
02.01.10.03 Mapgs de trabalho diario Vigéncia 5 ultima movimentagéo ou
nominal encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
02.01.10.04 Notificacdes Vigéncia 5 ultima movimentag&o ou
encerramento do processo e/ou
documento.
) A Vigéncia encerra-se com a
02.01.10.05 Levantamento dq Indice rapido Vigéncia 10 ultima movimentagéo ou
do Aedes aegypti encerramento do processo e/ou
documento.
02.01.10.06 Foco positivo - Dengue Vigéncia 5 A Vigéncia encerra-se com a

Ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou




documento.
02.01.11.01 Prontuério psicossocial 2 30 X O prontuario fica na fase corrente
por 2 anos apos alta.
A Vigéncia encerra-se com a
02.01.11.02 Livro de acolhimento Vigéncia 30 X ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
02.01.11.03 Livro de ocorréncias Vigéncia 30 X ultima movimentag&o ou
encerramento do processo e/ou
documento.
02.01.11 Atendimento Psicossocial A Vigéncia encerra-se com a
02.01.11.04 Mapas mensais Vigéncia X ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.
02.01.11.05 Fichas de usuarios 2 30 X
A Vigéncia encerra-se com a
02.01.11.06 Fichas de altas — Transferidos Vigéncia 30 X ltima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.
02.01.11.07 Livro de entrada 2 30 X
02.01.11.08 Requerimento administrativo 1 1 X
02.01.12.01 Pericias realizadas 1 1 X
A Vigéncia encerra-se com a
02.01.12.02 ﬁutorlzagao internagéo Vigéncia y X ultima movimentagéo ou
ospitalar - AIH encerramento do processo e/ou
02.01.12 Regulagao documento.
A Vigéncia encerra-se com a
02.01.12.03 Tratamento fora do domicilio - Vigéncia 10 X Ultima movimentagéo ou
TFD encerramento do processo e/ou
documento.
02.01.13.01 Resolucdes 5 10 X
02.01.13 Conselhos 02.01.13.02 Pareceres 5 10 X
02.01.13.03 Livros ata de Conselho 5 10 X

Funcgdo: 03 Assisténcia a Saude Hospitalar

Subfuncao: 03.01 Hospital Municipal Sao José

PRAZOS DE GUARDA (em anos)

DESTINAGAO FINAL

ATIVIDADES TG SERIE DOCUMENTAL FASE FASE _ TR GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE INTERMEDIARIA PERMANENTE
03.01.01 Enfermagem 03.01.01.01 Atas de reunides de 5 10 X
enfermagem
03.01.01.02 Comisséo de ética 5 10 X
03.01.01.03 Normativas - Vacinas 5 10 X
03.01.01.04 Pareceres 5 10 X
03.01.01.05 . A O documento devera ser
Remanejamento Vigéncia N .
anexado ao dossié do servidor.
03.01.01.06 A Vigéncia encerra-se com a
Instrugbes de trabalho pediatra Vigéncia X ultima movimentaggo ou
encerramento do processo e/ou
documento.
03.01.01.07 Processo de preparo do 1 X
paciente




03.01.01.08

Dotacéo pessoal

Vigéncia

O documento devera ser
anexado ao dossié do servidor.

03.01.01.09

Protocolo de empréstimo

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

03.01.01.10

Solicitagbes de pedidos

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

03.01.02 Diretoria

03.01.02.01

Acelerador linear

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.

03.01.02.02

Auditoria Controladoria Geral

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

03.01.02.03

Auditoria interna

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

03.01.02.04

Auditoria Ministério da Saude

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

03.01.02.05

CELESC - Prestagdo de
contas

Vigéncia

25

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.

03.01.02.06

CELESC - Projeto de eficiéncia
energética

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

03.01.02.07

Histérico - HMSJ

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.

03.01.02.08

Plano de Incentivo Hospitalar
Estadual

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

03.01.02.09

Termos de ajuste de conduta

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.

03.01.02.10

Termos de compromisso
controlando a SEPSE

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

03.01.02.11

Termos de compromisso de
alta complexidade

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.

03.01.02.12

Termos de compromisso de

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a




cirurgias eletivas

Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

03.01.02.13 A Vigéncia encerra-se com a
Termos de movimentagéo de Vigéncia ultima movimentagéo ou
bens patrimoniais 9 encerramento do processo e/ou
documento.
03.01.02.14 A Vigéncia encerra-se com a
Termos de pactuagédo de Vigéncia Ultima movimentagao ou
urgéncia e emergéncia 9 encerramento do processo e/ou
documento.
03.01.02.15 A Vigéncia encerra-se com a
Termos de parceria - Vigéncia ultima movimentagéo ou
Penitenciarias 9 encerramento do processo e/ou
documento.
03.01.02.16 A Vigéncia encerra-se com a
Termos de responsabilidade Vigéncia ultima movimentag&o ou
encerramento do processo e/ou
documento.
03.01.02.17 A Vigéncia encerra-se com a
MP - Inquéritos em andamento Vigéncia ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.
03.01.02.18 A Vigéncia encerra-se com a
Servidores em processos Vigéncia Ultima movimentagéo ou
administrativos 9 encerramento do processo e/ou
documento.
03.01.02.19 A Vigéncia encerra-se com a
Auditoria Tribunal de Contas Vigéncia ultima movimentag&o ou
encerramento do processo e/ou
documento.
03.01.02.20 A Vigéncia encerra-se com a
Documento da Vigilancia Vigéncia ultima movimentagao ou
Sanitaria 9 encerramento do processo e/ou
documento.
03.01.02.21 A Vigéncia encerra-se com a
Regimento interno corpo Vigéncia ultima movimentagéo ou
clinico 9 encerramento do processo e/ou
documento.
03.01.04 Juridico 03.01.03.01 Prontuarios de cobranca Vigéncia 20 A vigencla gsgota—s~e coma
Ultima movimentagao.
03.01.05 Faturamento - Contas 03.01.04.01 Notificagdo de eventos 5 5
Auditoria adversos
03.01.05.01 A Vigéncia encerra-se com a
Entrada e saida - Controle de Vigéncia ultima movimentagéo ou
documentos 9 encerramento do processo e/ou
documento.
03.01.05.02 A Vigéncia encerra-se com a
03.01.06 Farmécia - Quimioterapia Recibo de medicamento Vigéncia ultima movimentaggo ou
judicializado encerramento do processo e/ou
documento.
03.01.05.03 A Vigéncia encerra-se com a
Inventario Vigéncia ultima movimentagéo ou

encerramento do processo e/ou
documento.




03.01.07 Materiais e
Equipamentos — CAME

03.01.06.01

Processo de comodato

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com o
encerramento do processo.

03.01.06.02

Processo de compra de
material hospitalar

1

03.01.08 Manutencéao

03.01.07.01

Chamado de atendimento

1

03.01.07.02

Projetos arquitetdnicos

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

03.01.09 Obras e Reformas

03.01.08.01

Projetos preventivos

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

03.01.08.02

Projeto de comunicagéo

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

03.01.08.03

Mapas topograficos

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

03.01.08.04

Memorial descritivo

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

03.01.08.05

Planta baixa

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

03.01.08.06

Relatério técnico de
manutengao

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento

03.01.10 Patrimbnio

03.01.09.01

Autorizagdo de saida e entrada
de material

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.

03.01.09.02

Manuais de equipamentos

Vigéncia

A vigéncia esgota-se com o
descarte do inservivel

03.01.09.03

Doacgdes

Vigéncia

10

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

03.01.09.04

Levantamento patrimonial

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.

03.01.09.05

Termo de movimentagéo
patrimonial

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

03.01.09.06

Termo cedéncia SUS

Vigéncia

10

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.




03.01

.10.01

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou

Mapa diario Vigéncia 1
encerramento do processo e/ou
documento.
03.01.10.02 . . A O documento devera ser
Guia de fornecimento Vigéncia .
anexado ao prontudrio.
03.01.11 Agéncia Transfusional 03.01.10.03 A Vigéncia encerra-se com a
A ultima movimentagéo ou
Controle de temperatura Vigéncia 1
encerramento do processo e/ou
documento.
03.01.10.04 Descarte de 5 5
hemocomponentes
03.01.10.05 C oA O documento devera ser
Laudos Vigéncia .
anexado ao prontudrio.
03.01.11.01 Controle de exames - COVID Vigéncia X Documento anexo ao prontuario.
03.01.12 Laboratério 03.01.11.02 Hemogramas realizados Vigéncia X Documento anexo ao prontuario.
03.01.11.03 Exames Vigéncia X Documento anexo ao prontuario.
03.01.12.01 Produgéo de consulta de 20
pacientes
= . . 03.01.12.02 Autorizagdo de internagéo oA Documento anexo ao prontuario.
03.01.13 Marcacao de Cirurgia hospitalar - AIH Vigéncia 20
03.01.12.03 Estatisticas mensais 1
03.01.12.04 Declaragdes e atestados Vigéncia X Documento anexo ao prontuario.
03.01.13.01 A Vigéncia encerra-se com a
Manual de operagao de C oA Ultima movimentagéo ou
) Vigéncia X
limpeza encerramento do processo e/ou
documento.
. 03.01.13.02 A Vigéncia encerra-se com a
03.01.14 Hotelaria . A ultima movimentagéo ou
Manual de procedimentos Vigéncia X
encerramento do processo e/ou
documento.
03.01.13.03 Planilhas de pesagens 1 1
03.01.13.04 Mapa de producao 1 1
Resolugdo do Conselho Federal
03.01.14.01 Imagens de RAIO - X Vigéncia 20 de Medicina n° 1.638/2002 e n°
1.821/2007.
A Vigéncia encerra-se com a
03.01.14.02 Livro de ocorréncias Vigéncia 1 tltima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.
03.01.14.03 Termos de responsabilidade Vigéncia X
03.01.15 Servigo de Arquivo 03.01.14.04 Pesquisa de dupla checagem Vigéncia X Doc.urAner?to anexo ao prontuario.
Médico - Same ,?\It\_/lgenma_encetrra:se coma
03.01.14.05 Empenhos Vigéncia X utima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.
Resolugdo do Conselho Federal
03.01.14.06 Prontuarios Vigéncia 20 de Medicina n° 1.638/2002 e n°
1.821/2007.
Relatérios clinicos que n&o séo Documentos da Secretaria da
03.01.14.07 Vigéncia 10 Saude que foram guardados no
empenhados local
03.01.16 Qualidade 03.01.15.01 Eventos adversos 5 5
03.01.15.02 Procedimento operacional 2




| padréo — POP

Funcao: 04 Assisténcia Social

Subfuncao: 04.01 Administragdo e Gestao Municipal da Assisténcia Social

ATIVIDADES

CODIGO DE.
CLASSIFICAGAO

SERIE DOCUMENTAL

PRAZOS DE GUARDA (em anos)

DESTINAGAO FINAL

FASE FASE
CORRENTE INTERMEDIARIA

- GUARDA
ELIMINAGCAO PERMANENTE

OBSERVAGOES

04.01.01 Servigos de
atendimento da
Assisténcia Social

04.01.01.01

Cadastro Unico de Usuario

Art. 9° Portaria 177/2011 MDS.
Os formularios e as folhas
resumo utilizadas na coleta de
dados, bem como outros
documentos como pareceres,
fichas ou cépias dos
instrumentos de representacao
legal referidos nesta Portaria,
deverao ser arquivados em

boa guarda por um periodo
minimo de cinco anos, contados
da data de encerramento do
exercicio em que ocorrer a
inclusdo ou atualizagao dos
dados relativos as familias
cadastradas, nos termos do
Decreto n° 6.135, de 2007.
(ALTERADO PELA PORTARIA
NO

678, DE 01 DE OUTUBRO DE
2021). Paragrafo unico. Os
documentos podem ser
arquivados em meio
eletromagnético, conforme
definido no caput, desde que
possuam

as assinaturas do entrevistado,
do entrevistador e do responsavel
pelo cadastramento.
(ALTERADO PELA PORTARIA
N° 678, DE 01 DE OUTUBRO DE
2021). Os documentos

gerados nao ficam no
equipamento.

04.01.01.02

Prontuario (documentagéo
produzida durante o
atendimento /
acompanhamento do(a)
Usuario(a) no servigo

Vigéncia 20

Art. 6° da Lei 13.787/2018. Art. 6°
Decorrido o prazo minimo de 20
(vinte) anos a partir

do ultimo registro, os prontuarios
em suporte de papel e os
digitalizados poderao ser
eliminados. Pode ser chamado
também de pasta da familia. A
Vigéncia encerra-se com

a ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

04.01.01.03

Solicitagédo e Prestagado de
contas de Beneficios Eventuais

Quando constituir documento do
Prontuario do(a) Usuario(a),




[integram a pasta do usuario]
Aucxilio-Natalidade
Auxilio-Funeral
Auxilio-Alimentacao
Auxilio-Transporte
Auxilio-Moradia
Auxilio-Documento
Auxilio-Desacolhimento

aplica-se 20 anos.

Controle de beneficios

04.01.01.04 . 1 5
eventuais
04.01.01.05 Relatério de projetos de 1 4
eventos
Correspondéncia Quando o documento integra um
04.01.01.06 exterpa[Of|C|o, Carta (aviso de 2 3 processo, obedecera_a sua
recebimento A. temporalidade e destinagao
R.), Requerimento e E-mail] final.
Correspondéncia interna Quando o documento integra um
(Circular, Aviso, Comunicado, processo, obedecera a sua
04.01.01.07 L 2 3 . o
Memorando, Comunicagéo temporalidade e destinagao
Interna, Convocatoria, E-mail) final.
04.01.01.08 Registro de presenga (LISTA). 1 9
Chamadas.
RMA ( Relatorio Mensal de
04.01.01.09 Atividades) 1 4
04.01.01.10 Projetos e Programas de 1 4
protecéo de inclus&o social
Projetos e Programas de A vigéncia esgota-se com a
protegéo de inclus&o social aprovacgao das contas
04.01.01.11 (com Vigéncia 25
recursos financeiros e fundos /
prestacdo de contas)
04.01.01.12 Planejamentos de agdes e 1 1
Grupos
Fotos, videos, audiovisuais,
04.01.01.13 reportagens dos servigos da 1 4
Assisténcia Social
04.01.01.14 Cartas de anuéncia 1
04.01.01.15 Plano de Agdo Vigéncia Ficara no equipamento uma
copia do plano de acédo
04.01.01.16 Alvara Vigéncia A vigéncia esgota-se com 0 novo
alvara (sanitario e localiza¢ao)
Formulario Nacional para
Registro de Informagbes de
04.01.01.17 Familias e 1 9
Individuos em
Situacdo de Emergéncia e
Calamidade Publica
04.01.01.18 Presta_gao de Contas 1 25
Calamidades
A temporalidade vale para o
04.01.01.19 Plar_ulhha d_e Usu_arlos da 1 4 documento fl_suzo, o digital € um
Assisténcia Social documento dinamico, e
ndo possui versao final
04.01.01.20 Acompanhamento e Instru¢do Vigéncia 10 A vigéncia esgota-se com o




de agdes judiciais e
administrativas (MP, Poder

encerramento do processo.

Judiciario)
Termos de
04.01.01.21 recebimento/doagbes (pessoa Vigéncia 5
fisica)
Autorizagdo de saida de
04.01.01.22 usuario (passeios, eventos, 1 9
outros)
04.01.01.23 Autonzag;a)o de voz e imagem 1 9
dos usuarios
Propostas do Programa de Conforme Manual Operativo do
04.01.02 Seguranga Alimentar 04.01.02.01 Aquisi¢ao de Alimentos - 1 10 PAA (2014) o prazo para guarda
P.AA. € de 10 anos.
04.01.03.01 Atas de reunides dos 5 10 X
Conselhos
04.01.03.02 Capacitacdes 1 4 Aos conselheiros
04.01.03.03 Comissoes dos Conselhos 5 10 X Registro das Comissdes
04.01.03.04 Confer,e_nma dos Conselhos 9 X
(Relatdrios)
04.01.03.05 Confer(_enmej dos Conselhos 2 2
(Organizacgéo)
Declaragdo de Beneficios Documentos da Receita Federal,
04.01.03.06 Fiscais ! S Recibos de doacbes/CMDCA.
A vigéncia esgota-se no ato da
04.01.03.07 Insgngoes e registro de Vigéncia renovagao do [eg|stro._0§
entidades documentos sao substituidos
por novos.
04.01.03 Apoio aos Conselhos 04.01.03.08 Processo Eleitoral Conselho Vigéncia X
A Vigéncia encerra-se com a
04.01.03.09 E[elgoes para Conselheiros de Vigéncia X ultima movimentagéo ou
Direito encerramento do processo e/ou
documento.
04.01.03.10 Pesquisa (Execucao) Vigéncia 2 Ques“?r_‘ar'os‘ cgleta de dados,
formularios, planilhas, etc.
04.01.03.11 Diagnostico Social Vigéncia X Produto final da pesquisa
04.01.03.12 Plano de Acao (Conselhos) Vigéncia 5 X SI;/;]goenma esgota-se com o novo
04.01.03.13 Plano Municipal (Conselhos) Vigéncia X
04.01.03.14 Projetos de transferéncia de Vigéncia 10 X
recursos dos Fundos
04.01.03.15 Resolugdes emitidas pelos Vigéncia X
conselhos
04.01.04 Planejamento e Gestéo 04.01.04.01 Relatério de Gestéo Vigéncia 10 X
GMAS (Gestéo Municipal da
Assisténcia Social) -
04.01.04.02 Fluxogramas de Vigéncia 10 X
processos de trabalho para
descri¢édo da funcionalidade do
sistema na SAS
04.01.04.03 Dados do Diagnéstico Vigéncia 5 A Vigéncia encerra-se com a

Socioassistencial (apenas
levantamento,

publicagéo do diagnostico social




sem publicacao).
A Vigéncia encerra-se com a
04.01.04.04 Emenda Parlamentar Vigéncia 25 X aprovacgao da prestagao de
contas
Memorandos Terrenos
(Iméveis reservados para
04.01.04.05 futuras Vigéncia 25 X
instalacdes de equipamentos
da SAS)
Plano Municipal de Assisténcia
04.01.04.06 Social e Relatérios dos Vigéncia 10 X
ervigos
da Assisténcia Social
PPA (Plano Plurianual) / LDO A Vigéncia encerra -se com a
(Lei de Diretrizes ultima movimentagéo ou
04.01.05 Gestéo 04.01.05.01 Orgamentarias) / Vigéncia 10 X encerramento do processo e/ou
Administrativa, LOA (Lei Orgamentaria Anual) / documento
Orgamentaria e Plano de Aplicagéo
Financeira A Vigéncia encerra-se com a
04.01.05.02 Prestacédo de Contas Vigéncia 25 X aprovacgao da prestagao de
contas.
Art. 6° da Lei 13.787/2018. Art. 6°
- = Decorrido o prazo minimo de 20
Prontuario (documentagéo : .
. (vinte) anos a partir
produzida durante o el . -
: do ultimo registro, os prontuarios
04.01.06 Apoio ao Conselho atendimento / em suporte de papel e os
- 04.01.06.01 acompanhamento do(a) Vigéncia 20 X R =
Tutelar o . digitalizados poderao ser
Usuario(a) no servigo no b S
Conselho eliminados. A Vigéncia encerra-
se com a ultima movimentagao
Tutelar
ou encerramento do
processo e/ou documento.

Funcao: 05 Assisténcia ao Trabalhador

Subfuncao: 05.01 Centro de Atendimento ao Trabalhador

PRAZOS DE GUARDA (em anos)

DESTINAGAO FINAL

CODIGO DE < =
ATIVIDADES CLASSIFICACAO SERIE DOCUMENTAL FASE FASE ELIMINAGAO GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE INTERMEDIARIA PERMANENTE
05.0_1 .01 _Controle e Gestéo 05.01.01 01 antrole e gestéo patrimonial Vigéncia X Convénio com MPT;
Patrimonial movel
05.01.02 Suporte ao Trabalhador A Vigéncia encerra-se com a
e Empreendedor Seguro Desemprego — SD ultima movimentagéo ou
05.01.02 .01 (termos de rescisao e Vigéncia 30 X
) encerramento do processo e/ou
requerimentos)
documento.
Carteira de Trabalho e Carteiras solicitadas e geradas
05.01.02 02 Prewdenma Sqmal -CTPS Vigéncia 30 X no CEPAT n&o retiradas;
(carteiras solicitadas e geradas
que nao foram retiradas)
A Vigéncia encerra-se com a
05.01.02 .03 Termo de rescisao Vigéncia 30 X ultima movimentag&o ou
encerramento do processo e/ou
documento.
05.01.02 .04 Requerimento Seguro Vigéncia 30 X A Vigéncia encerra-se com a
Desemprego Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou




documento.

05.01.02 .05

Patrim6nio CEPAT/MTE

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

05.01.02 .06

Prestacéo de contas convénio
TEM

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

05.01.02 .07

SINE (convénio
municipalizagao)

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.

05.01.02 .08

IMO (cartas aprovados e
reprovados)

Vigéncia 30

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

05.01.02 .09

Join.Cubo

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.

05.01.02 .10

Histdrico reciclagem -
ASSECREJO

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

05.01.02 .11

GUGR (enviados e recebidos)

Vigéncia 5

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.

05.01.02 .12

Ecosol

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

05.01.02 .13

Cadastro de cooperados -
Saida

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.

05.01.02 .14

Habilitagdo ao Seguro
Desemprego

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

05.01.02 .15

Documentos histdricos galpdes

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

05.01.02 .16

Legislagéo residuos

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

Funcao: 06 Implantagao de Politicas de Habitacao

Subfuncao: 06.01 Coordenacao e apoio as atividades referentes a area habitacional

ATIVIDADES

CODIGO DE
CLASSIFICACAO

SERIE DOCUMENTAL

PRAZOS DE GUARDA (em anos)

DESTINAGAO FINAL

FASE | FASE

ELIMINAGAO |  GUARDA

OBSERVAGOES




CORRENTE INTERMEDIARIA PERMANENTE
06.01.01 Formalizacgo de 06.01.01.01 Contratos habitacionais 30 5 X — -
Fomento Habitacional 06.01.01.02 Prestacéo contas Vigéncia 20 X vigencia encerra-se com a
aprovacdo das contas.
. Processo Publico Deferido vira
06.01.02 Reurbanizagéo 06.01.02.01 Processos deferidos 30 10 X contrato.
06.01.02.02 Processos indeferidos 180 dias X Apds divulgagao.
06.Q1 .03 Desenvolvimento de 06.01.03.01 Dossiés de loteamento Vigéncia 25 X Englc_)b_am-se mapas e relatérios
Projetos de atividades.

Funcéo: 07 Meio Ambiente

Subfuncao: 07.01 Gestao Ambiental

PRAZOS DE GUARDA (em anos)

DESTINAGAO FINAL

ATIVIDADES c&gg:gg :&o SERIE DOCUMENTAL FASE FASE _ AT GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE INTERMEDIARIA PERMANENTE
07.01.01.01 Plano Munlmpa! d_e Vigéncia 5 X A vigéncia encerra-se com a
Saneamento Basico atualizacdo do plano.
07.01.01.02 Termos de doagéo de arvores 1 5 X
07.01.01.03 Man'lfesto de transporte - 1 5 X
Residuos
07.01.01.04 Cadastro de empresa de 1 5 X
transporte - Residuos
07.01.01 Planejamento e ’Alt\_/igéncia_enct-;;rra:se coma
Gestao Ambiental 07.01.01.05 Planos de manejo Vigéncia 5 X ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
07.01.01.06 Projeto de Gestso Ambiental Vigéncia 10 X ultima movimentag&o ou
encerramento do processo e/ou
documento.
07.01.01.07 Relatério de saneamento > X Cépia. Original Nato digital.

basico - MJ Engenharia

Subfuncado: 07.02 Licenciamento de Obras e Parcelamento de Solos

PRAZOS DE GUARDA (em anos)

DESTINAGCAO FINAL

CODIGO DE - =
ATIVIDADES ~ SERIE DOCUMENTAL FASE FASE 5 GUARDA OBSERVAGOES
CLASSIFICAGAO CORRENTE | INTERMEDIARIA | ELIMINAGAO | pepyaNENTE
07.02.01.01 Certidoes 1 1 X
07.02.01.02 Urbanizacao 1 1 X
Lei Municipal 470/2017;
07.02.01 Analise de Obras e 07.02.01.03 Desmembramentos ! 5 X 6766/1979.
Parcelamento de Solos 07.02.01.04 Unificagbes 1 5 X
07.02.01.05 Loteamento 1 10 X
07.02.01.06 Condominio 1 10 X
07.02.01.07 Dossié de projeto arquitetdnico 1 30 X
Subfuncao: 07.03 Fiscalizagcdo Ambiental, Obras e Posturas
CODIGO DE PRAZOS DE GUARDA (em anos) DESTINAGAO FINAL
ATIVIDADES ~ SERIE DOCUMENTAL FASE FASE 5 GUARDA OBSERVAGOES
i CORRENTE | INTERMEDIARIA | ELIMINAGAO | pepyaNENTE
07.03.01 Gestao de Fiscalizagédo 07.03.01.01 Boletins de fiscalizagdo 1 1 X
Ambiental, de Obras e Posturas 07.03.01.02 Auto de infragdo ambiental 1 1 X




07.03.01.03 Dossié de fiscalizagao de 1 1 X
obras
07.03.01.04 Processo de vistoria de 1 5 X
calcadas
07.03.01.05 Processo de vistoria de obras 1 15 X
07.03.01.06 Embargos 3 15 X
07.03.01.07 Defesas 1 1 X
07.03.01.08 (;onces§6e_s e permissoes de 1 1 X
areas publicas
07.03.01.09 Auto de apreensao 1 5 X
Subfuncao: 07.04 Licenciamento Ambiental
CODIGO DE . PRAZOS DE GUARDA (em anos) DESTINAGAO FINAL B
ATIVIDADES CLASSIFICACAO SERIE DOCUMENTAL FASE FASE ELIMINAGAO GUARDA OBSERVACOES
CORRENTE INTERMEDIARIA PERMANENTE
Averbagao - Aprovados -
07.04.01.01 (Averbacao corte de arvores) ! 5 X
07.04.01.02 Pressao sonora 1 5 X
A Vigéncia encerra-se com a
Certiddo de Conformidade oA ultima movimentagéo ou
07.04.01.03 Ambiental - CCA Vigéncia 1 X encerramento do grocesso elou
documento.
07.04.01.04 Processo - PROC 1 5 X
A Vigéncia encerra-se com a
07.04.01.05 Dispensa ambiental Vigéncia 1 X ultima movimentag&o ou
encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
07.04.01.06 Licenciamento Ambiental - LIC Vigéncia 5 X ultima movimentaggo ou
encerramento do processo e/ou
07.04.01 Emiss&o de documento.
Ic_ilgft?dcc”l)?e?i?;%i Q]L:;ci)gzagoes e 07.04.01.07 Autorizagdo ambiental - copias 1 5 X
Copia: Documento enviado ao
07.04.01.08 Licenga ambiental 1 5 X 6rgao competente. Unidade
guarda cépia por seguranca.
Copia: Documento enviado ao
07.04.01.09 Alvara de terraplanagem 1 5 X 6rgéo competente. Unidade
guarda cépia por seguranga.
Autorizagdo de pequena (’)c’)p~ia: Documento en\{iado ao
07.04.01.10 t | 1 5 X 6rgéo competente. Unidade
erraplanagem o
guarda copia por seguranca.
Autorizagdo de cortes de (’3(’)p~ia: Documento en\{iado ao
07.04.01.11 . : 1 5 X 6rgao competente. Unidade
arvores isoladas -~
guarda copia por seguranca.
Autorizagdo de corte de C(’)Qia: Documento en\(iado ao
07.04.01.12 . 1 5 X 6rgao competente. Unidade
arvores o
guarda copia por seguranca.
Subfuncao: 07.05 Concessoes e Permissoes
ATIVIDADES CODIGO DE SERIE DOCUMENTAL P'?:Zs(l)zs = GUARDAI-EZr;: s DESTINACAD gﬁﬁlﬁm OBSERVAGOES
CLASSIFICAGAO CORRENTE | INTERMEDIARIA [ EHMINAGAO | pepmaNENTE




07.05.01.01 Processo de concessao 1 5 X
07.05.01.02 Licenga feiras 1 5 X
07.05.01.03 Cadastro imobiliario 1 5 X
07 050104 | oo o vl 1 5 X
07.05.01 Emissdo de Concessoes 07.05.01.05 Alvara de eventos 1 5 X
e Permissoes; Ficha do A h e
07.05.01.06 icha de Acompanhamento de 1 10 X
Funeral - FAF
07.05.01.07 Livro registros funerarios 20 30 X
07.05.01.08 Livro de compras - Terrenos 20 30 X
07.05.01.09 Contratos cemitérios 10 10 X
Subfuncao: 07.06 Bem Estar Animal
CODIGO DE PRAZOS DE GUARDA (em anos) DESTINAGAO FINAL
ATIVIDADES ~ SERIE DOCUMENTAL FASE FASE = GUARDA OBSERVAGOES
CLASSIFICAGAO CORRENTE | INTERMEDIARIA | ELIMINAGAO | pepmANENTE
07.06.01.01 Prontuarios 1 4 X
07.06.01.02 Ficha de cadastro 1 4 X
07.06.01.03 Obito 1 4 X
07.06.01 Protecao Animal 07.06.01.04 Fichas de atendimento 1 4 X
07.06.01.05 Termos gerais 1 2 X
07.06.01.06 Ficha de castracao 1 2 X
07.06.01.07 Apreenséo e maus tratos 1 4 X
Subfuncao: 07.07 Gestao de Parques e Pracas
CODIGO DE PRAZOS DE GUARDA (em anos) DESTINAGAO FINAL
ATIVIDADES ~ SERIE DOCUMENTAL FASE FASE = GUARDA OBSERVAGOES
CLASSIFICAGAO CORRENTE | INTERMEDIARIA | ELMINAGAO | pepmANENTE
07.07.01.01 Distrato - Parceria VER 1 5 X
07.07.01.02 Fichas bioldgicas 1 5 X
Documentagéo podas e
07.07.01 Administragédo de Areas 07.07.01.03 supressao 1 5 X
Publicas Contratos renovados
07.07.01.04 ~CONURB - ITTRAN 1 5 X
07.07.01.05 Contratos sem distrato 1 5 X
07.07.01.06 Distrato 1 5 X
Subfuncao: 07.08 Conselho Municipal de Meio Ambiente
CODIGO DE PRAZOS DE GUARDA (em anos) DESTINAGAO FINAL
ATIVIDADES ~ SERIE DOCUMENTAL FASE FASE = GUARDA OBSERVAGOES
CLASSIFICAGAO CORRENTE | INTERMEDIARIA | ELMINAGAO | pepmANENTE
Conselho Municipal do Meio
07.08.01 COMDEMA 07.08.01.01 Ambiente - COMDEMA 5 5 X
Funcéao: 08 Desenvolvimento Econémico, Rural e Inovagao
Subfuncao: 08.01 Gestao de Assessoramento e Desenvolvimento Rural
CODIGO DE PRAZOS DE GUARDA (em anos) DESTINAGAO FINAL
ATIVIDADES ~ SERIE DOCUMENTAL FASE FASE = GUARDA OBSERVAGOES
CLASSIFICAGAO CORRENTE | INTERMEDIARIA | ELIMINAGAO | pepyaNENTE
08.01.01_ Assessoramento e 08.01.01.01 Tomada de contas especial Vigéncia 10 X A vigéncia se encerra com a
Desenvolvimento Rural aprovagao das contas.
08.01.01.02 Banco de alimentos Vigéncia 20 X A vigéncia se encerra com a




aprovacgao das contas.

A vigéncia se encerra com a

08.01.01.03 CEASA diversos Vigéncia 5 =
aprovacéao das contas.
08.01.01.04 Compras Vigéncia 5 A vigéncia se encerra com a
aprovacdo das contas.
08.01.01.05 Contratos Vigéncia 5 A vigéncia se encerra com a
aprovacdo das contas.
08.01.01.06 Programa Cidrus 1
08.01.01.07 Convénios — Construgéo 1 5
Centreventos
A Vigéncia encerra-se com a
08.01.01.08 Prest:ilggo de cgntas - Vigéncia o5 ultima movimentagéo ou
Convénio de alimentos encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
Concessoes e Permissoes A ultima movimentagao ou
08.01.01.09 - CEASA Vigéncia 25 encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
08.01.01.10 Notas digitadas — Nota de Vigéncia 5 ultima movimentagéo ou
produtor rural encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
08.01.01.11 Cadastro de produtores Vigéncia ultima movimentag&o ou
encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
08.01.01.12 Documentos administrativos Vigéncia 5 ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
08.01.01.13 Plano de agéo Vigéncia 5 ultima movimentag&o ou
encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
08.01.01.14 Plapejamento estratégico setor Vigéncia 5 ultima movimentagéo ou
agricola encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
08.01.01.15 Planejamgn_to est_ratgglco Vigéncia 5 ultima movimentagéao ou
agropecuario - Joinville encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
08.01.01.16 Projeto Cineteatro Vigéncia 5 ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
08.01.01.17 Programa Agroecologia Vigéncia 5 ultima movimentag&o ou
encerramento do processo e/ou
documento.
08.01.01.18 Relatorio técnico Vigéncia 5 A Vigéncia encerra-se com a

ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.




08.01.01.19

Relatério de gestéo do titular
da unidade gestora

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

08.01.01.20

Lista de presencga curso

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

08.01.01.21

Controle simulideos

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

08.01.01.22

Controle veiculos

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

08.01.01.23

Documentos contabeis

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

08.01.01.24

Recibos

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

08.01.01.25

Projetos

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

08.01.01.26

Termo de cooperagéao técnica
e financeira ambiental

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.

08.01.01.27

Declaragbes

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

08.01.01.28

Registros fotograficos da
Fundagao 25 de Julho

Funcao: 09 Apoio e Desenvolvimento as Praticas Esportivas e de Lazer do Municipio

Subfuncao: 09.01 Apoiar, desenvolver e incentivar as praticas esportivas e de lazer no

municipio

PRAZOS DE GUARDA (em anos)

DESTINAGAO FINAL

CODIGO DE - =
ATIVIDADES ~ SERIE DOCUMENTAL FASE FASE 5 GUARDA OBSERVAGCOES
CLASSIFICACAO CORRENTE | INTERMEDIARIA [ EHMINAGAO | pepmANENTE
09.01.01 Gestao Técnica A Vigéncia encerra-se com a
09.01.01.01 Cadastro de alunos em Vigéncia 1 % ultima movimentagéo ou
programas encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
09.01.01.02 Cadastro de atletas Vigéncia 1 X ultima movimentag&o ou
encerramento do processo e/ou
documento.
09.01.01.03 Bolsa desportiva e Vigéncia 10 X Lei Municipal n°® 9.062, de 14 de

paradesportiva

dezembro de 2021 e Lei




Municipal n® 6613, de 16 de
dezembro de 2009

09.01.01.04

Formulario de inscrigao
(Copéo)

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

09.01.01.05

Bolsa Passe

Vigéncia

10

Lei Municipal n° 7.633, de 19 de
dezembro de 2013 A Vigéncia
encerra-se com a Ultima
movimentagdo do processo e/ou
documento.

09.01.01.06

Comisséo disciplinar

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

09.01.01.07

Relatério desportivo e
paradesportivos

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.

09.01.01.08

Registros fotograficos

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

09.01.02 Gestao Administrativa

09.01.02.01

Ajuda de custo para atletas e
paratletas

Vigéncia

10

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

09.01.03 Gestao Patrimonial

09.01.03.01

Requisicbes de material interno

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

09.01.03.02

Requisigdes de ordens de
servico

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.

09.01.03.03

Acervo documental Arena

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

09.01.03.04

Administragao
Patrimonial imobiliario

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.

Funcéo: 10 Protecao Civil e Seguranca Publica

Subfuncéo: 10.01 Seguranca Publica

ATIVIDADES

CODIGO DE.
CLASSIFICAGAO

SERIE DOCUMENTAL

PRAZOS DE GUARDA (em anos)

DESTINA

CAO FINAL

FASE
CORRENTE

FASE _
INTERMEDIARIA

ELIMINAGAO

GUARDA
PERMANENTE

OBSERVAGOES

10.01.01 Gestao da Seguranga
Publica

10.01.01.01

Relatérios de ocorréncia
vigilancia - Khronos

Vigéncia

X

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimenta processo e/ou
documento.

10.01.01.02

Processo de ressarcimento
institucional - Khronos

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com o
ressarcimento institucional.




10.01.01.03

Camara Intersetorial de
Segurancga Publica
- CAISP

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimenta processo e/ou
documento.

10.01.01.04

Programas de prevengéo

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimenta processo e/ou
documento.

10.01.01.05

Conselho Municipal de
Politicas Sobre Drogas -
COMAD

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimenta processo e/ou
documento.

10.01.01.06

Clippings - Reportagens

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

10.01.01.07

Comité gestor do Programa
Crack é Possivel Vencer

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

10.01.01.08

Orcamento e plantas do
orgamento estimativo— Cine
Teatro AMUNESC

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

10.01.01.09

POPS - GGI

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

10.01.01.10

Dados tedricos

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

10.01.01.11

Plano de seguranca

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

10.01.01.12

Fiscalizagao de sistemas de
monitoramento

Vigéncia

10

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.

10.01.01.13

Pesquisas

Vigéncia

Apds a vigéncia guardar 2 (duas)
unidades. Amostragem.

10.01.01.14

Cartilhas e normativa s

Vigéncia

Apds a vigéncia guardar 2 (duas)
unidades. Amostragem.

10.01.02 Defesa Civil

10.01.02.01

Mandatos

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

10.01.02.02

Plano de contingéncia

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

10.01.02.03

Relatérios de ocorréncia da
Defesa Civil

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.




10.01.02.04 Prestacao de contas A Vigéncia encerra-se com a
(Convénio com Bombeiros) oA ultima movimentagéo ou
Vigéncia 25 X
encerramento do processo e/ou
documento.
10.01.03.01 Termos de responsabilidade A Vigéncia encerra-se com a
e uso de material cautelado s ultima movimentagéao ou
- Vigéncia 80 X
pela Secretaria encerramento do processo e/ou
documento.
10.01.03.02 Boletins diarios Guardas
Municipais 5 10 X
10.01.03.03 Boletim de ocorréncia 10 X
5
10.01.03 Guarda Municipal
10.01.03.04 Relatério de qualificagbes A Vigéncia encerra-se com a
anuais C oA ultima movimentagao ou
Vigéncia 25 X
encerramento do processo e/ou
documento.
10.01.03.05 Formag&o — Novos recrutas A Vigéncia encerra-se com a
A ultima movimentagéo ou
Vigéncia 25 X
encerramento do processo e/ou
documento.

Funcao: 11 Educacao para o transito e controle de acoes relacionadas a habilitagdo de condutores, documentacao e servicos para veiculos

Subfuncao: 11.01 Administragao, controle e fiscalizagao de transito

PRAZOS DE GUARDA (em anos)

DESTINAGAO FINAL

CODIGO DE - ~
ATIVIDADES ~ SERIE DOCUMENTAL FASE FASE = GUARDA OBSERVAGOES
CLASSIFICAGAO CORRENTE | INTERMEDIARIA | ELIMINAGAO | pepmaNENTE
= s Art. 325 do Cadigo de Transito
11.01.01.01 Defesa de autuagéo Vigéncia 5 X Brasileiro - Lei
S . Art. 326 do Cédigo de Transito
11.01.01.02 Indicagéo de condutores - Vigéncia 5 X Brasileiro - Lei
A Vigéncia encerra-se com a
11.01.01.03 Deferidas - Indeferidas Vigéncia 5 X ultima movimentaggo ou
encerramento do processo e/ou
documento.
Junta Administrativa de s Art. 327 do Codigo de Transito
11.01.01.04 Recurso de Infracdo - JARI Vigéncia > X Brasileiro - Lei
. = . . Art. 328 do Cédigo de Transito
11.01.01.05 Auto de infrag&o deferidas Vigéncia 5 X Brasileiro - Lei
11.01.01 Processos oA Art. 331 do Cédigo de Transito
Administrativos de Transito 11.01.01.06 Multas Vigéncia 5 X Brasileiro - Lei
oA Art. 333 do Cadigo de Transito
11.01.01.07 Fotossensores Vigéncia 5 X Brasileiro - Lei
- - . Art. 334 do Cédigo de Transito
11.01.01.08 Credenciais deficientes Vigéncia 5 X Brasileiro - Lei
11.01.01.09 Credenciais idosos Vigéncia 5 X Art. 325 do Cédigo de Trénsito
Brasileiro - Lei
11.01.01.10 Credenciais gestantes Vigéncia 5 X Art. 336 do qulgo de Transito
Brasileiro - Lei
. . Art. 337 do Cédigo de Transito
11.01.01.11 Credenciais criangas Vigéncia 5 X Brasileiro - Lei
. oA Art. 338 do Cddigo de Transito
11.01.01.12 Protocolo de Correios Vigéncia 5 X Brasileiro - Lei




11.01.01.13

Recibos Zona Azul

Vigéncia

Art. 339 do Cédigo de Transito
Brasileiro - Lei

11.01.02 Gestao Financeira e
Orgamentaria

11.01.02.01

Contas a receber

Vigéncia

25

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

11.01.02.02

Notas de empenho
orgamentario

Vigéncia

25

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

11.01.02.03

Tomadas de contas

Vigéncia

25

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

11.01.02.04

Recursos proprios

Vigéncia

25

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

11.01.02.05

Movimentagdes bancarias

Vigéncia

25

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

11.01.02.06

Subempenho

Vigéncia

25

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

11.01.02.07

Empenho orgamentario

Vigéncia

25

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

11.01.02.08

Administragao rodoviaria

Vigéncia

10

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

11.01.02.09

Cobrangas

Vigéncia

10

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

11.01.02.10

Estacionamento rodoviaria

Vigéncia

10

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

11.01.02.11

Cartas de cobranga

Vigéncia

25

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.

11.01.02.12

Autorizagdo de empenho

Vigéncia

25

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

11.01.02.13

Carta para autorizagao de
débito em conta corrente

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

11.01.02.14

Sindicancias

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a




Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

A Vigéncia encerra-se com a

11.01.02.15 Faturamento Vigéncia 25 X ultima movimenta processo e/ou
documento.
= - A Vigéncia encerra-se com a
;;._(?:é(r)]?;ige_stEa;TERspc\:ﬁla Publica 11.01.03.01 Programa e Projetos Vigéncia X ultima movimenta processo e/ou
documento.
Documentos encaminhados C oA A \./igéncia.encerra-se com a
11.01.04.01 P Vigéncia 5 X ultima movimenta processo e/ou
para o Ministério Publico d
ocumento.
A Vigéncia encerra-se com a
11.01.04 Gestao Administrativa 11.01.04.02 Fundo da Policia Militar Vigéncia X ultima movimenta processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
11.01.04.03 Mineragéo Vigéncia 50 X Ultima movimenta processo e/ou
documento.
Funcdo: 12 Acompanhamento e Desenvolvimento Urbano do Municipio
Subfuncao: 12.01 Execucao de atividades relacionadas ao desenvolvimento urbano e das politicas e diretrizes do Poder Publico Municipal
CODIGO DE . PRAZOS DE GUARDA (em anos) DESTINAGAO FINAL ~
ATIVIDADES CLASSIFICACAO SERIE DOCUMENTAL FASE FASE ELIMINAGAO GUARDA OBSERVACOES
CORRENTE INTERMEDIARIA PERMANENTE
12.01.01.01 Relatdrios técnicos 5 5 X
12.01.01.02 Relatorio de obras 5 5 X
12.01.01.03 Estudo de projetos 5 5 X
12.01.01.04 Projetos de revitalizacdo 5 5 X
12.01.01 Acompanhamento de 12.01.01.05 Avaliacédo de parametros 5 5 X
Obras e Projetos A Vigéncia encerra-se com a
12.01.01.06 Catalogos e manuais Vigéncia X ultima movimenta processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
12.01.01.07 Manuais de sinalizagao Vigéncia X Ultima movimenta processo e/ou
documento.
= . . A Vigéncia encerra-se com a
:‘2'01 02 Gestao e Financiamento 12.01.02.01 Gestéo de programa s Vigéncia 5 X ultima movimenta processo e/ou
e Programas e Fomentos d
ocumento.
12.01.03 Qualificagio de Vias 12.01.03.01 Pavimentag&o e qualificagéo 5 5 X
Urbanas e Mobilidade de vias urbanas
12.01.03.02 Projetos de engenharia viaria X
A Vigéncia encerra-se com a
12.01.04.01 Mapas cartograficos Vigéncia X ultima movimenta processo e/ou
documento.
. - A Vigéncia encerra-se com a
}2'0.1 '0.4 Planejamento e Analise 12.01.04.02 Fotografias Vigéncia X L’Jltimga movimenta processo e/ou
erritorial
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
12.01.04.03 Aerofotograficos Vigéncia X ultima movimenta processo e/ou
documento.
12.01.05 Cidades Irmas 12.01.05.01 Demonstracéo Schaffhausen Vigéncia 4 X A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimenta processo e/ou
documento.




12.01.05.02

Comités

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimenta processo e/ou
documento.

Funcio: 13 Infraestrutura Urbana

Subfuncado: 13.01 Administracao da infraestrutura, limpeza urbana, transporte coletivo e individual

ATIVIDADES

CODIGO DE.
CLASSIFICAGAO

SERIE DOCUMENTAL

PRAZOS DE GUARDA (em anos)

DESTINA

CAO FINAL

FASE
CORRENTE

FASE _
INTERMEDIARIA

ELIMINAGAO

GUARDA
PERMANENTE

OBSERVAGOES

13.01.01 Gestado da Pavimentagao

13.01.01.01

Equipamentos

Vigéncia

25

X

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

13.01.01.02

Projetos Badesc

Vigéncia

25

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

13.01.01.03

BNDS

Vigéncia

25

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

13.01.01.04

Documentos de comprovagao
Engepasa

Vigéncia

25

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

13.01.01.05

Convénios enchentes

Vigéncia

25

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

13.01.01.06

MI Emitidos e recebidos

1

13.01.01.07

Ministério Publico

1

13.01.01.08

Dossié de requalificagdo viaria

Vigéncia

25

A vigéncia encerra-se com a
aprovacgao da prestagao de
contas

13.01.01.09

Projeto de engenharia ndo
executado

Vigéncia

10

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.

13.01.01.10

Projetos de engenharia viaria

Vigéncia

25

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

13.01.01.11

Credenciamento de
pavimentagdo com moradores

Vigéncia

25

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.

13.01.02 Gestao do Transporte

13.01.02.01

Manutengao de terminais

Vigéncia

25

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

13.01.02.02

Consultorias

Vigéncia

25

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.




A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou

13.01.02.03 Projeto de sinalizagao Vigéncia 25
encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
13.01.02.04 Revitalizagéo de area central Vigéncia 25 ultima movimentaggo ou
encerramento do processo e/ou
documento.
13.01.02.05 DiVL_JIgagéo de informacgéao 1 5
social
A Vigéncia encerra-se com a
13.01.02.06 Projetos Vigéncia 25 ultima movimentaggo ou
encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
13.01.02.07 P.FIOJ‘etO de sinalizacdo de obras Vigéncia 25 ultima movimentagéo ou
viarias encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
13.01.02.08 Limpeza Vigéncia 25 ultima movimentaggo ou
encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
13.01.02.09 Manutengao de estagdes Vigéncia 25 ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
13.01.02.10 Relatérios Vigéncia 25 ultima movimentaggo ou
encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
13.01.02.11 Tabela tipo de abrigo Vigéncia 25 ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.
13.01.02.12 Indicagdes 1 4
13.01.02.13 Documentos gerais 1 4
A Vigéncia encerra-se com a
13.01.02.14 Melhoramentos e reformas Vigéncia 25 ultima movimentaggo ou
encerramento do processo e/ou
documento.
13.01.02.15 Condutores de taxis inativos 3 5
13.01.02.16 Comprovante de chegada de 1 1
protocolo
13.01.02.17 Livro de registro de protocolos 1 1
13.01.02.18 Protocolo de alvara 1 1
A Vigéncia encerra-se com a
13.01.02.19 Blocos fiscais Vigéncia 5 ultima movimentaggo ou
encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
13.01.02.20 Cadastro taxi Vigéncia ultima movimentag&o ou
encerramento do processo e/ou
documento.
13.01.02.21 Planilha de transporte coletivo Vigéncia A Vigéncia encerra-se com a




Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou

13.01.02.22 Processo de tarifa Vigéncia
encerramento do processo e/ou
documento.
13.01.02.23 Ficha amarela - Taxi 2 5
13.01.02.24 Ficha Kombi 2 5
13.01.02.25 Notificagdo Moto Taxi 1 5
13.01.02.26 Autorizagdo de saida 1 1
13.01.02.27 Certidao para isengéo de IPVA 1 5
- Concessionarias
A Vigéncia encerra-se com a
13.01.02.28 Indicagdo Camara de Vigéncia ultima movimentagao ou
Vereadores encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
13.01.02.29 Parecer de autor de infragéo Vigéncia 15 ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
13.01.02.30 Documento taxi Vigéncia 5 ultima movimentag&o ou
encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
13.01.02.31 Documen~tos escolar - Vigéncia 5 ultima movimentagéo ou
Renovagéo encerramento do processo e/ou
documento.
13.01.02.32 Transferéncia de taxi 2
Transporte especial escolar - A Vigéncia encerra-se com a
13.01.02.33 - . Vigéncia 5 ultima movimentagao do
Fretamento renovagdes anuais
processo e/ou documento.
Transferéncia escolar e A Vigéncia encerra-se com a
13.01.02.34 3 10 ultima movimentagéo do
fretamento
processo e/ou documento.
Pontos de taxi - Renovacéo A Vigéncia encerra-se com a
13.01.02.35 ¢ 2 5 ultima movimentagéo do
anual
processo e/ou documento.
A Vigéncia encerra-se com a
13.01.02.36 Processo auto de infragéo Vigéncia 15 Ultima movimentagéo do
processo e/ou documento.
Processo administrativo de A Vigéncia encerra-se com a
13.01.02.37 desisténci Vigéncia 5 ultima movimentagéao do
esisténcia
processo e/ou documento.
A Vigéncia encerra-se com a
13.01.02.38 Revogagdes - Autorizagdes Vigéncia 10 Ultima movimentagéo do
processo e/ou documento.
A Vigéncia encerra-se com a
13.01.02.39 Cadastro escolar de fretamento Vigéncia ultima movimentagéo do
processo e/ou documento.
13.01.02.40 L|§t_agem de permissoes - 2 10
Taxis
13.01.02.41 Autorizagdo condutor - Taxi 5




A Vigéncia encerra-se com a

13.01.02.42 Contratos abrigos Vigéncia 25 ultima movimentagéo do
processo e/ou documento.
13.01.02.43 Decretos e portarias — 9 10
Fretamento Escolar
A Vigéncia encerra-se com a
13.01.02.44 Boletins de fiscalizagao Vigéncia 5 ultima movimentagéo processo
e/ou documento.
A Vigéncia encerra-se com a
13.01.02.45 Recurso auto de infragéo Vigéncia 15 ultima movimentagéo processo
e/ou documento.
Cadastro permissionario A Vigéncia encerra-se com a
13.01.02.46 - perm Vigéncia ultima movimentagéo processo
servico de taxi
e/ou documento.
Cadastro de autorizagéo de A Vigéncia encerra-se com a
13.01.02.47 condutores - Cooperativa de Vigéncia Ultima movimentagéo processo
taxi e/ou documento.
A Vigéncia encerra-se com a
13.01.02.48 Cadastro condutores de taxi Vigéncia Ultima movimentagéo processo
e/ou documento.
Cadastro autorizatario de A Vigéncia encerra-se com a
13.01.02.49 Vigéncia ultima movimentagao processo
transporte escolar
e/ou documento.
Cadastro de motoristas A Vigéncia encerra-se com a
13.01.02.50 L ; Vigéncia ultima movimentagéo processo
auxiliares do servigo escolar
e/ou documento.
Cadastro de motoristas A Vigéncia encerra-se com a
13.01.02.51 auxiliares do servigo de Vigéncia ultima movimentagéo processo
fretamento e/ou documento.
Autorizacio — Renovacso do A Vigéncia encerra-se com a
13.01.02.52 rizag §a0 G Vigéncia 5 ultima movimentagéo processo
servigo de transporte turistico
e/ou documento.
Cadastro autorizatério do A Vigéncia encerra-se com a
13.01.02.53 . Vigéncia Ultima movimentagao processo
transporte de turismo
e/ou documento.
Renovagéo do credenciamento A Vigéncia encerra-se com a
13.01.02.54 dos condutores auxiliares do Vigéncia 5 Ultima movimentagéo processo
servico de transporte escolar e/ou documento.
Regulamentagéao de transporte A Vigéncia encerra-se com a
13.01.02.55 de passageiros - Operadora de Vigéncia Ultima movimentagéo processo
Tecnologia de Transporte e/ou documento.
Autorizada - OTTA
Cadastro autorizatério do A Vigéncia encerra-se com a
13.01.02.56 servigo de operadora de Vigéncia ultima movimentagéo processo
tecnologia C717 e/ou documento.
. o A Vigéncia encerra-se com a
Renovagdes de autorizagdes altima movimentacio ou
13.01.02.57 dos diversos servigos de Vigéncia 5 ¢
encerramento do processo e/ou
transporte
documento.
13.01.02.58 TRANSDIJO - 2 15
Emitidos
13.01.02.59 TRANSDNO - 2 15
Recebidos
13.01.02.60 ACETEJ - Emitidos 2 15




ACETEJ -

13.01.02.61 - 2 15 X
Recebidos
13.01.02.62 Alvara de motorista autdbnomo 1 2 X
13.01.02.63 Cancelamento de alvara 1 2 X
13.01.02.64 Comunicado de pontos 2 5 X
13.01.02.65 Protocolo de alvaras recebidos 1 2 X
13.01.02.66 Relatério de Taxi 2 15 X
gerenciamento
13.01.02.67 Procgssps adrplplstratlvos - 2 5 X
Denuncia de taxis
13.01.02.68 Recebidos Procuradoria 5 20 X
13.01.02.69 Emitidos Procuradoria 5 20 X
13.01.02.70 Relatorio de atividades do 5 %
setor
Resposta Ouvidoria eficiente e
13.01.02.71 outas verificadas com parceria 5 X
fiscal +
13.01.02.72 L|§tagem autorizatorios de 9 10 %
veiculos
A Vigéncia encerra-se com a
13.01.02.73 Curso de acessibilidade Vigéncia ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.
13.01.02.74 Edital de licitagdo de taxi 2 5 X
13.01.02.75 Inscrigéo de curso taxi 2 5 X
Relagao de licenga para
13.01.02.76 trafegar (Retirada da licenca 5 5 X
taxi)
Relagao de vistoria escolar
13.01.02.77 (Retirada da autorizagdo) S S X
13.01.02.78 Termos aditivos de contratos 10 15 X
de transporte
13.01.02.79 Processos indeferidos 2 X
13.01.02.80 Regulamento pontos de taxis 2 X
13.01.02.81 Documentos de cadastro taxi >
executivo
13.01.02.82 PIam‘Iha de tarifa de transporte 4
coletivo
13.01.02.83 Cadastr_o de co,nqmores ativos 5
do servigo de taxi
13.01.02.84 D_eclaragao para inclusao de 1 1 X
pilotos
13.01.02.85 Extrato de revogacéo de 5 X
transporte
13.01.03 Gestao da Estagéao A Vigéncia encerra-se com a
Cidadania 13.01.03.01 Manutengéo de terminais Vigéncia 25 X ultima movimentaggo ou
encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
13.01.03.02 Consultorias Vigéncia 25 X ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.
13.01.03.03 Projeto de sinalizagao Vigéncia 25 X A Vigéncia encerra-se com a




Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

13.01.03.04

Revitalizagédo de area central

Vigéncia

25

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

13.01.03.05

Divulgagéo de informagéo
social

Vigéncia

25

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

13.01.03.06

Projetos

Vigéncia

25

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

13.01.03.07

Projeto de sinalizagéo obra
viaria

Vigéncia

25

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.

13.01.03.08

Limpeza

Vigéncia

22

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

13.01.03.09

Manutengao das estagdes

Vigéncia

25

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

13.01.03.10

Notas de transporte

Vigéncia

25

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

13.01.03.11

Contratos

Vigéncia

25

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.

13.01.03.12

Empenhos

Vigéncia

25

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

13.01.03.13

Melhoramento e reformas
(Convénio empresas
transportes ISS - Manutengéo
de terminais de 6nibus)

Vigéncia

25

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

13.01.04 Gestéao de Projetos

13.01.04.01

Placas

Vigéncia

25

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

13.01.04.02

Levantamento topografico

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

13.01.04.03

Relatério de sondagem

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.




A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou

13.01.04.04 Projeto estrutural Vigéncia 5
encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
13.01.04.05 Projeto arquiteténico Vigéncia 5 ultima movimentag&o ou
encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
13.01.04.06 Projeto elétrico Vigéncia 5 ultima movimentag&o ou
encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
13.01.04.07 Processos Vigéncia Ultima movimentag&o ou
encerramento do processo e/ou
documento.
. A Vigéncia encerra-se com a
Projetos de drenagem & ultima movimentagéo ou
13.01.04.08 pavimentacéo de terceiros Vigéncia 5 ¢
. encerramento do processo e/ou
analisados
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
13.01.04.09 _D|retr|z para projetos de Vigéncia 5 Ultima movimentagao ou
infraestrutura encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
13.01.04.10 AnallseAde projetos - Redes Vigéncia 15 ultima movimentagéo ou
subterraneas encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
13.01.04.11 Relatérios conceituais Vigéncia 5 Ultima movimentag&o ou
encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
13.01.04.12 Dimensionamentos Vigéncia 15 ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
13.01.04.13 Projetos arquitetdnicos Vigéncia 5 Ultima movimentag&o ou
encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
13.01.04.14 IPI_DU._J - Fundacgao Cultural de Vigéncia 5 ultima movimentagéo ou
Joinville — Casa da Cultura encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
13.01.04.15 IPPUJ — Secr_etarla da Saude - Vigéncia 5 Ultima movimentagéo ou
Bem estar animal encerramento do processo e/ou
documento.
Secretaria Municipal de A Vigéncia encerra-se com a
13.01.04.16 Assisténcia Social - Vigéncia 5 ultima movimentagéo ou
Restaurante Popular - Reforma encerramento do processo e/ou
e Modernizacédo documento.
13.01.04.17 Aerofotograficos Vigéncia 30 A Vigéncia encerra-se com a

ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou




documento.

13.01.04.18

Obras aprovadas e
dimensionamento

Vigéncia

15

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.

13.01.04.19

Projetos cadastrados

Vigéncia

15

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

13.01.04.20

Diretriz loteamento e
condominios

Vigéncia

15

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

13.01.04.21

Projetos macrodrenagens
contratados

Vigéncia

15

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

13.01.04.22

Ponto Joinville - Anel viario

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

13.01.04.23

Licenciamento ambiental -
Ponte Joinville

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

13.01.04.24

Licenciamento ambiental -
Ponto Joinville

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

13.01.04.25

Correspondéncia Subprefeitura

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

13.01.04.26

Correspondéncias PGM

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

13.01.04.27

Correspondéncias Seinfra

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

13.01.04.28

Correspondéncias Secretarias

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

13.01.04.29

Correspondéncia Sama

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

13.01.05 Controle e Gestao
Administrativa

13.01.05.01

Recursos Humanos

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

13.01.05.02

LOA / PPA

1

13.01.05.03

Memorial descritivo

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a




Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou

13.01.05.04 Processo administrativo Vigéncia 25 X
encerramento do processo e/ou
documento.
13.01.05.05 Relatorio de atividades 1 5 X
13.01.05.06 Malote externo 1 5 X
13.01.05.07 Relatorios mensais 1 5 X
A Vigéncia encerra-se com a
13.01.05.08 Relatérios e projetos Vigéncia 5 ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.
13.01.05.09 Projeto execugao 1 25
13.01.05.10 Estudos geotécnicos 1 5
13.01.05.11 Notas de servigos e calculo de 1 25 X
volumes
13.01.05.12 Orcamento de obras 1 25 X
13.01.05.13 BID - Apostila de licitagdo 1 1 X
13.01.05.14 AF concluidos 1 10 X
13.01.05.15 Malote interno 1 5 X
13.01.05.16 Conta telefonica 1 1 X
13.01.05.17 Respostas Procuradoria 1 5 X
13.01.06 Apoio as Unidades A Vigéncia encerra-se com a
Regionais de Obras 13.01.06.01 Termo de movimentagéo de Vigéncia 10 X Ultima movimentagao ou
T equipamento encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
13.01.06.02 Obras de estrutura urbana Vigéncia 25 ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
13.01.06.03 Companhia Aguas de Joinville Vigéncia 5 X ultima movimentaggo ou
encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
13.01.06.04 Contribuigédo de intervengéo do Vigéncia 5 ultima movimentagéo ou
T dominio 9 encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
13.01.06.05 Medices Vigéncia 5 X Ultima movimentag&o ou
encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
13.01.06.06 Vistorias Vigéncia 5 X ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
13.01.06.07 Controle de equipamentos Vigéncia 10 X Ultima movimentag&o ou
encerramento do processo e/ou
documento.
13.01.06.08 Ordens de servigo Vigéncia 1 X A Vigéncia encerra-se com a

ultima movimentag&o ou




encerramento do processo e/ou
documento.

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou

13.01.06.09 Projeto de obras Vigéncia X
encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
13.01.06.10 Ocorréncias - Defesa Civil Vigéncia X ltima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
13.01.06.11 Relatérios mensais Vigéncia X ultima movimentaggo ou
encerramento do processo e/ou
documento.
13.01.07.01 Ordens de Servigo 2 X
13.01.07.02 Livrg de medicoes de 3 X
equipamentos
13.01.07.03 Controle de gastos 4 X
13.01.07.04 Conservagao de ruas 5 X Documentos de carater historico.
13.01.07.05 Cadqstrg municipal de 5 X Documentos de carater histdrico.
contribuintes
13.01.07.06 Mapas cartograficos 5 X Documentos de carater histdrico.
13.01.07.07 R_e_gistro de veiculos e 5 X Documentos de carater histérico.
bicicletas
13.01.07.08 Registro de imposto de renda 5 X Documentos de carater historico.
13.01.07.09 Imposto Territorial 5 X Documentos de carater historico.
13.01.07.10 Imposto Predial 5 X Documentos de carater historico.
13.01.07.11 Requerimentos 5 X Documentos de carater historico.
13.01.07.12 Alvaras 5 X Documentos de carater histérico.
13.01.07.13 Bossié de ruas - Regido Vigéncia X Hist_érico de~drenagem e
ordeste pavimentagéo das ruas.
13.01.07 Gestao e controle A Vigéncia encerra-se com a
regional de obras e servicos 13.01.07.14 Solicitagdo de Associagao de Vigéncia X ultima movimentagéo ou
Moradores encerramento do processo e/ou
documento.
13.01.07.15 Relatério de obras e servigos 2 X
executados
13.01.07.16 Termo de doagéo - Uso de 5 X
terra
13.01.07.17 Planilha de atendimento 1 X
13.01.07.18 Retroescavadeira 2 X
13.01.07.19 Relatorio de protocolos 1 X
13.01.07.20 protocolo da Fazenda 1 X
13.01.07.21 Relatério empreiteiros 1 X
A temporalidade documental
deve respeitar a série Contratos.
13.01.07.22 ;\Fﬂermqs_de responsabilidade - Vigéncia X A \_/igéncia_encerra:se coma
ateriais ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.
13.01.08 Gestado da lluminagéo 13.01.08.01 Medicéo 2 X
Publica 13.01.08.02 Notas fiscais 0 X




13.01.08.03 Quvidorias respondidas 0 0 X
13.01.08.04 Vistorias 0 0 X
13.01.08.05 Projetos 5 5 X
13.01.08.06 Demonstrativos COSIP 1 0 X
13.01.08.07 Consorcios 2 0 X
13.01.08.08 Autorizagcbes 2 0 X
13.01.09.01 Processos (consultas 1 3 X
amarelas)
13.01.09.02 P(—E‘d|do de informacgao - 4 1 X
Camara de Vereadores
A Vigéncia encerra-se com a
13.01.09.03 Contrato Vila Nova Vigéncia 10 X ultima movimentag&o ou
encerramento do processo e/ou
documento.
13.01.09.04 Aeroporto 1 5 X
13.01.09.05 Levantamento topografico 1 5 X
~ Formulagéo de cenario -
13.01.09 Gestao de Drenagem 13.01.09.06 Diagnéstico e prognéstico 1 5 X
13.01.09.07 Estudo alternativo anteprojeto 1 5 X
13.01.09.08 Plano de trabalho 1 4 X
13.01.09.09 P_Ianejamento bacias 1 10 X
hidrograficas
13.01.09.10 LPJIamo Diretor de Drenagem 1 10 X
rbana
13.01.09.11 Relatorios de engenharia 1 10 X
13.01.09.12 Cons,ulta prévia para requerer 1 3 X
alvara de construcao
13.01.09.13 Aprovacao de loteamentos 1 10 X
13.01.10.01 Registros fotograficos 1 1 X
13.01.10.02 Declaragoes 1 1 X
13.01.10.03 Legislagéo 1 X
13.01.10.04 Notificagdo de infracao 1 X
13.01.10.05 Requisicbes 1 X
13.01.j0_Gestéo Estagao 13.01.10.06 Estacionamento 1 X
Rodoviaria 13.01.10.07 Certificados 1 X
13.01.10.08 Solicitagdo de contas 1 X
13.01.10.09 Livro dg reclamagdes e 1 %
sugestdes
13.01.10.10 Livro para registro de 1 X
ocorréncias
13.01.11 Gestéo Limpeza Urbana A Vigéncia encerra-se com a
13.01.11.01 Ampliagdo de areas Vigéncia 25 X ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.
Relatério de obras e A Vigéncia encerra-se com a
13.01.11.02 implantaggo de emissarios de Vigéncia 25 X ultima mov'megtagaO N
efluentes encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
13.01.11.03 Notas fiscais Vigéncia 25 X ultima movimentag&o ou
encerramento do processo e/ou
documento.
13.01.11.04 Relatorios de pesquisa Vigéncia 25 X A Vigéncia encerra-se com a




Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou

13.01.11.05 Relatério mensal de atividades Vigéncia 25 X
encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
13.01.11.06 Relgtpl_ﬂos de monitoramento Vigéncia 25 X Ultima movimentagéo ou
sanitario encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
13.01.11.07 Projetos aprovados Vigéncia 25 X ultima movimentag&o ou

encerramento do processo e/ou
documento.

Funcao: 14 Fomento a Cultura

Subfuncao: 14.01 Fomento as atividades de cultura, lazer e esportes

ATIVIDADES

CODIGO DE
CLASSIFICAGAO

SERIE DOCUMENTAL

PRAZOS DE GUARDA (em anos)

DESTINAGAO FINAL

FASE
CORRENTE

FASE _
INTERMEDIARIA

ELIMINAGAO

GUARDA
PERMANENTE

OBSERVAGOES

14.01.01 Gestéo de atividades e
projetos de cultura, lazer e
esportes

14.01.01.01

Anuéncias

Vigéncia

X

A vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento

14.01.01.02

Termo de autorizagado de teatro

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento

14.01.01.03

Matricula musica

Vigéncia

25

A vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento

14.01.01.04

Declaragéo de matricula

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento

14.01.01.05

Ficha de inscrigao

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento

14.01.01.06

Autorizagéo para uso de
quadra esportiva

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento

14.01.01.07

Termo de empréstimo

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento

14.01.01.08

Declaragéo de uso de espago
cultural

Vigéncia

A vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento

14.01.01.09

Termo de solicitagdo de usos

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a




de esportes e artes unificados

Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.01.01.10

Cadastro de alunos

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.01.01.11

Certificados

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.01.01.12

Bolsa de estudos

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.01.01.13

Dossié professores

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.01.01.14

Dossié artistas

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.01.01.15

Diarios de classe

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.01.01.16

Livro Caixas

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.01.01.17

Relatério de contas

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.

Subfuncao: 14.02 Gestao administrativa e financeira

ATIVIDADES

CODIGO DE
CLASSIFICAGAO

SERIE DOCUMENTAL

PRAZOS DE GUARDA (em anos)

DESTINAGAO FINAL

FASE
CORRENTE

FASE _
INTERMEDIARIA

- GUARDA
ELIMINAGAO | pepMANENTE

OBSERVAGOES

14.02.01 Controle Administrativo e

Financeiro

14.02.01.01

Fundo Municipal de Cultura

Vigéncia

X

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.

Subfuncao: 14.03 Gestao de Projetos

PRAZOS DE GUARDA (em anos)

DESTINAGAO FINAL

CODIGO DE < =
ATIVIDADES & SERIE DOCUMENTAL FASE FASE i GUARDA OBSERVAGOES
CLASSIFICAGRO CORRENTE | INTERMEDIARIA [ EHMINAGAO | pepmaNENTE
14.03.01 Elaboragéo e Gestao de 14.03.01.01 Dossié de projetos de obras Vigéncia X A Vigéncia encerra-se com a

Projetos

ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento. Inclui projeto
arquiteténico, elétrico, hidraulico,




hidrossanitario, legal e de
sinalizagéo.

14.03.01.02

Programa de qualificagao

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.03.01.03

Manutengao predial

Vigéncia 10

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

Subfuncao: 14.04 Gestao do Pa

trimonio Cultural

ATIVIDADES

CODIGO DE.
CLASSIFICAGAO

SERIE DOCUMENTAL

PRAZOS DE GUARDA (em anos)

DESTINA:

CAO FINAL

FASE FASE
CORRENTE INTERMEDIARIA

ELIMINAGAO

GUARDA
PERMANENTE

OBSERVAGOES

14.04.01 Patriménio Cultural

14.04.01.01

Leis e decretos de tombamento

Vigéncia

X

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.04.01.02

Registros Fotograficos

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.04.01.03

Livro ata

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.04.01.04

Mapas cartograficos

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.04.01.05

Dossié de obras tombadas

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.04.01.06

Dossié de obras em processo
de tombamento

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.04.02 Conservagéo e
Restauragéo

14.04.02.01

Diagnosticos de obras

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.04.02.02

Levantamento de estado de
conservagao

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.04.02.03

Livro de registro de entrada

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.04.02.04

Dossié de obras restauradas

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou




documento.

14.04.02.05

Relatorios técnicos

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.04.02.06

Recibos de doagéo

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.04.02.07

Laudos

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

Subfuncao: 14.05 Financiamento e Fomento a Cultura

ATIVIDADES

CODIGO DE.
CLASSIFICAGAO

SERIE DOCUMENTAL

PRAZOS DE GUARDA (em anos)

DESTINAGAO FINAL

FASE
CORRENTE

FASE _
INTERMEDIARIA

- GUARDA
ELIMINAGCAO PERMANENTE

OBSERVAGOES

14.05.01 Producgéo e execugéo de

projetos culturais

14.05.01.01

Prestacéo de contas

Vigéncia

X

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.05.01.02

Editais

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.05.01.03

Portarias

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.05.01.04

Mogcbes

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.05.01.05

Portarias processos em
andamento - Concluido

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.05.01.06

Documentos observatério

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.05.01.07

Fichas de avaliagao

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.05.01.08

Projetos aprovados

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.05.01.09

Projetos Reprovados

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.




Subfunciao: 14.06 Comunicagao em Cultura

PRAZOS DE GUARDA (em anos)

DESTINAGAO FINAL

CODIGO DE - ~
ATIVIDADES = SERIE DOCUMENTAL FASE FASE % GUARDA OBSERVACOES
CLASSIFICAGRO CORRENTE | INTERMEDIARIA [ EHMINAGAO | pepmaNENTE
A Vigéncia encerra-se com a
14.06.01.01 Relatorios didrios Vigéncia X ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
14.06.01 Comunicagao 14.06.01.02 Projeto Radio e TV Educativa Vigéncia X ultima movimentaggo ou
encerramento do processo e/ou
documento.
A Vigéncia encerra-se com a
14.06.01.03 ConcessGes Vigéncia X ultima movimentagao ou

encerramento do processo e/ou
documento.

Subfuncao: 14.07 Gestdo Administrativa Centreventos

ATIVIDADES

CODIGO DE.
CLASSIFICAGAO

SERIE DOCUMENTAL

PRAZOS DE GUARDA (em anos)

DESTINAGAO FINAL

FASE FASE
CORRENTE INTERMEDIARIA

N GUARDA
ELIMINAGAO PERMANENTE

OBSERVAGOES

14.07.01 Gestao Complexo
Centreventos

14.07.01.01

Termos de uso do teatro

Vigéncia

X

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.07.01.02

Termo de uso Centreventos

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.07.01.03

Laudos

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.07.01.04

Vistoria Bombeiros

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

Subfuncdo: 14.08 Gestao de Museus e Espacos de Memoria

ATIVIDADES

CODIGO DE
CLASSIFICAGAO

SERIE DOCUMENTAL

PRAZOS DE GUARDA (em anos)

DESTINAGAO FINAL

FASE FASE
CORRENTE INTERMEDIARIA

- GUARDA
ELIMINAGAO | pepMANENTE

OBSERVAGOES

14.08.01 Gestao Museolégica
Sambaqui

14.08.01.01

Livro de registro de visitantes

Vigéncia

X

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.01.02

Projeto de exposigéo
permanente

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.01.03

Resumo de projetos

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou




documento.

14.08.01.04

Minutas

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.01.05

Entrevistas

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.01.06

Projeto de exposigao
permanente

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.01.07

Planejamento

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.01.08

Processo estatistico

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.01.09

Termo de empréstimo

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.01.10

Livro de ocorréncias

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.01.11

Livro registro de comunicagao

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.01.12

Diario de monitoria

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.01.13

Livros protocolos

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.01.14

Livros ata

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.01.15

Termo de responsabilidade

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.01.16

Projeto museologia

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.01.17

Solicitagdo de acesso ao
acervo

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou




encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.01.18

Convénios

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.01.19

Avaliagéo de alunos

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.01.20

Projeto educativo

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.01.21

Programa Integrado de
Educagao Patrimonial

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.01.22

Plantas Museu Arqueoldgico
de Sambaqui

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.01.23

Sugestdes de plantas -
Ampliagao

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.01.24

Memorial descritivo -
Arquitetura

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.01.25

Planejamento

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.01.26

Plano direto

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.01.27

Termo de responsabilidade

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.01.28

Termo de contas manutengéo -
Espelho d'agua

Vigéncia

10

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.01.29

Notas fiscais

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.01.30

Memoriais de reunides
externas

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.01.31

Dossié de ampliagdo MAJ

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a




Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.01.32

Fotos acervo histérico

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.01.33

Plantas cartograficas

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.01.34

Projeto de urbanizagao e
preservagao - Sambaqui

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.01.35

Controle de sepultamento

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.01.36

Inventario 6ésseo odo esqueleto

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.01.37

Correspondéncias

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.01.38

Fotos

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.01.39

Projeto de atualizacdo
cadastral - Sitios
Arqueologicos de Joinville

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.01.40

Mapas cartograficos

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.01.41

Laudos de vistorias

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.01.42

Licenga para construgéo

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.01.43

Projeto arqueolégico

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.01.44

Processo de Licenciamento
Arqueoldgico

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.




14.08.01.45

Vistoria, laudos, pareceres e
leis

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.01.46

Relatério de vistorias

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.01.47

Cadastro de Sitios

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.01.48

Bens patrimoniais

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.01.49

Cadastro de usuarios

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.01.50

Contratos vigentes

Vigéncia

10

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.01.51

Relatério anual

Vigéncia

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.02 Administragédo de
Museus e espacos de Memoria

14.08.02.01

Termo de Tombamento

Vigéncia

10

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.02.02

Livro Tombo

Vigéncia

10

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.02.03

Dossié Obras

Vigéncia

10

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.02.04

Doacdes de Obras

Vigéncia

10

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.02.05

Compras de Obras

Vigéncia

10

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.02.06

Transferéncia de Obras

Vigéncia

10

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.02.07

Comodato

Vigéncia

10

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou




documento.

14.08.02.08

Termos de Responsabilidade

Vigéncia

10

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.02.09

Controle de temperatura e
umidade

14.08.02.10

Parecer Técnico

Vigéncia

10

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.02.11

Projeto de conservagéo e
restauro

Vigéncia

10

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.02.12

Inventario do acervo

Vigéncia

10

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.02.13

Plano Museoldgico

Vigéncia

10

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.02.14

Livro Registro de Visitantes

Vigéncia

10

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.02.15

Dossié exposicdes

Vigéncia

10

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.02.16

Projetos educativos

Vigéncia

10

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.02.17

Atendimento ao pesquisador

Vigéncia

10

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.02.18

Atendimento ao publico

Vigéncia

10

A Vigéncia encerra-se com a
Ultima movimentagao ou
encerramento do processo e/ou
documento.

14.08.02.19

Associagdo de Amigos do
Museu

Vigéncia

10

A Vigéncia encerra-se com a
ultima movimentagéo ou
encerramento do processo e/ou
documento.

Funcao: 15 Servigo de Protegcao ao Consumidor

Subfuncao: 15.01 Protecao e defesa do consumidor

PRAZOS DE GUARDA (em anos)

DESTINAGAO FINAL

CODIGO DE . .
ATIVIDADES g SERIE DOCUMENTAL FASE FASE " GUARDA OBSERVACOES
ALl CORRENTE | INTERMEDIARIA | ELMINAGAO | pepMANENTE
15.01.01 Assisténcia ao 15.01.01.01 Processos de reclamagdes 5 X




Consumidor

julgados

Processos de reclamagdes

15.01.01.02 : 5 X
aguardando julgamentos

15.01.01.03 Fiscalizagcdo — Processo Multa 5 X

15.01.01.04 Termos de Audiéncia 5 X

15.01.01.05 Documentagéo administrativa 5 X

15.01.01.06 Pesquisa de Preco 1




{ Prefeiturade | apministragioE
oinville | Paneamento

3
NI




