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1. APRESENTAGAO DA BIBLIOTECA

A biblioteca da Escola Maria Carola Keller € um centro essencial de recursos
de aprendizagem e informagdo para estudantes, professores e membros da
comunidade interessados em explorar uma variedade de temas, com foco especial
na area da saude. Além de oferecer livros técnicos, também proporciona acesso a
materiais sobre diversos outros assuntos para enriquecer o conhecimento e
promover a aprendizagem.

A biblioteca é de livre acesso para a comunidade interna, para a consulta e
pesquisa em suas dependéncias.

Tem como objetivo promover o acesso e incentivar a procura pelo
conhecimento. Além de estimular os alunos a pesquisa e leitura como praticas

cotidianas.

Imagem | - Biblioteca
Fonte: Autores

De acordo com o que estabelece o n°1 da Lei n° 10.753, de 30 de outubro de
2003, considera-se livro, para aplicagcao da presente portaria, a publicacdo de textos
escritos em fichas ou folhas, ndo periddica, grampeada, colada ou costurada, em
volume cartonado, encadernado ou em brochura, em capas avulsas, em qualquer

formato e acabamento. Sendo equiparados a livro:
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| - fasciculos, publicagdes de qualquer natureza que representem parte de

livro;

[l - materiais avulsos relacionados com o livro, impressos em papel ou em
material similar;

Il - roteiros de leitura para controle e estudo de literatura ou de obras
didaticas;

IV - albuns para colorir, pintar, recortar ou armar,;

V - atlas geogréficos, histéricos, anatdmicos, mapas e cartogramas;

VI - textos derivados de livros ou originais, produzidos por editores, mediante
contrato de edigcao celebrado com o autor, com a utilizacdo de qualquer suporte;

VIl - livros em meio digital, magnético e 6tico, para uso exclusivo de pessoas
com deficiéncia visual;

VIII - livros impressos no Sistema Braille.

Considera-se biblioteca escolar a colegao de livros, materiais videograficos e
documentos registrados em qualquer suporte destinados a consulta, pesquisa,

estudo ou leitura.

2. HORARIO DE ATENDIMENTO

Segunda a sexta-feira: das 08h as 12h e das 13h as 17h

3. ACESSO A BIBLIOTECA

Todos os membros da comunidade escolar tém acesso gratuito a biblioteca,
mediante apresentacdo de identificacdo escolar ou funcional. E possivel fazer
consultas ao material desejado tanto de forma fisica, quanto online.

Para membros do publico externo, € necessario fazer um cadastro na
biblioteca gratuitamente, apresentando um documento de identificagdo com foto e
comprovante de residéncia.

A Secretaria Académica, conta com profissionais em todo o horario de
atendimento da biblioteca, para o esclarecimento de duvidas e para auxiliar na

localizagao de titulos, caso seja necessario.
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4. ORDEM DOS LIVROS NA ESTANTE
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Figura | - Organizagdo acervo nas estantes
Fonte: Google Imagens

5. BIBLIOTECA VIRTUAL

A Biblioteca oferece acesso a uma biblioteca virtual, que é disponibilizada a
todo o publico e que pode ser acessada a partir de qualquer dispositivo conectado a
internet, por meio de link ou pelos QR codes disponibilizados em varios pontos do
ambiente escolar.

Um dos objetivos dessa ferramenta, € possibilitar um ambiente mais din&dmico
e interativo, facilitando a consulta dos titulos disponiveis e proporcionando um
ambiente de maior desenvolvimento educacional, com o0 acesso a conteudos de
aprendizagem de forma mais facil e rapida. Os usuarios podem pesquisar e acessar
recursos digitais, incluindo e-books, periddicos e bases de dados académicas.

A Biblioteca Virtual pode ser acessada em computadores, tablets e

smartphones, de qualquer lugar e a qualquer hora. Segue o link da biblioteca virtual:
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5 — Nao é permitido ao usuario retirar, reservar ou renovar qualquer material
em nome de terceiros;

6 — As renovacgdes serao feitas apenas presencialmente;

7 — Fica na responsabilidade do aluno verificar se o material reservado ja foi
devolvido;

8 - Todos os itens emprestados, devem ser devolvidos pessoalmente e em
maos a um dos profissionais da biblioteca/secretaria académica, sendo
vedada a devolucédo por terceiros;

9 - E de responsabilidade do usuario o controle do prazo de devolucdo de
seus empréstimos. A biblioteca podera enviar e-mail de aviso de vencimento,
que deve ser considerado como mero auxilio de lembranca ao usuario e ndo

como condigdo para a entrega do material no prazo determinado.

7. COMUNIDADE EXTERNA

Membros do publico externo também tém acesso a Biblioteca da Escola Maria
Carola Keller para consulta local de materiais. No entanto, o empréstimo de livros
esta restrito aos alunos, funcionarios da Escola e servidores efetivos da Secretaria

Municipal de Joinville.
8. MULTA SOLIDARIA

Os dias de atraso serdo abonados para os usuarios perante a doacao de
produtos de limpeza ou material pedagdgico, além da suspensao de novos
empréstimos de livros. Para aderir a multa solidaria, o usuario devera fazer a doagao
na biblioteca, acompanhado dos livros em atraso.

e De 01 a 10 dias de afastamento: 1 Produto de limpeza ou 1 material
pedagdgico;

e De 11 a 20 dias de afastamento: 2 Produtos de limpeza ou 2 materiais
pedagogicos;

e De 21 a 30 dias de afastamento: 3 Produtos de limpeza ou 3 materiais
pedagdgicos.

Lembrando que os dias de afastamento serdo o dobro dos dias em atraso.
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https://drive.google.com/drive/folders/1BTPL6PLFcJkx7Jm70FSA vRpKYIFLW

i2
L Drive Q  Pesquisar no Drive =
F: Hewe Meu Drive > BIBLIOTECA~ &
(3 Pessoal | Tipo = || Pesscas = || Medificado ~ |
+ [& e Drive
Neme “

+ [0 Computadores
B3 CATALOGO COMPLETO
Compartilhados comigo

Recantes LIVROS DIGITAIS

Comrestrela

B

B3 LWROS Fisicos
BIBLIOTECA-EMPRESTIMO DE LIVROS &5 (3
Lixeira

Armazenamento

@
w
@ Spam
o
=y

1,34 GB de 15 GB usados

Figura Il - Drive biblioteca virtual
Fonte: Autores

6. EMPRESTIMOS E DEVOLUGAO

Os alunos, funcionarios da Escola e servidores efetivos da Secretaria
Municipal de Joinville emprestar os livros da biblioteca, respeitando o limite de
quantidade de obras, prazos estabelecidos e demais determinagdes descritas
abaixo:

1 - Para a realizagdo do empréstimo dos livros € necessario a apresentacao
de cracha ou documento que comprove o vinculo com a institui¢ao.

2 — E permitido o empréstimo de até 3 (trés) livros, por um prazo maximo de 7

(sete) dias corridos;

3 - O empréstimo podera ser renovado por mais 7 dias, caso nado haja

reservas para o material;

4 - O usuario que ndo entregar os materiais na data, tera a suspensao dos

direitos de empréstimo do acervo por periodo igual ao dobro dos dias de

atraso, incluindo finais de semana e feriados. Além de uma multa solidaria;
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Os produtos ou materiais a serem doados ficam a critério da necessidade da

escola. A lista dos materiais esta disponivel no link abaixo.

9. REPOSICAO DE OBRAS DANIFICADAS, PERDIDAS OU EXTRAVIADAS

Em caso de dano ou extravio de livro/material emprestado, € necessario que o
usuario entre em contato o mais breve possivel com a equipe da biblioteca para
resolver a situagdo. Sera avaliado o valor do material danificado ou extraviado.
Devera ser feita a reposi¢gao da mesma obra ou de obra de mesmo valor comercial,
previamente aprovado pelo responsavel pela biblioteca da Escola/Secretaria

Académica.

10. DO RECEBIMENTO DE LIVRO DOADO NO AMBITO DA BIBLIOTECA

Toda iniciativa de doagao, por terceiros (pessoas fisicas ou juridicas) devera
ser precedida de avaliagao realizada por uma Comissdo de Andlise designada pelo
diretor da unidade escolar, quanto ao interesse sobre o material ofertado, cujo
processo sera devidamente documentado em ata.

O interessado na doacdo devera enviar, previamente, para a Secretaria
Académica da Escola (por e-mail ou presencialmente) o “Termo de Doagao de
Livros” (anexo 1), para fins de pré-selecdo. O Termo deve estar totalmente
preenchido, contendo as seguintes informagdes:

| — Titulo da obra;

[l — Autor (es);

[Il — Data de publicagao.

10.1 — O interessado na doacao devera ser informado que:

| — ndo serdo aceitas exigéncias para a incorporagéo do material ao acervo;
Il — o material podera ter a seguinte destinagao:

a) incorporagao ao acervo;

b) doacdo ou troca com outras institui¢coes;

c) descarte .
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Cabera a Comissado de Analise, no caso de doagdo ou troca com outras
instituicdes, o direcionamento do material a Unidade Escolar ou Instituicado que julgar
pertinente.

A Comissao de Analise tera até 15 (quinze) dias uteis, a partir do recebimento
do Termo, para avaliar as doagdes e responder ao interessado na doacgao sobre a
aceitacao, ou ndo, do material constante no respectivo relatorio, podendo esse prazo
ser prorrogado por igual periodo, justificadamente.

As doagdes pré-avaliadas devem ser entregues na Biblioteca selecionada de
segunda a sexta-feira, das 8h as 12h e das 14h as 17h;

[l — Se for aceita a doag¢ao, o doador devera assinar o “Termo de Doacgao de Livros”
(Anexo na pagina 12).

IV — Os termos de doacgdes e o respectivo relatério das obras doadas serao
arquivados e preservados de acordo com a tabela de temporalidade da instituigao;

V — Apo6s o recebimento do material pré-avaliado, o mesmo passara por processo de
reavaliacdo, no qual serdo analisadas suas reais condigdes fisicas e seu conteudo
tematico;

VI — As obras recebidas como doagdes, deverdo ser tombadas/registradas e

incorporadas ao acervo das Bibliotecas, e devidamente identificadas como doagdes.

10.2 — O material recebido n&do sera incorporado ao acervo quando:

| — apresentar paginas em falta;

Il — se tratar de livros didaticos, obras fotocopiadas no todo ou em parte (de acordo
com a Art. 29 da Lei n® 9.610/1988) apostilas, pastas e ou recortes;

[l — apresentar duplicidade e conteudo ultrapassado;

IV — apresentar-se danificado, sujo ou rasgado;

V — apresentar contaminagao por fungos e ou insetos;

VI — se tratar de Enciclopédias.

10.3 - N&o se caracterizara doagao de material deixado voluntariamente por alguém
nas Bibliotecas, que nao contenha o respectivo relatério e ou assinatura do
doador/entregador no respectivo Termo de Doagéo, cabendo ao gestor da unidade

determinar o seu destino final.
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Lembrando que, assim que o Termo de Doacéo for preenchido, podera ser enviado

pelo email da Biblioteca (biblioteca.mck@gmail.com) ou trazendo pessoalmente até

nossa secretaria académica.

11. NORMAS GERAIS PARA A UTILIZAGAO DA BIBLIOTECA

1. Siléncio e Respeito ao Ambiente: Mantenha um ambiente tranquilo e
propicio para estudo e pesquisa, respeitando o siléncio e evitando conversas em voz

alta;

2. Organizagao dos Materiais: Apds o uso, recoloque os livros e materiais nos
locais designados. Isso facilita o acesso dos outros usuarios e contribui para a

organizagao da biblioteca;

3. Cuidado com os Equipamentos: Se estiver utilizando dispositivos
eletrdnicos fornecidos pela biblioteca, manuseie-os com cuidado e responsabilidade,

seguindo as orientag¢des de uso;

4. Consulta Responsavel: Ao consultar livros ou outros materiais, tanto na
biblioteca, quanto durante o periodo de empréstimo, ndo escrever, rasurar ou
danificar as obras emprestadas. Além disso, recomendamos que os livros sejam
manuseados com as maos limpas para que retornem a biblioteca nas mesmas
condigdes em que foram retirados. Certifique-se de manté-los em boas condi¢des e

de devolvé-los no prazo estabelecido;

5. Colaboragdao com a Equipe: Caso necessite de ajuda ou tenha alguma
duvida, ndo hesite em abordar os profissionais da biblioteca/secretaria académica.

Eles estao disponiveis para auxilia-lo no que for necessario;

7. Cuidado com Alimentos e Bebidas: E proibido consumir alimentos ou

bebidas na area de circulacao dos livros, a fim de evitar danos aos materiais;
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8. Respeito as Normas: Esteja ciente das politicas e normas da biblioteca,
incluindo prazos de empréstimo, restricoes de acesso e outras diretrizes
estabelecidas para o bom funcionamento do espaco.

Seguindo essas orientagdes, vocé e outros usuarios poderdo desfrutar
plenamente dos recursos e servicos oferecidos pela Biblioteca da Escola.
Agradecemos sua colaboragao para manter um ambiente agradavel e produtivo para

todos.
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Anexo | - Termo de Doagéao de Livros

TERMO DE DOAGAO DE LIVROS

Eu 3
RG n% CPF n°: , abaixo
assinado, por este documento transfiro incondicionalmente todos os meus
direitos sobre o material doado nesta data, conforme relatério anexo.
Declaro estar ciente de que o referido material sera reavaliado e tratado de
acordo com a PORTARIA N° 896/2019 - SED.GAB .
Doador:
Telefones:
E-mail:
Assinatura:

ITEM

TiTuLo AUTOR/ EDITORA ANO

01

02

03

04

07

08

09

10

Joinville, de de 20

Assinatura do doador Assinatura do Responsavel Biblioteca
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