REGULAMENTO

FEIRA NATAL FEITO A MAO 2023

OQUEE

v E uma Feira de Economia Solidaria e Economia Criativa organizada coletivamente pelos
empreendedores dos mais variados segmentos dentro do mercado da cultura, artesanato,
manualidade, gastronomia, moda, decoracdo, servicos, entre outros.

v A Prefeitura Municipal de Joinville oferece gratuitamente o local para a realizagdo do evento, ao
mesmo tempo em que disponibiliza o suporte técnico necessario por meio da Secretaria de
Desenvolvimento Econémico e Inovacdo — SDE/CEPAT/SIOP. Outras despesas ocorrerdo por
conta dos participantes da feira.

v A feira é organizada pelos empreendedores que dela participam baseada nos principios da
Economia Solidaria.

v" O objetivo é a comercializacdo/troca de itens produzidos de forma artesanal, em pequena escala,
fomentando o desenvolvimento econbémico e a geracdo de trabalho e renda, incentivando o
trabalho de arteséos e artistas da regido, bem como o empreendedorismo.

QUANDO

1. A 112 edigéo da Feira Natal Feito a Mao se realizara nas dependéncias do Centro de Convencgdes
Alfredo Salfer, anexo ao Centreventos Cau Hansen em Joinville/SC, de 04 a 17 de dezembro de
2023, nos horarios das 16h as 22h de Segunda a Sexta e das 14h as 22h S4bado e Domingo,
conforme o cronograma abaixo:

Data Acéo Horario
03/12 (Domingo) Demarcacao dos espacos 14h as 18h
03/12 (Domingo) Decoracao e afins 08h as 18h

04/12 (22 feira) Montagem (primeira semana) 08h as 15h
04/12 (22 feira) Inicio da Feira (primeira semana) 16h as 22h
11/12 (22 feira) Desmontagem (primeira semana) 08h as 11h
11/12 (22 feira) Montagem Segunda Semana 11h as 15h
11/12 (22 feira) Inicio da Feira (Segunda Semana) 16h as 22h
18/12 (22 feira) Desmontagem 08h as 13h

INSCRICAO



2. Qualquer pessoa, a partir de 18 anos, ou emancipada, pode participar desde que produza itens de
fabricacé@o propria/autoral, com producdo em pequena escala, artesanal e/ou sustentavel.

3. Nao é necessario ter CNPJ para participar da Feira Natal Feito a Mao, porém é necessario ser
identificado com o nome do empreendimento.

4. Ainscricao é intransferivel. Ao efetuar a inscricdo e o pagamento para participar da feira, o feirante
CONCORDA com todos os termos deste regulamento.

5. Para iniciar sua participacdo a Feira Natal Feito a Mao, o feirante devera primeiro se inscrever
através do formulario que serd disponibilizado e apds participar das reunifes, onde ali serdo
explicados todos os detalhes sobre a feira, através de: video, fotos, depoimento, orientacao, etc.

6. Em ndo podendo comparecer nas reunifes, sera permitido que o participante envie um
representante. Cada representante tera um voto, assim sendo, cada feirante ndo podera
representar outro feirante.

7. Nao serdo realizadas inscricbes por e-mail, telefone ou midias sociais, somente através do
formulario que sera disponibilizado.

7.1 Os interessados na compra dos espacos, deverdo preencher no primeiro momento o
formulario que sera disponibilizado.

7.2 Cabera a comissdo da feira, organizar, analisar e sugerir a localizacdo dos espacos
conforme o layout.

7.3 Serdo realizados sorteios para cada semana e posteriormente para aqueles que querem
participar de ambas as semanas, respeitando as devidas prioridades de participagao:

7.3 A - Prioridade 1 (P1) séo aqueles que participaram das 3 reunides ( 07/08, 25/09 e 02/10);

7.3 B — Prioridade 2 (P2) sdo aqueles que participaram de 2 reunides;

7.3 C — Prioridade 3 (P3) sédo aqueles que participaram de 1 reunido;

7.3.. D — Prioridade 4 (P4) sdo aqueles que ndo compareceram nas reunides anteriores,

estando presentes apenas na reunido de 16/10 para aquisi¢ao do espaco.

Paragrafo Unico: As prioridades serdo utilizadas para o sorteio da primeira semana, posteriormente sera
realizado o sorteio para a segunda semana, respeitando as mesmas prioridades e por fim, havendo vagas,
0 mesmo critério de prioridade serd utilizado para atender aqueles que desejarem uma semana adicional.

7.4 Critérios para o sorteio:

1° - Quem participou ao maior numero de reunides preparatérias, sendo consideradas as
reunides realizadas em 07/08/23, 25/09/23 e 02/10/23.

2° - Aqueles que compareceram em menor quantidade de reunides, participardo da Feira caso
ainda haja vagas.

3° - Apdés a reunido de aquisicdo dos espacos, caso restem ou surjam vagas mediante
desisténcias, estas serdo oferecidas prioritariamente para os proprios participantes ja inscritos.

4° - Somente participardo, aqueles que estiverem presentes no dia 16/10 no momento do sorteio;
Em caso de atraso, a pessoa podera ser incluida no sorteio da prioridade seguinte a sua de
referéncia.

8. Sera permitida a comercializagdo dos produtos abaixo relacionados, desde que sejam artesanais e
feitos pelo proprio feirante:

* Obras de arte

e Artesanato de modo geral (resultado da acdo predominantemente manual que agrega significado
cultural, utilitario, artistico, patrimonial e/ou estético);

e Saboaria, aromatizantes, sanitizantes;

e Brinquedos e jogos fabricados;

* Objetos de decoracao, enfeites e acessorios para casa e jardim;

e Bijuterias e acessorios pessoais.

* Moda e customizacao;

* Flores, plantas, ervas, temperos de proprio cultivo;



* Alimentos, produtos naturais, bebidas néo alcodlicas.

8.Produtos que exijam manipulagédo de alimentos, bem como, utilizacdo de gés inflamével, carvéo ou
gualquer item que possa colocar em risco a seguranca dos participantes deverdo estar localizados em
ambiente externo a Feira, na qual as fontes de eletricidade seréo do Expocentro Edmundo Dowbrava.

8.1 Alimentos embalados e prontos para o consumo poderdo ser comercializados dentro do
espaco da feira e terdo acesso aos pontos de energia.

8.2 As bebidas podem ser comercializadas desde que ndo sejam industrializadas. Ex: café,
suco natural, caldo de cana, Kombucha entre outras.

8.3 As cafeteiras elétricas, micro-ondas, balcdo refrigerado, refrigeradores e estufas, serédo
permitidas no ambiente da feira.

9.1 Os feirantes que comercializam alimentos, produtos naturais e bebidas ndo alcodlicas devem
possuir lixeiras com tampa, que devem ser esvaziadas nos locais indicados, sempre que cheias.

9. E vedada a comercializagdo dos seguintes produtos:

* Bebidas alcodlicas;

¢ Produtos falsificados;

* Produtos para revenda, sejam nacionais, importadas e industrializadas;
* Alimentos e bebidas industrializados e artesanal sem a licenca sanitaria;
* Armas de qualquer género sejam de brinquedo ou néo.

10. Quando se esgotarem as vagas para 0s espacos de comercializagdo, sera elaborada lista de
espera pela Comisséo de Inscrigdo, priorizando a lista de espera pela data de preenchimento do
formulario.

10.1 No caso de ndo preenchimento/venda de todos 0s espagos nas semanas, e nao ter
participantes na lista de espera, serdo obedecidos os seguintes critérios:
1° Espacos de gastronomia poderao ser preenchidos por empreendimentos de artesanato
da lista de espera;
2° Mesmo empreendimento podera comprar mais espaco na proxima semana ;
3° Espaco sera ocupado pela Comissédo de Decoracgéo, que serdo decorados pela
comissao caso falte o feirante.

ESPACO

11. No caso de haver maior nimero de interessados do que de vagas disponiveis, sera utilizado o
principio solidario de compartilhamento dos espacos, bem como de limitacdo de apenas uma
semana para cada empreendimento, a fim de acomodar todos que participaram das reunides
preparatorias.

12. Os espacos de comercializagéo séo divididos em duas &reas: Artesanato e area de Gastronomia.

13. Os espacos serdo definidos em planta baixa (layout) conforme exigéncia do Corpo de Bombeiros.
Serdo 50 espacos disponibilizados para Artesanato nas medidas de 2,25m x 2,00m e 2,50m X
1,80m. Para Gastronomia serdo disponibilizados 10 espacos nas medidas de 2,25m x 2,00m e
2,50m x 1,80m.

14. Seré&o previstos 5% de espacos para empreendimentos de cidades contidas no Plano Estadual de
Economia Solidaria conforme abrangéncia do Férum de Economia Solidaria Norte Catarinense,
desde que participem dos critérios contidos no regulamento.

15. Cada empreendedor deverd levar toalha branca de tecido cobrindo até o chao, mesas, cadeiras
(exceto cadeira de praia) ou outro mobiliario vazado de acordo com sua necessidade;



16. O empreendedor poderd compartilhar seu espaco com outros empreendedores. Os dados de
todos os empreendimentos contemplados no espaco deverdo constar na Ficha de Inscri¢do.

17. Cada participante terd seu nome e um numero anotado na planta baixa do layout (mapa da feira)
elaborado com esse objetivo, para que cada um localize seu espaco e possa realizar a montagem
dentro das delimitagBes estabelecidas, seguindo critérios estabelecidos no item 8.

18. As estantes e aramados, ndo poderdo cobrir a visibilidade de outro empreendimento (frente, lateral
e atras).

PAGAMENTO

19. A venda dos espacos ocorrerd somente durante as reunides de organizacdo da Feira, de forma
presencial juntamente da Comissdo Administrativa Financeira. Terdo prioridade para compra e
escolha do espaco aqueles empreendedores que participarem do maior nimero de reunifes
preparatdrias e que seguirem os critérios contidos no item 8.

20. O valor para utilizacdo do espago por semana serd de R$100,00 cada, e para os compartilhados
de R$ 50,00 cada.

21. O pagamento sera aceito apenas em dinheiro ou Pix.

22.Em caso de desisténcia, o valor ndo serd devolvido com excecdo daqueles que desistirem e
comunicarem no prazo maximo de um més de antecedéncia da data inicial da feira, (heste caso
sera devolvido apenas 50% do valor da inscricdo) devendo a Comisséo de Finangas comunicar a
Comisséo de Inscricdo para que possa organizar a participagdo de outro empreendimento da lista
de espera, respeitando 0 numero de reunides que participou.

23. Os valores arrecadados com as inscrigfes serdo utilizados para pagamento de taxas, vigilancia e
limpeza, confeccdo de material grafico para divulgacao; para compra de insumos necessarios para
realizacdo da feira, das oficinas, presentes para parceiros que contribuiram para sua realizagéo,
producdo, programacéo cultural e demais custos inerentes a realizagcdo do evento.

24. Caso ocorra sobra de resultados, esta sera utilizada na préxima edicao da Feira.
25. A organizacao da Feira ndo se responsabiliza por eventuais prejuizos aos feirantes.
DEVERES DO FEIRANTE

26.N&o serd permitida a permanéncia de criancas ou adolescentes durante a Feira junto com os
expositores, auxiliares ou acompanhantes.

27.N&ao serdo permitidas manifestacfes politico partidarias no decorrer da Feira.

28. Ap6s o pagamento da inscricdo, o empreendedor podera faltar nas reunifes de sua respectiva
comissdo, somente mediante apresentacdo de um representante ou apresentacdo de justificativa
médica (atestado), sob pena de perder o espaco. Aquele que perder o espaco, hao sera ressarcido
do valor da inscricéo.

29. Respeitar as datas e horarios de montagem e desmontagem dos espacos conforme cronograma
indicado no item 1 deste regulamento.

30. A reposicdo dos produtos devera anteceder aos horarios de abertura da feira.
31.Caso o participante falte no dia da montagem e ndo providencie um representante para a
execucdo da mesma, ocorrera perda do espaco, lembrando que ndo havera devolucéo do valor da

inscrigao.

32. Os feirantes deverdo chegar 30 minutos antes do horario de abertura da feira e sair somente apos
o Ultimo cliente.



33. E proibida a desmontagem antes do dia e horarios definidos.

33.1 Em caso de extrema necessidade, o feirante informara a comissao organizadora que junto
aos demais integrantes da comissdo encontrardo um parceiro para ajudar até o dia
seguinte, enquanto isso o responsével pelo espaco devera providenciar um representante,
caso contrario o espaco sera disponibilizado a outro feirante sem a devolucéo da inscri¢ao.

33.2 Em caso de desisténcia e saida do espaco, 0 mesmo sera disponibilizado para outro
feirante, devendo ser informado & comisséo organizadora.

33.3 Nos casos acima citados a montagem e desmontagem dever&o ocorrer fora do horério da
feira.

34.0s feirantes deverdo se responsabilizar por seus produtos e pertences, ndo podendo cobrar
responsabilidade de nenhuma comissao por perdas e outros transtornos.

35. Ao realizar a montagem de seu espago, deverdo ter o cuidado de ndo “avancar” as delimitacdes
dos espacos vizinhos, procurando evitar contrariedades desnecessérias que ndo combinam com
0s principios da feira.

36. Tomar cuidado na montagem para que o espaco fique visivelmente limpo, sem aspecto poluido
com quantidade demasiada de produtos e/ou estruturas que impecam a visibilidade aos demais
espacos.

37. Cada feirante deve identificar o nome de seu empreendimento, com uma placa de material de sua
escolha para ser colocada no local. O visual de cada espago deve ser montado pelo
empreendedor conforme as cores definidas (vermelho, verde e branco), sendo as toalhas das
mesas brancas, de material que ndo seja TNT, nem plastico, preferencialmente de tecido.

38. Todos os participantes serdo identificados com um cracha que sera entregue pela comisséo de
divulgacéo na abertura de cada semana da feira. O uso é obrigatério. N&do € necessario devolvé-lo.

39. Sera disponibilizado um avental com a logomarca da Feira para cada participante. A comisséo de
divulgacdo entregard na abertura de cada semana da feira. O uso ndo € obrigatério. O avental
devera ser devolvido para a referida Comissdo no dia da desmontagem, sob pena de multa de
R$50,00.

40. Os espacos devem ser montados preferencialmente em formato de “U” para que sejam mantidas
as vias de acesso e circulagéo livres; com materiais devidamente organizados e cobertos quando
colocados em baixo das mesas.

41. E obrigatério o preenchimento diario da Avaliacdo, disponibilizado pelo Google Formulario, ao final
do dia de Feira, sob pena de ndo participagdo na proxima edicao.

42.E obrigatoria a participacdo nas Comissdes de Trabalho, a fim de distribuir as tarefas de
organizacdo da Feira entre todos os participantes, sob pena de ndo participagdo na préxima
edicdo. Casos especificos serdo analisados pela Comissdo Especial de acordo com o item 29
deste regulamento.

43. Cada feirante deverd participar do grupo Feira Natal Feito a M&o 2023 no whatsapp a fim de se
manter informado quanto aos avisos da organizacdo, bem como para facilitar a comunicagdo com
seus pares da Comissao a qual pertence. Cada comissao ter4 seu grupo de whatsapp também.

PENALIDADES

44.0s feirantes que comercializam produtos que dependam de regulamento/alvara/permissoes
diversas a vigilancia sanitaria, e que nao estiverem com suas atividades regularizadas antes da
abertura da feira, ndo poderdo participar e/ou comercializar seus produtos. A organizacdo e a
comissao nao se responsabilizardo pelas a¢fes de fiscalizagdo dos 6rgdos competentes junto aos
feirantes.



45. Aqueles que deixarem de cumprir com as normas deste regulamento estardo sujeitos a
adverténcia e posteriormente a perda do espaco de comércio sem retorno dos recursos de
inscri¢cdo. O local sera ocupado por participante da lista de espera.

46. Em caso de ndo cumprimento deste Regulamento, a adverténcia sera entregue por escrito pela
Comisséo de Infraestrutura. Caso a pessoa se recuse a assinar, deverao ser coletadas assinaturas
de duas testemunhas.

47.0s empreendedores que ndo cumprirem este Regulamento somente participardo das préximas
edicdes da Feira mediante avaliacdo da Comissao Especial.

DECORACAO DA FEIRA

48. Os participantes sdo responsaveis pela decoracdo da Feira, bem como pela ornamentacdo da
arvore de natal. Tudo o que for confeccionado para o evento devera ficar disponivel para a edi¢éo
do ano seguinte, sob a forma de doagédo. A Comissdo de Programacgéo Cultural, Decoracédo e
Atividades € a responsavel pelas providéncias relacionadas a esse item.

SORTEIO DOS BRINDES

49. Cada feirante devera enviar uma foto de seu produto brinde para ser publicado nas redes sociais
pela Comissao de Divulgacdo. Este brinde devera ser entregue para a Comissao de Programacao
Cultural e Decoracao, no dia da montagem do espaco. No caso de produtos alimenticios, o brinde
devera ser entregue no decorrer da feira. O valor minimo do brinde é de R$15,00.

50. A cada compra o cliente ganhard um cupom para participagdo ao sorteio, que acontecera
diariamente no horério das 20h. As pessoas que forem contempladas com o brinde, deverao retira-
los até o ultimo dia de feira. Passado esse prazo o produto serd doado ao SIOP que estara
presenteando para algum parceiro voluntario.

51. Os feirantes também poderdo participar dos sorteios desde que consumam produtos de outros
participantes.

COMISSOES

52. Os participantes serdo divididos em comissdes, organizadas conforme indicagdo propria, para
realizacdo de atividades que antecedem a abertura da Feira, que demandam acompanhamento
durante sua execucdo ou ainda, posterior a sua realizacdo, conforme necessidade. Cada
comissao devera fazer um plano de acéo, distribuindo as tarefas, definindo prazos e nominando os
responsaveis pelas mesmas. S&o as atribuicdes das Comissoes:

Comissdo de Documentacdo : Providenciar documentos necessarios a realizacdo da feira, como layout,
autorizacdes de bombeiros, vigilancia sanitaria, contatos com 6rgdos municipais e outros. Entregar para os
empreendimentos de gastronomia a autorizacdo de participacdo na Feira (emitida pelo SIOP) e verificar no
momento da montagem da Feira, se possuem alvara sanitario; Registro das reunides/decisbes em
formato de relatério que deve ser enviado ao SIOP para validagdo, logo ap0s cada reunido; Feito isso, a
Comissdo deverd fazer o envio aos participantes pelo grupo de whatsapp e para o e-malil
natalfeitoamao@gmail.com para fins de registro. Os demais documentos pertinentes a realizacédo da feira
também devem ser armazenados no Drive do referido email. Esta comissdo devera enviar ao grupo geral
no dia de abertura de cada semana da feira, um comunicado contendo nimeros de emergéncia bem como
contatos dos participantes da comisséo especial.

Comisséo de Divulgacdo: Preparar o material de divulgagéo, tais como cartaz, banner e faixa. Organizar
a divulgacdo que devem prever intervencdes, atividades nas redes sociais, em redes de TV, radios e
jornais locais, em espacos de grande circulacdo de pessoas e outros. A divulgacdo na pagina oficial da
Prefeitura sera acompanhada pela comisséo e Secretaria de Comunicacdo. Elaborar textos, releases, que
contribuirdo na divulgac&o do evento e para serem utilizados na imprensa. Organizar entrevistas e destinar
pessoa representante; Responsavel pela fixacdo de banners, faixas, etc, bem como os locais para
distribuicdo de impressos para todos os participantes realizarem divulgacao.



Essa comissdo fard o0 mapa da feira, a divulgacdo dos brindes e organizacdo da lista de sorteados.
Entregar e devolver os aventais utilizados, bem como entregar os crachas para todos os participantes.

Comissao de Infraestrutura:  Tudo que se refere ao local da feira, acesso, demarcacao de espacos, abrir
e fechar, bebedouro, som, microfone, luzes, ar condicionado/ventiladores, lixeiras, organizacdo da limpeza,
brigadista, espaco kids e materiais necessarios, layout da organizacdo dos espacos e sinalizacdo das
ruas. Acompanhar desde o inicio da montagem até a desmontagem da Feira e verificar o cumprimento
deste Regimento por parte de todos os envolvidos. Emitir adverténcia por escrito aos empreendedores que
descumprirem este Regulamento.

Conferir diariamente o preenchimento da Avaliacdo da Feira, garantindo que todos o fagam. Realizar a
Lista de Checagem em cada espaco/empreendedor em todos os dias da Feira. Prever antecipadamente,
no layout, locais para colocacéo das faixas junto ao Centreventos.

Comissdo de Programacao Cultural e Decoracao: Organizar a intervencado, programacao dos eventos
de cada dia com atividades culturais, grupos musicais, corais, palestras, e realizacdo do sorteio de brindes.
Para a organizacéo de oficinas e Intervencdo Urbana fazer contato com fornecedores, instrutores, verificar
materiais e locais e libera¢cdes necessarias. Atuar junto a Comissdo de Documentacao quanto a definicdo
dos locais para a decoracao da Feira que devem constar no layout.

Comissdo Administrativa Financeira: Recebimento dos valores correspondentes aos espagos e
pagamento de taxas. Apresentacdo do saldo disponivel apds o encerramento das inscricbes e/ou sempre
gue solicitado. Realizar a prestacdo de contas na reunido de avaliacdo (apresentacado das Notas, etc).

Comissdo de Inscricdo : Realizar o acompanhamento das frequéncias nas reunides mensais; organizar
as fichas de inscricdo; organizar a distribuicdo dos participantes nos espacos conforme layout; elaborar e
acompanhar lista de espera e acompanhar o cumprimento das normas do regulamento, assim como a
aplicacédo de penalidades, em caso de faltas.

Comissdo Especial: Composta por dois membros das demais comissdes juntamente com a Equipe do
SIOP, sendo responsavel por acompanhar o cumprimento do PLANO DE ACAO de cada Comisso e
alinhar a¢cbBes conjuntas entre elas; Deliberar sobre situacbes de descumprimento do Regulamento e
avaliar casos omissos/especiais.

53. Cada comissédo devera ter no minimo quatro pessoas e cada comissdo tera uma ajuda de custo de
R$60,00 para ser usado com deslocamento e outras necessidades. Este valor devera ser prestado
conta com a Comissao Administrativa Financeira.

54. 0 SIOP sera responséavel pelo acompanhamento das decisbes e encaminhamentos dados pelos
empreendedores nas reunides gerais.

CONTATO

55. Todas e quaisquer duvidas podem ser esclarecidas diretamente nas reunifes preparatorias ou
devem ser encaminhadas ao grupo da Feira Natal Feito a Mao via whatsapp.

56. As datas das reunides serdo divulgadas atravées do site da Prefeitura, rede social e whatsapp.



