A fiscalizacao de contratacdes publicas é realizada
mediante a designacao de servidores que se
tornam responsaveis por acompanhar, inspecionar,
examinar e verificar a conformidade da execucao
contratual com o objeto contratado

DICASHIMPORIANTES

Verifique a portaria na qual foi designado como ﬁsi:al d’e contrcjlto;
Elabore um checklist com todos os prazos que precisard c:umprut~ ao longo
do contrato (prorrogacdo, alteragdo, extingdo e nova contratﬁga?);

Dé ciéncia formal a seus superiores dos incidentes e das ocorrencias

importantes;

. Em caso de prestacéo de servico,
previdencidria e trabalhista da contratada;

. Atue de forma preventiva, constante e eficaz.

verifique a regularidade fiscal,

E imprescindivel que o fiscal
designado tenha conhecimento
detalhado do contrato, termo de
referéncia, edital de licitagdio, e
demais documentagdes que O fiscal deve realizar g Mmedicdo
envolvem o processo de dos servicos efetivamente
contratacgdo. realizados, a afericdo da
satisfagdo de todas gs cldusulas
contratuais, conforme o caso, a
verificagdo de todas gs condicbes
descritas no Termo de Referénciq
ou Memorial Descritivo.

O fiscal deve anotar em registro
préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucgdo da
contratagdo, determinando o que
for necessdrio a regularizacdo das
faltas ou defeitos observados (IN
04/2022/SAP, art. 153, §4°).

O fiscal deve notificar g
contratada de eventuais
desconformidades
constatadas na execucéo
do objeto contratual,
estabelecendo prazo para
manifestacdo e
adequagdes necessdrias,

E importante que o fiscal reporte
ao gestor do contrato em tempo
hdbil o término do contrato sob
sua responsabilidade, visando a
tempestiva renovagdo ou
prorrogagdo contratual e 0
cumprimento do Plano de
Contratacdes Anual.
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