INSTRUCOES PARA ABERTURA DO PROTOCOLO ON-LINE — MEI
ATIVIDADE DE ALTO RISCO

1) Solicite ao e-mail sama.ucp@joinville.sc.gov.br o pré-cadastro do CNPJ da empresa
que deseja obter a Inscricdo Fiscal Municipal (Para empresas iniciadas antes de
20/12/2022).

2) Apés ter o] cadastro do CNPJ, acesse o] site:
http://tmiweb.joinville.sc.gov.br/protocolo/index.jsp

3) Clique no Grupo de Servico:

“ATENDIMENTO SAMA — EMISSAO DE ALVARA DE LOCALIZACA ©”

| © Atendimento SAMA - ALVARA DE LOCALIZACAO (EMISSAQ)

4) Clique sobre o servi¢o desejado

) MEI- EMISSAQ DE ALVARA - ALTO RISCO -

5) Preencha o CNPJ da empresa:

Pesquisa de contribuintes

Pesguisar: | CPF/CNP] T || | Consultar  Limpar

6) Cliqgue em “Consultar” (Devera aparecer os dados da sua empresa)

Pesquisa de contribuintes

Pesquizar: | CPF/CNE] “ |[22.182.523/0001-10 | | Consuitar || Limpar

| Resultado da pesquisa |

o - N . 23163, - :
Mome/Razdo: Municipic De Joinvills CPF/CNP]: 83.169.623/0001-10 i -
Endersco: Hermann August Lepper Mo: 10

Bairro: Saguacu Complemento:

Diata nascimento: Nome da mae:

Quantidade de registros encontrados: 1

7) Clique em “Abrir processo”
8) O sistema abrira a pagina para o preenchimento dos dados da empresa

9) Todos os campos com asterisco sao obrigatérios.



10) Preenchendo os campos:

10.1) Identificadores

E-mnail: =

Telefona: *

oital de identificadores: 2

E-mail: endereco do SEU e-mail de uso atual, pois as informacdes sobre o processo
serao enviadas a ele.

Telefone: nimero de telefone pessoal/profissional
10.2) Localizacdo
Preencher o endereco conforme o Certificado MEI

Segue exemplo abaixo:

Localizagao

Tipo do imdwel: Inscrigdo imohbiliSria:

® Urbana Rural
CEP*: UF=: Municipio®

BEZ12-035 SAMNTA CATARINA W || Jainville e
Bainno®: Logradouro®:

Santo Antonio W Doutor Jozao Colin W
M Complemento

7189

Lirmpar

10.3) Documentos obrigatérios  (anexar os documentos em formato PDF)

Certificado de Microempreendedor Individual atual

. CNPJ

1
2
3. CPF/RG ou CNH do Empresario
4

Requerimento para Inscricdo ou Alteracédo de Atividade Econdémica MEI
preenchido, impresso, assinado e em formato PDF, disponivel no site
https://www.joinville.sc.gov.br/servicos/requerer-alvara-de-microempreendedor-
individual-mei/
5. Consulta Prévia para Exercicio de Atividade Econdmica/GCIM em formato PDF.
6. Certificado de Vistoria e Conclusdo de Obras (CVCO) ou o Registro geral com a
averbacao da construcéo




10.4) Observagbes pertinentes ao processo (sumula): Campo para ser preenchido
com sua solicitacao, segue exemplo:

Segue exemplo preenchido:

Observagbes pertinentes ao processo

Simula®™
Emiss3o de alvard MEI alto risco

Digite acima as observages referentes a solicitagdo

10.5) Gravar processo (ATENCAO)

Preencher com SEU e-mail valido e de uso constante, pois sera para este e-mail que
sistema enviara as mensagens automaticas sobre o processo.

Segue exemplo preenchido:

Gravar processo (Atengao)
E-mail: | sama. uvcpi@joinville sc.gov.br (Recebs informagies sobre 0 processs em 2eu e-mai)

- Apos gerado o processo, anote 3 chave de verificacdo para acompanhar o andamento do mesmao.
Termo de aceie®

“Vanho através dests soliciar a inscrigdolzlteracdo da empresa acima identificadas & estou cientz que as informacdes
apresentadas serdo utiizadas na base de dados do Munic/pio  serfo passiveis de [angamento de fibuios resguardando a
Adrrinistragdo Plbiica o direfto de contestar ou negar 2= informactes declaradas. Declaro astar ciente de que declaragies

ou informacdes falsas, incoerentes ou omifidas poderdo acarrstar na cassacdo do Alvar3, conforme a Lei Municipal n
84/2000, e no enquadramento no artigo 288, do Codigo Penal. Declaro, ainda, sob as penas da lei, 3 Prefeitura de Joinville,
especialmente junto 3 Secretara do Meio Ambients, ser responsavel por toda & qualguer informacdo prestads =0 Municipio
straves deste protocale.”

Gravar processo

10.6) Clicar em “GRAVAR PROCESSOQO".

Ao gravar o processo sera gerado namero de protocolo e uma chave de acesso para que
VOCé possa consultar o protocolo a qualquer momento pelo site abaixo:

http://tmiweb.joinville.sc.qgov.br/protocolo/jsp/externo/index.jsp

O numero do protocolo e a chave de acesso também serdo enviadas ao e-mail que foi
preenchido na abertura do protocolo, entdo pedimos que antes de gravar o processo,
verifiquem os dados preenchidos para que nao haja erros.
Segue exemplo:

@ Protocolo n°® 43200 cadastrado com sUcesso.

E-mail para consulta enviado com sucesso, verifigue-o ou anote a chave (U481-Q8G2) de acesso para consultar 0 processo on-
line.

Consulta de processos

N® do processo®; @)  Chave de consulta: L))
Consultar processo Limpar

Cligue aqui para lembrar a chave de acesso




OBSERVA(;C)ES IMPORTANTES:
1) O protocolo sera indeferido nos seguintes casos:
* Documentos obrigatorios incorretos

* Protocolo aberto com o CPF

2) A integralizacdo dos sistemas é feita na virada do dia, sendo assim, o cadastro no
portal da nota deve ser feito no dia seguinte ao deferimento do processo de inscricdo
fiscal

3) Informacgdes uteis

Consulta do protocolo aberto:
http://tmiweb.joinville.sc.qov.br/protocolo/jsp/externo/index.jsp

Portal da Nota eletronica:
https://nfem.joinville.sc.gov.br/

Para informacdes sobre o portal da nota eletronica, favor enviar e-mail para
fiscalville@joinville.sc.gov.br

Para davidas e informacfGes entrar em contato com o setor de Emissdo do Alvara de
Licenca e Localizacdo pelo e-mail: alvara.samaucp@gmail.com ou pelo whatsapp (47) 9
8824-8265.




