INSTRUCOES PARA ABERTURA DO PROTOCOLO ON-LINE —
AUTONOMO/PROFISSIONAL LIBERAL

1) Acesse o site: http://tmiweb.joinville.sc.gov.br/protocolo/index.| sp

2) Clique no Grupo de Servicos abaixo:

“ ATENDIMENTO SAMA — EMISSAO DE ALVARA DE LOCALIZACAO ”

£ ATENDIMENTO SAMA - EMISSAC DE ALVARA DE LOCALIZACAD

3) Clique sobre o servigco desejado:

ALRRAAUTCNOMOFSOFISSIONAL LIEERAL — ALTERACAD

—
¥ cowiLocAL Fo R3 02
ANRRA AUTONOMOPROEISSIONAL LIBERAL — ALTERAGED T
¥ se LOCAL PG
ANVARE ATENOMOEEOFISSIONA] LIBERAL —INSCRICAD COM
% Loca Foip R
AVBRA ATONOMOPROFISSIONAL LIBERAL — INSCRICAD SEM s
@ Toca Foio ;

4) Preencha o seu CPF:

Pesquisa de contribuintes

Pesguisar: | CPF/CNP] T || | Consultar  Limpar

5) Cligue em “Consultar”:  (Devera aparecer seu nome e endere¢co ou um aviso para que
seja feito o cadastro inicial do CPF).

Caso nao apareca, solicite ao e-mail sama.ucp@joinville.sc.gov.br o pré-cadastro do CPF
do autbnomo que deseja obter o Alvara de Licenca e Localizacao.

Pesquisar: | CPF/CNP] v || | Consultar || Limpar

| Resultade da pesquisa |

Mome/Razdo: Lizandra Almeida Witt cer/onel: I X
Abrir processo g
Endersco: NG ne: Il
Bairro: | Complemento:
Data nascimento: MNome da mae:

Quantidade de registros encontrados: 1

6) Clique em “Abrir processo”

7) O sistema abrira a pagina para o preenchimento d  os dados



8) Todos os campos com asterisco vermelho sao obrig atorios.
9) Preenchendo os campos:

9.1) Servicos do Processo: A guia referente ao preco publico para o servi¢o de Inscricdo
sera gerada apés a gravar 0 processo.

Servigos adicionados: - ALVARA AUTOMOMOIPROFISSIONAL LIBERAL —.fo_EFlﬁ.;.Ex: COM LOCAL FIXO

Taxa do processo Taxa Fator Incid. Tital
Eaia, cancelamante, transferencis ou alieragdo 14,1300 375 1,008% 53.02
O processo entrara para fila de analise apenas apoés o sistema verificar o

pagamento da guia.
Preenchendo os campos:

9.2) Identificadores

Emnail: =

Telefona: *

otal de identificadores: 2

E-mail: endereco de e-mail de uso atual, pois as informacdes sobre o processo seréo
enviadas a ele.

Telefone: nimero de telefone pessoal

9.3) Localizacéo

Preencher com o endereco que devera constar no Alva  ra de Licenca e Localizacao.

Segue exemplo abaixo:

Tipo do imowvel: Inscrigdo imobiliana:

® Urbano Rural
CEP*: UF=: Municipic®

BE212-035 SANTA CATARINA W || Joinville bl
Bairro®: Logradouro®™:

Santo Antonio W Doutor Joaao Calin W
Mo Complemento

7719



9.4) Documentos obrigatorios  (anexar em PDF)
A lista de documentos obrigatdrios esta disponivel no site:

https://www.joinville.sc.gov.br/servicos/requerer-alvara-de-licenca-para-localizacao-e-
permanencia-para-autonomo-e-ou-profissional-liberal/

Os arquivos a serem anexos nao podem exceder 10 Mb de tamanho e devem ter
seus nomes palavras simples, sem espacos e caracter  es especiais como acentos.

A atividade que deve constar nos documentos é a ocu pacédo do autbnomo, como
por exemplo:

Fisioterapeuta autbnomo; Nutricionista autbnomo; Preparador fisico autbnomo, etc.

9.5) Socios

Socios

I
CPFICNPJ Nome/Razdo social Participagdo Alt. Ex. ¥

Cligue noep para preencher os dados pessoais do autonomo/profissional liberal.
Preencha os campos obrigatorios, cliqgue em SALVAR e depois pode fechar a janela.

Segue exemplo preenchido:

Cadastro de socio

nformagoes principais

Tipo pess0a™: CPF*: RG: Participagdo (%)

Fisica || 000.000.000-00 50,00
Momme*: Apelido:

Fulano de Ta
Mome dz maa: Dats de nascimento:

4

Enderego
Tipo endereco®:

Localizacdo hd
CEP*: JF: Cidade™:

B8.215-035 sC b Joinville w
Bairno™; Logradowra®:

Santo Antonio b Doutor Joao Colin W
o= Complementao:

278

Contato

Salar | Limgar



9.6) Atividades
9.6.1) Cligue nog para cadastrar sua atividade

Devido ao sistema ter apenas as atividades para pessoas juridicas, pedimos que
selecionem com a atividade correspondente, como por exemplo:

“Preparador fisico autbnomo” = “Atividades de condicionamento fisico”
“Nutricionista autonomo” = “Atividades de profissionais da nutricao”

A atividade pode ser pesquisada pela descrigéo.

9.6.2) Clique sobre o numero da CNAE para incluir a atividade e preencha corretamente
0S campos.

Segue exemplo:

| Afividade (CHAE}
AlVIGaO0Ee (LINAL

Princ. Cddigo Descrigdo Horario Area ccupada (M)
Atividades de )
e 8650-0V02 profissionais da| 08:00 AS 18:00 v 1.00
nutricdo
Gravar Desfazer

» Preencha o campo “Area ocupada” com o nimero 1 (um)
» Selecione o horario de funcionamento da empresa.
* Clique em gravar.

Aparecera uma mensagem abaixo quando o sistema inserir atividade cadastrada:

O Atividade inserida/alierada com sucesso. Para efetivar a alterag3o, & necessario gravar o processo.

9.7) Observacgdes pertinentes ao processo (sumula): Campo para ser preenchido com
sua solicitagéo.

Segue exemplo:

Observagoes pertinentes ao processo

Somula*:
Inscricdo Mutricionista autdnomo

Digite acima as observacdes referentes a solicitagdo.

Este campo pode ser utilizado para outras observacdes sobre a atividade exercida.



9.8) Gravar processo (atengao)

Preencher com e-mail valido e de uso constante, pois serd para este e-mail que o sistema
enviara as mensagens automaticas sobre o processo.

Gravar processo (Atengao)
E-mail: | sama.ucpi@joinville sc.gov.br (Recebs informacdes zobre 0 proceszo em 2eu e-mail)

- Apos gerado o processo, anote a chave de verificagdo para acompanhar o andamento do mesmo.
Termo de aceite®

“Venho através dests solicisr 3 inscrigdo/siteracde da empresa acima identificads e estou ciente gue as informacdes
apresentadas serdo utilizadas na basze de dados do Municipio & serdo passiveis de lancaments de ffbuios resguardando a
Administragde Plbiica o direfto de contestar ou negar a5 informagdes declaradas. Declaro astar ciente de que declaracdes
ou informagdes falzas, incosrentes ou omitidss poderdo scamstar na cassacdo do Alvera, conforme @ Lei Municipal n
84/2000, e no enguadramento no artigo 289, do Cadigo Penal. Declaro, ainda, sob as penas da kei, 3 Prefeitura de Joiville,
especialmente junto & Sacretara do Maio Ambiente, ser responsavel por toda e qualguer informagdo prestads so Municipio
através deste protocolo.”

Gravar processo

9.9) Clicar em “GRAVAR PROCESSOQO".

Ao gravar o processo serd gerado numero de protocolo e uma chave de acesso, para que
vocé possa consultar o protocolo a qualquer momento pelo site:

http://tmiweb.joinville.sc.gov.br/protocolo/isp/externo/index.jsp

Também aparecera o link para imprimir a guia de pagamento.

0 Protocolo n® 43299 cadastrado com sucesso.
E-mail para consulta enviado com sucesso, verifigue-o ou anote a chave (301F-SLWV) de acesso para consultar o processo on-
line.

- Imprimir guia de pagamento.

s e ___

N®doprocesso*]  |@) Chave de consulta] | &)

Consultar processo  Limpar

Cligue aqui para lembrar a chave de acesso.

O numero do protocolo e a chave de acesso também se  rdo enviadas ao e-mail que
foi preenchido na abertura do protocolo, entdo pedi mos que antes de gravar o
processo, verifiguem os dados preenchidos para que nao haja erros.

OBSERVACOES IMPORTANTES:

1) A integralizacdo dos sistemas é feita na virada do dia, sendo assim, o cadastro no
portal da nota deve ser feito no dia seguinte ao deferimento do processo de emissao de
Alvara.



3) Sites uteis

Documentos para obter o alvara
https://www.joinville.sc.gov.br/servicos/requerer-alvara-de-licenca-para-localizacao-e-
permanencia-para-autonomo-e-ou-profissional-liberal/

Consulta do protocolo aberto
http://tmiweb.joinville.sc.gov.br/protocolo/isp/externo/index.jsp

Impresséo do alvara pelo site:
http://tmiweb.joinville.sc.gov.br/cidadaowebl/jsp/alvaral/index.jsp

Para duvidas e informag6es entrar em contato com o setor de Emissdo do Alvard de
Licenca e Localizacdo pelo e-mail: alvara.samaucp@gmail.com ou pelo whatsapp (47) 9
8824-8265.

Portal da Nota eletrbnica
https://nfem.joinville.sc.gov.br/

Para informacdes sobre o portal da nota eletrbnica, favor enviar e-mail para
fiscalville@joinville.sc.gov.br




