INSTRUCOES PARA ABERTURA DO PROTOCOLO ON-LINE PARA EMPRESAS

1) No caso de empresa nova solicite ao e-mail sama. ucp@joinville.sc.gov.br o preé-
cadastro do CNPJ da empresa que deseja obter o Alva  ra de Licenca e Localizagao.

2) Apos ter o] cadastro do CNPJ, acesse 0 site:
http://tmiweb.joinville.sc.gov.br/protocolo/index.j sp

3) Clique no Grupo de Servigo:

£ ATENDIMENTO SAMA - EMISSAD DE ALVARA DE LOCALIZAGAD

4) Selecionar o servi¢o desejado

¥)) EMPRESAS - Al TERAGAD DE Al'VARA DE LOCALIZACAO RS 53,02

¥)) EMPRESAS - INSCRIQ&D DE ALVARA DE LOCALIZACAD RS 33,92

5) Preencha o CNPJ da empresa:

Pesquisa de contribuintes

Pazguisar: | CPESCNE] w | || Consutar | | Limpar

6) Cligue em “Consultar” (Devera aparecer os dados da sua empresa)

Pesquisa de contribuintes

Pesguisar: | CPF/CNP] % | [23.158.622/0001-10 | | Consultar | | Limpar

| Resultado da pesquisa |

3o icipi firmi 1 83,169, = . -
Mome/Razio: Municipic De Joinville CPF/CNPD: 83.169,623/0001-10 T
Endereco: Hermann August Lepper Me: 10
Bairro: Saguacu Complemento:

Data nascimento: Nome da mae:

Quantidade de registros encontradeos: 1

7) Cliqgue em “Abrir processo”
8) O sistema abrira a pagina para o preenchimento d  os dados da empresa
9) Todos os campos com asterisco vermelho sao obrig atorios.

10) Preenchendo os campos:



10.1) Identificadores:

10.2). Localizacéo

Tipo do imowvel: Inscrigdo imobiliana:

'® Urbano Rural

CEP*; UF=: Municipic®

gE218-035 SANTA CATARINA W || Joinville W
Bairro®: Logradouro®:

Santo Antonio W Doutor Joao Colin il
Mo Complemnento

2719

Lirngar

10.3) Documentos obrigatorios:

Constituicao ou Alteracéo contratual (Contrato Social, atas, etc)

CNPJ

Requerimento de inscricdo/alteracao

CPF/RG ou CNH do s6cio

Contrato de Prestacdo de Servigos entre empresa requerente e consultoria

arwnE

10.4) Outros anexos

Qutros anexos

Cligue agqui para anexar outros documentos

Campo para anexar outros documentos pertinentes ao processo, como, por exemplo, uma
“procuracéo”.

10.5) Sécios

SOCI0E

: f
CPFICNPJ Nome/Razdo social Participagdo Alf. Ex.

Cliqgue noem para fazer o cadastro de todas as pessoas fisicas/juridicas responsavel pela
empresa.

Preencha os campos obrigatorios, clique em SALVAR e depois pode fechar a janela.



Segue exemplo preenchido:

| Informagdas principais |

Tipo pessoa™ CPF*: RG: Participagdo (3}
| Fisica + ||000.000.000-00 || || 100,00
Mome®: Apelido:
|Fulano de T2! | [
Mome da mas: Ciata de nassmanto:
I | I
4 3
= Enderego
Tipo endenea™
| Localizacso w |
EERS UF=: Cidade™
[20.718-0%5 | [=c | [Jcinvillz |
Bairro”: Logradours™:
| Sznto Antonic + | |Doutor Joac Colin w |
e Complemento:
(z718 | | I
Contato
Satvar IJI'..I'.‘).E_F

Deve ser cadastrados todos os sécios da empresa.

10.6) Atividades

10.6.1) Clique nogp para cadastrar TODAS as suas atividades conforme o seu CNPJ
As atividades podem ser pesquisadas pela descricdo ou pelo nimero da CNAE

Segue exemplo preenchido:

Atividade (CNAE)

Princ. Codigo Descrigdo Horario Area ocupada (M)

Consulta: |[7319-0/01
Céd. Afividade (CNAE)

7315-0/01 Cnacso de estandes para feiras e exposigdes

10.6.2) Clique sobre o numero da CNAE para incluir a atividade e preencha corretamente os
campos.

Segue exemplo preenchido:



Princ. Cddigo Descrigio Horario Area ocupada {M?)
Criagdo de
tarid
@ [731e0 SSon0eS PR 00 AS 16:00 v | 1.00
. feiras e
exposigdes

‘ Gravar | Desfazer

PREENCHA O CAMPO “AREA OCUPADA (M2” COM O NUMERO 1 (UM)
Selecione o horario de funcionamento da empresa.

Clique em gravar.

Aparecera uma mensagem abaixo quando o sistema inserir cada atividade cadastrada:

D Atividade inserida/alterada com sucesso. Para efefivar a alteragio, & necessario gravar o processo.

10.7) Observacges pertinentes ao processo (sumula): Campo para ser preenchido com sua
solicitacdo, segue exemplo:

Segue exemplo preenchido:

| Observagies pertinentes ao processo

Simuda®:
Alteracdo de socios

Digite scima 3= observagdes referentes a solictagao.

10.8) Gravar processo (ATENCAO)

Preencher com SEU e-mail valido e de uso constante, pois sera para este e-mail que o sistema
enviara as mensagens automaticas sobre o processo.

Segue exemplo preenchido:

Gravar processo (Atengao)
E-mail: |sama vep@jonville.sc.govbr | (Recebs informag&es sobre o processo em 2eu e-mai)

- Apds gerado o processo, anote 3 chave de venﬁcagéo para acompanhar o andamento do mesmao.
Termo de aceite®

"Venho através desta solictar 3 inscricdo/alteracSo da empresa acima identificada e estou ciente que as informagdes

spresentadas serdo utlizadas na base de dados do Municipio & serdo passiveis de langamento de tnbutos resguardando 3
Admunistm;én Plblica o direito de contestar ou negar as nfonﬂagﬁes declaradas. Declaro estar ciente de que dedarag&es

ou informages falsas, incosrentes ou omitidas poderSo acarretar na cassac3o do Alvara, conforme a Lei Municipal n

84/2000. e no enguadramento no artige 200, do Codigo Penal. Declare, sinda. sob as penas da lei, 3 Prefeitura de Joinville,

especialmente junto 3 Secretana do Meio Ambiente. ser responsave! por toda & qualguer informacdo prestads ao Municipio

através deste protocolo.”

Gravar grocesso

10.9) Clicar em “GRAVAR PROCESSOQO".
Continua



Ao gravar o processo sera gerado numero de protocolo e uma chave de acesso para que vocé
possa consultar o protocolo a qualguer momento pelo site abaixo:

http://tmiweb.joinville.sc.qgov.br/protocolo/jsp/externo/index.jsp

O numero do protocolo e a chave de acesso também se  rdo enviadas ao e-mail que foi
preenchido na abertura do protocolo, entdo pedimos gue antes de gravar 0 processo,
verifiquem os dados preenchidos para que ndo hajae  rros.

Também aparecera o link para imprimir a guia de pagamento.

Segue exemplo:

0 Protocolo n® 43299 cadastrado com sucesso.
E-mail para consulta enviado com sucesso, verifigue-o ou anote a chave (301F-SLWV) de acesso para consultar o processo on-
line.

- Imprimir guia de pagamento.

Consulta de processos

N® do processo™ @) Chave de consulta: Q)

Consultar processo  Limpar

]

ligue aqui para lembrar 8 chave de acesso

OBSERVAC}()ES IMPORTANTES:
1) O protocolo sera indeferido nos seguintes casos:
* Protocolo aberto com o CPF

2) A integralizagcdo dos sistemas é feita na virada do dia, sendo assim, o cadastro no portal da
nota deve ser feito no dia seguinte ao deferimento do processo de emisséo de Alvara.

3) Sites uteis
Documentos para obter o alvara

https://www.joinville.sc.qgov.br/servicos/requerer-alvara-de-licenca-para-localizacao-e-
permanencia-ou-permissao-para-exercicio-de-atividade-economica-para-pessoa-juridica/

Consulta do protocolo aberto
http://tmiweb.joinville.sc.gov.br/protocolo/jsp/externo/index.jsp

Impressao do alvara pelo site: http://tmiweb.joinville.sc.gov.br/cidadaoweb/jsp/alvara/index.jsp

Para duvidas e informagdes entrar em contato com o setor de Emissdo do Alvara de Licenca e
Localizag&o pelo e-mail: alvara.samaucp@gmail.com ou pelo whatsapp (47) 9 8824-8265.

Portal da Nota eletronica
https://nfem.joinville.sc.qgov.br/

Para informacbes sobre o portal da nota eletronica, favor enviar e-mail para
fiscalville@joinville.sc.gov.br



