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1. INTRODUCAO

O desfazimento de bens publicos consiste no processo de exclusao de um bem do acervo
patrimonial da instituicdo, de acordo com a legislacao vigente, expressamente autorizada pela
Mesa Diretora do Legislativo Municipal e autorizada pelo Presidente da Camara, autoridade
competente pela alienagdo e baixa patrimonial, conforme art. 22 da Lei Organica Municipal e

art. 40 do Regimento Interno.

Os bens necessitam seguir requisitos minimos de classificacdo e a entidade deve avalia-los e

classifica-los de forma pertinente com a legislagdo vigente.

No processo de desfazimento os bens inserviveis podem ser excluidos do acervo patrimonial,
mediante transferéncia do direito de propriedade ao recebedor através de doagdo, desde que
exaustivamente caracterizado o interesse piublico e fins e interesse social!, venda por
licitacdo publica na modalidade de leilao nos termos do inc. II do art. 31 da Lei n® 14.133/2021
ou ainda, por descarte com a disposi¢do ambientalmente adequada do bem inservivel quando

nao houver possibilidade de doagao ou venda.

Este manual estabelece os procedimentos para o desfazimento de bens mdveis inserviveis na
Camara de Vereadores de Joinville. O objetivo € padronizar a alienagdo, a destinacdo e o
descarte de materiais, de acordo com a Lei n.° 14.133/2021, o Decreto Federal n.° 9.373/2018

e demais legislagdo aplicavel.

2.  DEFINICOES

I.  Alienacdo: ¢ a operagdo de transferéncia do direito de propriedade do bem a um
particular ou outra entidade, mediante venda, permuta ou doacdo, seguindo os

procedimentos legais
II.  Autoridade competente: presidente ou a quem for delegado poder de decisao.

III.  Bens patrimoniais: sdo aqueles bens moveis ou imoveis que prestam beneficios com a

sua utilizacdo e que sdo adquiridos (comprados) em observancia aos termos da

! NIEBUHR, Joel de Menezes. Licitagdo publica e contrato administrativo. Curitiba: Zénite, 2008. p. 71.
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legislagdo vigente ou mesmo incorporados a atividade operacional do 6rgao mediante

doacao.

Bens méveis: sdo os bens que podem ser deslocados sem que haja prejuizo a sua

integridade, como por exemplo, moveis, veiculos, equipamentos, entre outros.

Bens inserviveis: sdo aqueles classificados como ocioso, recuperavel, antiecondmico

ou irrecuperavel, nos termos do Decreto n® 9.373/2018.

Comissao de classificacido e avaliacido de bens: comissdo composta por no minimo 3
(trés) servidores, nomeados por portaria especifica da autoridade competente, que tem
por objetivo proceder a avaliagdo e classificacdo de bens nos casos previstos neste

manual

Comissao de Desfazimento: comissdo composta por no minimo 3 (trés) servidores,
nomeados por portaria especifica da autoridade competente, que tem por objetivo
conduzir a fase externa dos processos de desfazimento por doagdo. Esta Comissdo ndo
podera ser composta exclusivamente de servidores que atuam diretamente no controle

patrimonial.

Desfazimento de bens: ¢ um processo administrativo para baixa do registro
patrimonial, de bens publicos inserviveis, por estarem o0ciosos, antiecondOmicos ou

irrecuperaveis, mediante alienagdo ou descarte.

Transferéncia: movimentagdo de bem em carater permanente entre 6rgaos do mesmo
ente federativo (no caso, o Municipio de Joinville), devidamente autorizada pela

autoridade competente.

Doacdo: ¢ a forma adotada para a transferéncia de bens, sem contraprestagao, para fins

de uso social, diante de interesse publico justificado.

Leilao: ¢ a modalidade de licitagdo adotada para alienagcdo de bens inserviveis por

venda. (art. 6°, inc. XL da Lei n°® 14.133/2021).

Descarte: ¢ a destinagao ambientalmente correta do bem, nos termos da Lei n° 12.305,

de 2 de agosto de 2010, quando da impossibilidade de outras formas de alienacdo.

Registro Patrimonial: ¢ o nimero que identifica individualmente cada bem movel no

ato de incorporagao do bem ao patriménio publico
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Operacao patrimonial: ¢ o ato de registrar as entradas (incorporagdo), movimentacgoes

e saidas (baixa) de bens no acervo patrimonial.

Tombamento: ¢ o procedimento administrativo que consiste no arrolamento de todo o
material permanente, com a finalidade de colocéa-lo sob a guarda e protecao de agentes
responsaveis, por meio de numero Unico de registro patrimonial, denominado numero

de tombamento ou nimero de patrimdnio.

Transparéncia: principio fundamental da administragdo publica que implica na
divulgagdo de informacgdes relevantes sobre a gestdo dos bens publicos, incluindo as

operagdes de desfazimento, para garantir a fiscalizagdo e controle social.

PRE-REQUISITO PARA DESFAZIMENTO

Sdo pré-requisitos para o desfazimento a existéncia de bens indicados como inserviveis,

conforme classificacdo do item 5 do presente manual e que devem ser excluidos do acervo

patrimonial da CV/J.

4.

DA PERIODICIDADE

O processo de desfazimento de bens ocorrera sempre que for constatada a existéncia de bens

inserviveis disponiveis, em quantidade que justifique abertura do processo administrativo,

podendo ocorrer mais de uma vez ao ano.

S.

CLASSIFICACAO DOS BENS

Os bens INSERVIVEIS seriio colocados a disposi¢do para desfazimento quando perderem sua

utilidade para a Administracdo ou ndao mais apresentarem condi¢des de uso, sendo assim

classificados:

II.

Ocioso: bem movel que se encontra em perfeitas condi¢gdes de uso, mas ndo ¢

aproveitado ou esta obsoleto;

Recuperavel: bem moével que ndo se encontra em condigdes de uso e cujo custo da
recuperacdo seja de até cinquenta por cento do seu valor de mercado ou cuja analise de

custo e beneficio demonstre ser justificavel a sua recuperagao;
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III.  Antiecondmico: bem mdvel cuja manutengdo seja onerosa ou cujo rendimento seja

precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo; ou

IV. Irrecuperavel: bem movel que nao pode ser utilizado para o fim a que se destina devido
a perda de suas caracteristicas ou em razao de ser o seu custo de recuperagdo mais de
cinquenta por cento do seu valor de mercado ou de a andlise do seu custo e beneficio

demonstrar ser injustificavel a sua recuperacao.

Observacdo: se a Administracdo optar pelo desfazimento na modalidade de leildo, os bens
deverdo ser avaliados e precificados para venda, pela Comissdo de Classificacdo e Avaliagdo

de Bens.

6. DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

A baixa dos bens patrimoniais moveis, pertencentes a Camara de Vereadores, devera estar
sujeita a processo administrativo proprio, podendo vir a ter um melhor destino e aproveitamento
na forma prevista no art. 76 da Lei n.° 14.133/2021, de acordo com o interesse publico e se

processara da seguinte forma:

I.  Transferéncia: entre 6rgaos da administragdo publica direta do Municipio de Joinville.
A transferéncia independe de publicagdo de edital, sendo emitido um Termo de
Movimenta¢do de Bens Patrimoniais, apds autorizagdo da autoridade competente. O
registro patrimonial dos bens serd de responsabilidade exclusiva da entidade que os

receber.

II.  Doacao: permitida exclusivamente para fins e uso de interesse social, ap6s avaliagdo de
sua oportunidade e conveniéncia socioecondmica relativamente a escolha de outra

forma de alienagdo, ndo devendo acarretar quaisquer 6nus para os cofres publicos.

III.  Alienacio: operagdo de transferéncia do direito de propriedade do material, através de

venda mediante licitagdo na modalidade de leilao.

IV.  Verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da alienagdo do bem classificado
como irrecuperavel ou antiecondmico, a autoridade competente determinard sua
destinagdo ou disposi¢do final ambientalmente adequada, nos termos da Lei n°® 12.305,
de 2010, Lei Complementar Municipal n® 395/2013 e com o Plano Municipal de Gestao

Integrada de Residuos Sélidos do Municipio de Joinville.
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Os mesmos procedimentos podem ser aplicados em processos administrativos para o
desfazimento de bens de consumo, que ndo integram o acervo patrimonial, mas podem se tornar

inserviveis.

Antes da abertura do processo administrativo, a Camara de Vereadores fara consulta formal e,
havendo interesse por parte de 6rgaos da administragao publica direta do Municipio de Joinville
pelos bens moveis inserviveis, a Camara de Vereadores adotarda o procedimento de
Transferéncia, sem necessidade de publicacdo prévia do processo de desfazimento,
considerando que os bens pertencem ao mesmo ente federativo, no caso, o Municipio de

Joinville (capitulo V da Lei Organica do Municipio de Joinville.

Nao existindo interesse de 6rgaos da Administragdo direta do Municipio sera aberto o processo
administrativo para proceder ao desfazimento dos bens, através de doacao, por Dispensa de

Licitacao.

A ndo manifestagdo prévia de interesse de 6rgaos da Administracdo direta do Municipio de
Joinville ndo impede que esses se habilitem quando da publicagdo do edital, submetendo-se as

regras estabelecidas e, nesse caso, os bens serdo objeto de Termo de Doacgao.

O registro patrimonial dos bens sera de responsabilidade exclusiva do 6rgao ou entidade que os

receber.

7. DA AUTORIZACAO E PROCEDIMENTOS DO DESFAZIMENTO

O processo tem inicio com o envio pela Divisdao de Patrimdnio e Infraestrutura ao Presidente
da Casa de relagdo dos bens disponiveis para desfazimento, solicitando autorizacao para iniciar
o0 processo € a nomeacao da Comissao de classificacio e avaliacdo de bens composta de, pelo

menos 3 (trés) servidores efetivos, que sera responsavel pela parte interna do processo.

A relagdo de bens devera estar previamente classificada, de acordo com os registros de controle

patrimonial, com base nos levantamentos realizados no tltimo inventario anual.

Antes da abertura do processo administrativo, devera ser submetido para anélise e aprovacao
da Mesa Diretora, com autorizagdo final e assinatura dos atos pelo Presidente da Camara, que
determinard se o processo de desfazimento se dard por doacao ou por venda mediante licitagdo
na modalidade de leildo, ou na impossibilidade de alienagdo nessas formas, podera autorizar o

descarte dos bens, observadas as regras estabelecidas na Lei n® 12.305/2010
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Optando pela doagdo dos bens, a continuidade do processo administrativo fica condicionada a

autorizagao do Presidente e nomeacgao da Comissao de Classifica¢ao e Avaliagdao de Bens.

Caso se defina pelo desfazimento por licitagdo na modalidade de leildao, apos a autorizacao do

Presidente, a continuidade do processo seguira o disposto no item 9 do presente.

8. DOACAO

A doacdo de bens moveis encontra-se sujeita aos seguintes requisitos legais: existéncia de
interesse publico exaustivamente justificado, avaliacdo e licitagdo, sendo esta dispensada
quando os fins e a utilizacdo tenham interesse social. Nao podera, pois, ser realizada em

proveito pessoal ou particular.

Os bens inserviveis devem, primeiro, ser oferecidos aos demais 6rgdos da Administracdo
Publica Municipal, depois a outros 6rgdos publicos estabelecidos e com atuacdo na regido de

Joinville e s, entdo, ofertados a entidades particulares de interesse publico.

Para todos os fins legais, nos termos do art. 76, inc. Il da Lei n° 14.133/2021, o desfazimento

através de doagdo sera realizado como dispensa de licitacdo.

8.1. PROCEDIMENTOS PARA DESFAZIMENTO ATRAVES DE DOACAO DOS
BENS INSERVIVEIS (DISPENSA DE LICITACAO).

8.1.1. FASE INTERNA DO PROCESSO

A fase interna do processo serd conduzida pela Comissao de classificaciio e avaliacio de bens,

adotando os seguintes procedimentos:

a. Avaliar e classificar os bens inserviveis relacionados, procedendo os ajustes necessarios

para fins de desfazimento.

b. No caso de bens de informatica, comunicagdo e outros produtos técnicos, tanto para
identificacdo como para classificacdo e avaliagdo dos produtos, a comissdao podera

consultar a drea técnica correspondente.

c. Formar lotes de bens, de acordo com a sua classificacdo, tipo e caracteristicas

patrimoniais;

d. Instruir os processos de desfazimento conforme a classificacao dos bens inserviveis;
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e. Redigir minuta de Edital de Chamamento Publico para o desfazimento;

f.  Submeter todo o processo para analise e parecer juridico obrigatorio da Procuradoria e

da Controladoria Interna;

g. Encaminhar o processo para a aprovagdo da Mesa Diretora e autorizacdo final pelo
Presidente da Camara, que determinard se o processo de desfazimento se dard por

doagdo ou por venda mediante licitagdo na modalidade de leildo.
h. No caso de doacio, o edital devera conter:?

e Relagao dos lotes de bens para doagao, com sua classificagao

e Instrugdes sobre o local e horario para vistoria dos bens

e Informacdo sobre as instituicdes/entidade elegiveis para participar do processo e

receber doagdes
e Instrugdes sobre como participar do processo.
e Instrucdes sobre habilitacao ¢ classificacao das solicitagdes.

e Prazo e local para retirada dos bens, informando que as despesas decorrentes da
retirada, carregamento, transporte € instalacdo (quando for o caso) dos bens

ocorrerdo integralmente por conta do drgao/entidade solicitante

e Como anexos, os modelos da Solicitacdo de Bens, Termo de Notificagdo e Termo

de Doacao.

i. Publicagio do edital de Chamamento Publico do processo de desfazimento,
obrigatoriamente no Portal Oficial (site) da Camara de Vereadores de Joinville € no
Diério Oficial Eletronico do Municipio de Joinville, podendo ser publicado em outros

locais com objetivo de ampliar a divulgagao.

j. A Divisao de Patrimdnio e Infraestrutura acompanhard o processo e dard o suporte

técnico necessario a Comissao de classificacdo e avaliacdo de bens, em todas as fases.

2 Caso seja necesséria alguma alteragdo na minuta do Edital ja analisada e aprovada na etapa anterior, a nova
versdo devera ser aprovada pela Procuradoria, Controladoria Interna ¢ Mesa Diretora.
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8.1.2. FASE EXTERNA DO PROCESSO

A fase interna serd conduzida pela Comissdao de Desfazimento, nomeada pelo Presidente da
CVJ, formada por no minimo 3 (trés) servidores efetivos, que adotara os seguintes

procedimentos:
I.  Receber as Solicitagoes de Bens.
II.  Receber a habilitacdo dos interessados elegiveis, composta de:

a. Orgios da Administracio Publica:

a.l) Ato de nomeacdo da autoridade competente para representar o Orgao

interessado ¢ habilitado a assinar Termo de Doagao;

a.2) Instrumento legal que investiu o agente dando-lhe poderes para assinar o

Termo de Doacao;

a.3) documento de identificagdo da autoridade a que se refere a alinea “a.1”, com

foto, no qual conste o numero do RG e CPF;

a.4) Indicagdo do responsavel, com telefone e e-mail, para tratar sobre a doacdo e
resolver qualquer pendéncia e que receberd as comunicagdes sobre prazos,
retirada do Termo para assinatura, devolucdo do Termo assinado e data da retirada
dos bens.

b. Entidades sem fins lucrativos de cunho social, assim descritas nos seus atos

constitutivos e Organizacoes da Sociedade Civil de Interesse Publico, conforme
0 caso:

b.1) Estatuto Social;
b.2) Atas da ltima assembleia e da eleicdao dos dirigentes;

b.3) Documento de identificagdo do dirigente competente para representar a

institui¢do, com foto, no qual conste o numero do RG e CPF;
b.4) Inscri¢cao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b.5) Certidao Negativa de Débitos Federais, emitida pela Secretaria da Receita
Federal, atendendo o disposto no art. 195, § 3¢, da CF/88.

III.  Avaliar o atendimento dos requisitos de “interesse publico” e “de interesse e fim social” 5%
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Definir a classificagdo dos interessados, de acordo com a ordem de chegada dos pedidos
de doacao observando a ordem de preferéncia estabelecida no item 8.1.3 do presente

Manual, registrando em Ata todos os atos e decisdes.

Encaminhar o processo para homologacdo do resultado pelo Presidente da Camara de

Vereadores de Joinville

Apds homologado o resultado, emitir o Termo de Notificagdo, comunicando o

interessado da concessao da doacao e estabelecendo prazo para a retirada

Emitir o Termo de Doacgao, que devera ser assinado pelo donatario antes da retirada do

Bem.

Encaminhar o processo para a Divisdo de Patrimoénio e Infraestrutura, para sua

finalizagdo e registro da baixa no sistema de controle patrimonial.

8.1.3. ORDEM DE PREFERENCIA PARA RECEBER DOACAO DOS BENS

As Solicitagdoes de Bens, nos processos de desfazimento por doagdo, havendo mais de um

interessado elegivel no bem, serd atendido considerando a ordem de chegada dos pedidos e a

seguinte ordem de preferéncia:

a.

Orgios da Administragio Ptiblica Municipal de Joinville, suas autarquias e fundag¢des

publicas;

Associagdes de Pais e Professores das Escolas publicas municipais estabelecidas em

Joinville;

Consorcios intermunicipais, do qual o Municipio de Joinville participa, desde que para

atendimento de interesse social.

Orgdos da Administragdo publica estadual e federal, suas autarquias e fundacdes
publicas, com atuacdo em Joinville, Associacdes de Pais e Professores de Escolas
Estaduais e Federais e Associagdes de Pais e Amigos dos Excepcionais, estabelecidas

em Joinville;

Orgaos publicos municipais e Associagdes de Pais e Professores de escolas publicas

estabelecidos e com atuagdo na Regido Metropolitana de Joinville.
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Empresas publicas municipais ou sociedades de economia mista municipais prestadoras
de servigo publico com atuagdo em Joinville, desde que a doacao se destine a atividade

fim por elas prestada;

Empresas publicas estaduais ou federais ou sociedades de economia mista estaduais e
federais prestadoras de servi¢o publico com atuacdo em Joinville, desde que a doacdo

se destine a atividade fim por elas prestada;
Entidades privadas com fins sociais com sede e atuacdo em Joinville.
Entidades beneficentes e/ou filantrdpicas estabelecidas em Joinville.

Entidades sem fins lucrativos dedicadas a educagdo sediadas em Joinville ou regido,

desde que a doagao se destine a atividade fim por elas prestada
Associagoes de Moradores estabelecidas no Municipio de Joinville.

Entidades sem fins lucrativos dedicadas a recuperacdo de dependentes quimicos,

estabelecidos em Joinville e regido metropolitana (RMJ)

Organizagdes Sociais a que se refere a Lei n® 9.637, de 15 de maio de 1998

Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico a que se refere a Lei n® 9.790, de

23 de marco de 1999.

Associagdes e de cooperativas que atendam aos requisitos previstos no Decreto n°
5.940/2006.

Na mesma ordem de preferéncia, as entidades relacionadas nas alineas “f” a “0” de

cidades que compdem a Regido Metropolitana de Joinville.

Organizagdes sindicais de trabalhadores estabelecidos e com atuagdo em Joinville,

desde que a doagao se destine a atividade fim por elas prestada;

Nos termos do art. 14 do Decreto n® 9.373/2018, os equipamentos, as pecas € 0s
componentes de tecnologia da informacdo e comunicagao classificados como ociosos,
recuperaveis ou antieconoOmicos poderdo ser doados para as entidades abaixo,
vinculadas ao Programa Computadores para Inclusao do Governo Federal, desde que

manifestem interesse quando da publica¢do do edital:
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I. a organizacdes da sociedade civil de interesse publico e a organizagdes da
sociedade civil que participem do programa de inclusdo digital do Governo

federal; ou

II. a organizagdes da sociedade civil que comprovarem dedicacdo a promogao

gratuita da educagdo e da inclusdo digital.

Observacao: A relacdo acima ndo exaure as possibilidades de participacao de outras entidades
que possam atender os requisitos legais, a critério da Comissdo, que devera avaliar o

atendimento do interesse publico e a destinacio para fins sociais.

Se o processo de doacdo por dispensa de licitagcdo resultar deserto ou fracassado em razio de
falta de interessados, devera ser republicado. Mantido o insucesso apds a segunda
republicagdo, a Administragdo podera destinar os materiais para descarte dos lotes

remanescentes.

9. VENDA /LEILAO

Decidindo a Mesa Diretora, e mediante autorizagdo final do Presidente da Camara, pela venda
dos bens inserviveis, o processo sera encaminhado a Divisdo de Compras e Licitagdes, que
ira instituir procedimento visando a transferéncia do direito de propriedade material e ocorrera

mediante licitagcao na modalidade leildo, nos termos do art. 31 da Lei n°® 14.133/2021.
9.1. FORMA DE REALIZACAO DO LEILAO:

O Leilao devera ser realizado na forma eletronica, salvo se excepcionalmente for comprovada
a inviabilidade técnica ou desvantagem para a Administracdo, serd realizado na forma
presencial (art. 31, § 1°,inc. IV da Lei n° 14.133/2021), com as adaptagdes necessarias no edital

e procedimentos.
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9.2.  PROCEDIMENTOS PARA DESFAZIMENTO POR VENDA/LEILAO (FASE
INTERNA)

9.2.1. A Comissao de classificacdo e avaliacao de bens ou a Divisao de Compras e Licitagdes
nomeada pelo Presidente da CVJ, deverd efetuar a avaliag@o financeira dos bens para
trazer o valor do acervo a precgo justo de mercado. A avaliagdo tera validade por 120

dias, sendo necessario atualiza¢do apos esse prazo.

9.2.2. A Divisao de Compras e Licitacdo ira redigir a minuta de Edital de Licitacdo para o
desfazimento na modalidade de leilao, submetendo todo o processo as analises da

Procuradoria e da Controladoria Interna;

Observacgao: O edital podera ser alterado para atender as necessidades especificas.

9.2.3. No caso de alienagdo mediante licitacdo na modalidade de leilao, o edital devera conter,
no minimo, os dados abaixo, de acordo com o disposto no art. 31 da Lei n® 14133/2021,

Decreto n® 9.373/2018 e Decreto n° 11.461/2023.
I. adescri¢ao do bem movel, com suas caracteristicas,
II. o valor pelo qual o bem foi avaliado e o pre¢o minimo pelo qual poderd ser alienado.
III. critério de julgamento, que sera sempre de maior lance.
IV. as condi¢des de pagamento
V. aindicagdo do local e hordrios onde os bens moveis podem ser vistoriados.

VI. o sitio da internet e o periodo em que ocorrerd o leildo, salvo se excepcionalmente
for realizado sob a forma presencial por comprovada inviabilidade técnica ou
desvantagem para a Administracao, hipdtese em que serdo indicados o local, o dia

e a hora de sua realizacgao;
VIIL. Instrucdes sobre quem pode participar

VIIIL. Instrugdes sobre como participar do processo.
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9.2.5.

9.2.6.

9.3.

9.3.1.

9.3.2.
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X. Prazo e local para retirada dos bens, informando que as despesas decorrentes da
retirada, carregamento, transporte e instalacdo (quando for o caso) dos bens

ocorrerao integralmente por conta do érgao/entidade solicitante

XI. Penalidades decorrentes do descumprimento das obrigacdes previstas no edital.

Encaminhar o processo para a aprovagdo da Mesa Diretora e autorizagdao final e
assinatura dos atos pelo Presidente da Camara, que determinard se o processo de
desfazimento se dara por doacdo ou por venda mediante licitagdo na modalidade de

leildo.

Nos termos do § 3° do art. 31 da Lei n° 14.133/2021, além da divulgagdo no sitio
eletronico oficial da CV]J, o edital do leildo serd afixado em local de ampla circulagao
de pessoas na sede da Administragdo, devera ser no Didrio Oficial Eletronico do
Municipio de Joinville e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP e podera,
ainda, ser divulgado por outros meios necessarios para ampliar a divulgacdo e a

competitividade da licitacao

A Divisdao de Patrimonio e Infraestrutura acompanharé o processo e dard o suporte

técnico necessario, em todas as fases do processo.

PROCEDIMENTOS PARA DESFAZIMENTO POR VENDA/LEILAO (FASE
EXTERNA)

A fase externa do processo sera conduzida pela Comissao de Contratagdo nomeada pelo
Presidente, ou, com a devida justificativa, podera ser contratada empresa especializada

em leiloes.

Se optar pela realizacdo de leildo por intermédio de leiloeiro oficial, a Administra¢do
devera seleciond-lo mediante credenciamento ou licitagdo na modalidade pregdo e
adotar o critério de julgamento de maior desconto para as comissdes a serem cobradas,
utilizados como parametro maximo os percentuais definidos na lei que regula a referida

profissdo e observados os valores dos bens a serem leiloados
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9.3.3. Nos termos do § 4° do art. 31 da Lei n° 14.133/2021, o leildo ndo exigird registro
cadastral prévio, ndo terd fase de habilitagdo e devera ser homologado assim que
concluida a fase de lances, superada a fase recursal e efetivado o pagamento pelo

licitante vencedor, na forma definida no edital.

No caso da realizacdo por leiloeiro oficial, a remuneragdo dos servigcos constituird,
exclusivamente, no pagamento pelos compradores do montante de 5% (cinco por cento) sobre

o valor dos bens arrematados, em conformidade com o pardgrafo unico, do art. 24, do Decreto

Federal n° 21.981, de 19 de outubro de 1932.
9.3.4. E vedada a previsdo de taxa de comissio a servidor designado a atuar como leiloeiro.

9.3.5. Os valores apurados com o leildo dos bens inserviveis serdo integralmente repassados a

Prefeitura Municipal de Joinville.
9.3.6. O leildo, na forma eletronica, observara as seguintes fases sucessivas:
I. Credenciamento no sistema eletronico:

Sera de responsabilidade exclusiva dos interessados, apresentando os documentos

solicitados para acesso a plataforma.

a. Documentos necessarios para identificagdo da pessoa fisica:
e CPF
e Documento de identidade

b. Documentos necessarios para identificagcdo da pessoa juridica:
e (CNPJ - Cadastro Nacional de Pessoa Juridica.

e Certidao Negativa de Débitos Federais, emitida pela Secretaria da Receita
Federal, atendendo o disposto no art. 195, § 3¢, da CF/88.

c. Estardo impedidos de participar do certame, pessoas fisicas ou juridicas:
¢ Que nao atendam as condi¢des do edital e seus anexos.

e Que se encontrem, sob faléncia, recuperagdo judicial ou extrajudicial,
concurso de credores ou em dissolucao.

e Que tenham sido declarados inidoneos ou impedidos de licitar com a
Administragao Publica
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¢ Que tenham sido proibidas de contratar com o Poder Publico em razdo de
condenagdo por ato de improbidade administrativa, nos termos do artigo 12
da Lei Federal n°® 8.429/1992;

d. Nao poderao participar, direta ou indiretamente, agente publico de 6rgdo ou
entidade licitante ou contratante, nos termos do art. 9°, §1°da Lein® 14.133/2021.

II. Procedimentos do leilao:
a. Apresentacgdo inicial da proposta inicial fechada,

b. O licitante devera declarar em campo proprio do sistema, a inexisténcia de fatos
impeditivos para licitar ou contratar com a Administracdo, o pleno
conhecimento e aceitagdo das regras e condi¢cdes do edital e a responsabilidade
pelas transacdes que forem efetuadas no sistema ao através de seu

representante, assumidas como firmes e verdadeiras.
c. Abertura da sessdo publica e envio de lances;

d. Julgamento, considerando o critério de maior lance, observado o preco minimo

estabelecido para o bem.

e. Negociacdo, a ser conduzida pelo leiloeiro via sistema, com o licitante
vencedor, caso o valor do maior lance seja inferior ao prego minimo para venda
estabelecido no edital. A negociacao podera ser estendida aos demais licitantes,
caso o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado por

manter o prego abaixo do valor minimo
f.  Recurso;
g. Pagamento pelo licitante vencedor;
h. Adjudicacao e homologacao.

Na hipotese do procedimento restar fracassado, o leiloeiro poderé estabelecer prazo para que

os interessados possam adequar suas propostas ou decidir pela republicagdo do edital.

9.4. Se o processo de venda por licitagdo na modalidade de leilao resultar deserto ou
fracassado em razdo de falta de interessados, devera ser republicado. Mantido o
insucesso apds a segunda republicagdo, a Administragdo podera destinar os materiais

para descarte dos lotes remanescentes.
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DESCARTE

Como previsto nos itens 8.2 € 9.4, se o processo de desfazimento por doacao ou venda
de leilao resultar deserto ou fracassado apds a segunda republicacao, a Administragdo

podera destinar os materiais para descarte dos lotes remanescentes.

Verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da alienagdo de material classificado
como irrecuperavel/antieconomico, ou em caso de lotes remanescentes do ultimo
desfazimento apo6s a republicacio de edital por duas vezes, a autoridade
competente determinara sua descarga patrimonial e seu descarte, observada a

disposi¢ao final ambientalmente adequada dos rejeitos.

Existindo partes economicamente aproveitaveis nos bens, sera analisada a viabilidade e

interesse de retira-las para uso em manutengdes e/ou recuperacao de outros bens.

O descarte dos materiais irrecuperaveis e inaproveitdveis deverd ser realizado
observando diretrizes da Lei n® 12.305/2010 e o Plano Municipal de Gestao de Residuos
Solidos de Joinville/SC e seré feito mediante processo administrativo autorizado por

autoridade competente.

O descarte, dependendo do tipo e caracteristicas dos materiais, observadas as
disposi¢des do Plano Municipal de Gestao de Residuos Soélidos do Municipio de
logistica reversa, ou para empresas especializadas na coleta e destinacdo adequada dos

residuos.

e Residuos classificados como lixo eletronico deverao ser destinados a servigos de

coleta especializada.

e Residuos perigosos, se existentes, deverdo ser remetidos a pessoas juridicas
inscritas no Cadastro Nacional de Operadores de Residuos Perigosos, conforme o
disposto no art. 38 da Lei n® 12.305, de 2010 , contratadas na forma da lei

A destinacdo ambientalmente adequada inclui a reutilizagdo, a reciclagem, a
compostagem, a recuperagao, o aproveitamento energético e outras, observando normas
operacionais aprovadas pelos orgdos regulamentadores, objetivando evitar riscos a

saude publica e a seguranga e minimizar os impactos ambientais adversos.
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11.  FINALIZACAO DOS PROCESSOS

Ao final do processo, em qualquer uma das modalidades, a Divisdo de Patriménio e

Infraestrutura devera providenciar:
I. acelaboragao dos documentos de transferéncia e a coleta de assinaturas;
I. as tratativas de retirada dos bens pelo novo proprietario;
III. aretirada da placa de tombamento (quando houver);
IV. abaixa do bem no controle patrimonial,

V. comunicagdo a Diretoria Financeira para as questdes de pagamento e de baixa

contabil;

VI. publicagdo do resultado dos processos no portal oficial (site) da Camara de
Vereadores de Joinville e respectivo extrato no Diario Oficial Eletronico do

Municipio - DOEM,;

VII. Ao final do processo, a Divisdo de Patrimonio e Infraestrutura efetuara os
lancamentos de baixa dos bens no sistema de controle patrimonial e emitira relatério
detalhado para a Divisdo de Contabilidade através de Termo de Baixa Patrimonial,
assinado pelas areas de Patrimonio e Contabilidade, para o refor¢o do controle

interno e contabil.

VIII. arquivamento de todo o processo.

12. OUTRAS BAIXAS

12.1. Desfazimento de simbolos nacionais

O art. 32, da Lei n® 5.700, de 01/09/1971, que dispde sobre a forma e a apresentagdo dos
Simbolos Nacionais determina que “as Bandeiras em mau estado de conservagdo devem ser
entregues a qualquer unidade militar, para que sejam incineradas no Dia da Bandeira, segundo

o cerimonial peculiar”.

O desfazimento de simbolos nacionais serd precedido de autorizacdo da Presidéncia, assim
como todos os outros casos de materiais ¢ formas de desfazimento, e cabera a Divisdo de

Patrimonio e Infraestrutura encaminhar para a o destino legal.
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12.2. Dos procedimentos para bens sinistrados

Em caso de sinistro como queda, curto, incéndio, abalroamento, inundacao e outras ocorréncias,
a Divisdo de Patrimonio e Infraestrutura devera comunicar, através de relatorio circunstanciado,
a Presidéncia que determinard a abertura de sindicancia e/ou processo administrativo para

apurar prejuizos e responsabilidades e autorizaré a baixa do bem.

A Divisdo de Patrimonio devera providenciar a baixa do bem no controle patrimonial caso ndo

fique residuo e comunicar a contabilidade.

Nos casos em que o bem patrimonial fique na condi¢ao imprestavel, porém seja possivel utilizar
suas pegas para o conserto de bens ativos, a Divisdo de Patrimonio e Infraestrutura e as areas
técnicas afins poderao realizar um relatério com a listagem de pecas uteis e solicitar autoriza¢ao
do Presidente para sua utilizacdo. O saldo das pecgas inaproveitdveis podera ser encaminhado

para alienagao ou descarte.
12.3. Desaparecimento ou extravio de bem patrimonial

Ao constatar a falta do bem sem precisar a ocorréncia de furto ou roubo, a Divisdo de
Patrimodnio e Infraestrutura deverd comunicar a Presidéncia que poderd determinar a abertura
de sindicancia e/ou processo administrativo para apurar prejuizos e responsabilidades e

autorizara a baixa do bem.

Apo6s o encerramento do processo administrativo, a Divisdo de Patrimonio e Infraestrutura

devera providenciar a baixa do bem no controle patrimonial e comunicar a contabilidade.
12.4. Furto ou roubo de bem patrimonial

O servidor formalmente responsavel por um bem patrimonial em seu centro de custo, ao
constatar o furto ou roubo do mesmo, deverd, sob pena de apuracao de responsabilidade,
comunicar imediatamente o fato ao seu superior hierdrquico, lavrar o respectivo Boletim de
Ocorréncia (B.O.) junto a autoridade policial e, ato continuo, protocolar copia do B.O. na

Divisao de Patriménio e Infraestrutura para a devida autuagao.

A Divisao de Patrimonio e Infraestrutura instruird o processo com base na documentagdao
recebida e o submetera a Diretoria Geral, que o encaminhard ao Presidente da Camara de
Vereadores, a quem compete decidir pela instauracdo de sindicancia ou processo administrativo

disciplinar para a devida apuracao dos fatos, responsabilidades e eventuais danos ao erario.
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Uma vez concluido o processo administrativo/sindicancia, a Divisdo de Patrimonio e
Infraestrutura efetuara a baixa do bem no sistema de controle de ativos e oficiard ao setor de
contabilidade, com a documentagdo pertinente, para que se proceda ao ajuste contabil de

desincorporagdo do ativo.
12.5. Materiais de consumo

As melhores praticas de gerenciamento de materiais devem estar embasadas em planejamento,

racionalidade e nos principios da Administracao Publica.

Nas ocasides em que material de consumo se torne irrecuperavel, antiecondmico ou 0cioso por
ndo atender mais a demanda de utilizagdo da Camara de Vereadores, o processo de
desfazimento podera ser realizado utilizando-se as normas previstas neste manual, podendo ser

encaminhado para doacao ou descarte.

13. DESFAZIMENTO DE BENS EM ANO ELEITORAL

O desfazimento de bens no ambito da Camara de Vereadores de Joinville, durante 0 ano em
que se realizarem eleicdes, observara o disposto no artigo 73, §10, da Lei Federal n® 9.504, de
30 de setembro de 1997, suas atualizagdes ou legislacio que a substitua, bem como as
interpretagdes e entendimentos consolidados pelos 6rgdos de controle e pelo Poder Judiciario

sobre os procedimentos, conforme as seguintes regras:

I.  Fica vedada a distribuicdo gratuita de bens a particulares a partir de 1° de janeiro do ano

eleitoral, excetuando-se os casos de calamidade publica ou de estado de emergéncia.

II. E permitida, durante todo o ano eleitoral, a transferéncia de bens para outros 6rgos e

entidades da Administracao Publica do Municipio de Joinville.

14. DOS MODELOS DE DOCUMENTOS PARA O PROCESSO DE
DESFAZIMENTO

A Divisdo de Patrimonio e Infraestrutura e a Divisdo de Planejamento e Qualidade sao
responsaveis por disponibilizar, no drive institucional, os formuldrios padrdes em conformidade

com os procedimentos estabelecidos neste manual.
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15. TRANSPARENCIA

Para atender aos principios da Administracdo Publica ficam consignadas as seguintes

orientagoes:

a. Os atos do processo de desfazimento de bens publicos devem atender os requisitos da
Lein®12.527/2011 (Lei de acesso a informacao), assegurando o direito fundamental de

acesso a informacao e garantida a publicidade e a transparéncia.

b. F obrigatoria a publicag¢io dos editais e dos resultados dos processos de desfazimento,
no minimo, no Diario Oficial Eletronico do Municipio - DOEM e no site da Cadmara de

Vereadores de Joinville e no caso de leilao, também no Portal Nacional de Contratagdes

Publicas - PNCP

c. Fica vedada a realizagdo de qualquer solenidade, tais como celebragdo de cerimonias
simbdlicas, atos publicos, eventos, reunido de pessoas para fins de divulgacdo, enfim,
qualquer forma de exaltagao do ato administrativo, sob pena de responsabilizagdo do

agente publico que assim proceder.

d. Os processos de desfazimento estardo disponiveis para fiscalizagdo do Tribunal de
Contas de Santa Catarina, segundo os principios de controle e transparéncia previstos

nos artigos 70 e 74 da Constitui¢do Federal.
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