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Prefeitura de Joinville

ANEXO SEI N° 0010142939/2021 - SED.UAD.ASU

ATRIBUICOES E OBRIGACOES DAS(0S) COZINHEIRAS(OS) E NUTRICIONISTAS

1) COZINHEIRAS(OS)
1.1) ATRIBUICOES DAS(0S) COZINHEIRAS(OS)

Preparar e servir refeicdes, conforme instrugdes e cardapios pré-estabelecidos pela CONTRATANTE,;

Executar os servigos inerentes ao preparo e distribuicdo dos alimentos, selecionando produtos,
preparando refeicdes e distribuindo-as aos comensais, para atender ao Programa de Alimentacao
Escolar estabelecido;

Preparar e servir nas unidades escolares ou nos locais indicados pela administragao, dentro dos horarios
previstos, nas quantidades e temperaturas exigidas, as diversas refeicdes pré-estabelecidas;

Adequar a quantidade de alimentacdo a ser preparada, ao consumo exigido;

Receber, conferir, armazenar e controlar o consumo de alimentos e demais materiais utilizados no seu
preparo, prestando contas, diariamente, dos cardapios, numero de refeicdes e consumo verificados;

Zelar pela higiene dos locais de armazenamento, conservagdo e preparo das refeicdes, limpeza dos
equipamentos, instrumentos € materiais peculiares ao trabalho.

Recolher os utensilios das mesas no refeitorio, apos as refeigoes.

Informar ao gestor escolar, diariamente o quantitativo de géneros alimenticios utilizados nas preparacdes
das refeigoes

Preparar o café para os funcionarios da unidade escolar (antes de cada intervalo), e disponibilizar no
balcao de distribuicdo, para que seja levado aos respectivos refeitorios.

o  Os insumos necessarios para a preparagao devera ser fornecidos pelo CONTRATANTE;

1.2) OBRIGACOES DAS(OS) COZINHEIRAS(0OS) NO DESEMPENHO DAS ATRIBUICOES

Usar uniforme completo, limpo, integro;

Usar calgados fechados;

Manter as unhas curtas, limpas e sem esmalte;

Nao usar aderegos (anéis, pulseiras, colares, correntes, corddes e similares), nem maquiagem;
Lavar as maos sempre que iniciar cada tarefa;

Nao pentear os cabelos na cozinha e suas dependéncias;

Nao comercializar nenhum objeto ou alimento no ambiente de trabalho;



Nao fumar na cozinha e suas dependéncias;

Nao deixar entrarem na cozinha pessoas estranhas e sem touca de prote¢do para os cabelos,
principalmente durante a preparagao e distribuicdo dos alimentos;

Nao permitir a retirada de alimentos ou sobras das unidades. As sobras de alimentos deverdo ser
mutilizadas;

Controlar a qualidade e quantidade dos géneros alimenticios, conferindo-os ao recebé-los e assinando
documento proprio que devera ser conferido e assinado também por um funcionario da unidade escolar

designado pela dire¢do dessa escola. OBS: Nenhum género podera sair da unidade sem o mesmo
procedimento;

Quando ocorrer ndo conformidade na entrega de itens provenientes da agricultura, a cozinheira ndo
devera receber o(s) itens em desacordo, devendo registrar em todas as vias da requisicao de entrega o
ndo recebimento e informar imediatamente o responsavel da Unidade Escolar.

o Se ocorrer deterioracdo destes itens na Unidade Escolar apds o recebimento, fica a
CONTRATADA responsavel pela reposigao.

Cumprir todas as demais obrigacdes descritas no MBP, conforme documento SEI 0010142978.

o Cumprir o horario didrio de acordo com a demanda da unidade escolar de 08 horas,
respeitando-se o limite maximo de carga horaria semanal estipulada pela Consolidacao das Leis
Trabalhistas - CLT, e com disponibilidade para atividades fora desse horario, quando necessario
e/ou solicitado pela CONTRATANTE, em consonancia ao cumprimento dos calendérios
escolares;

Cumprir os cardapios diariamente, de acordo com as orientagdes da CONTRATANTE.

Trabalhar em condigdes de satde compativel com a prestagdo dos servigos e, para tanto, realizar os
exames médico-laboratoriais admissional € o periddico semestral (para aptiddo em manipular alimentos)
e exames especificos de acordo com as normas vigentes, realizados as expensas da CONTRATADA,
e que deverado ser apresentados 8 CONTRATANTE quando solicitados;

2) ATRIBUICOES DOS NUTRICIONISTAS

Acompanhar e executar o cardapio da alimentagcdo escolar, com base no diagndstico nutricional e nas
referéncias nutricionais, observando a adequacdo das faixas etarias e perfis epidemioldgicos das
populagdes atendidas, para definr a quantidade e a qualidade dos alimentos, nos moldes do
preconizado na Resolu¢ao CD/FNDE N° 6, de 08 de Maio de 2020 ¢ suas alteragoes;

Planejar, orientar e supervisionar as atividades de selecdo, compra, armazenamento, produgdo e
distribuicdo dos alimentos, zelando pela qualidade e conservagdo dos produtos, observadas sempre as
boas praticas higi€nicas e sanitarias;

Atender os cardéapios especificos dos escolares portadoras de patologias e deficiéncias associadas a
nutricdo, para que recebam o atendimento adequado no Programa de Alimentacdo Escolar;

Elaborar fichas técnicas das preparacdes que compdem o cardapio;

Elaborar o Manual de Boas Praticas para o Servigo de Alimentacao Escolar;

Orientar e supervisionar as atividades de higienizagdo de ambientes, armazenamento de alimentos,
veiculos de transporte de alimentos, equipamentos e utensilios da instituicdo ¢ dos fornecedores de
géneros alimenticios;

Participar das reunides sempre que convocadas pela CONTRATANTE;
Orientar e supervisionar as atividades desenvolvidas pelas(os) cozinheiras(os) escolares;
Os nutricionistas contratados seguirdo as orientagdes técnicas estabelecidas pela CONTRATANTE;

Outras atribuigdes poderdo ser desenvolvidas, de acordo com a necessidade, complexidade do servico
e disponibilidade da estrutura operacional do Programa de Alimentacdo Escolar;



e Realizar acompanhamento técnico nas Unidades Escolares. Em cada visita, deverd fazer um relatorio
sobre os pontos trabalhados (controle de qualidade, produgao e distribuicao, dentre outros) no periodo.
Neste relatorio deverad constar a assinatura dos cozmnheiros € do gestor escolar. Os relatorios deverao
ser encaminhados mensalmente para a Coordenacao de Alimentagdo Escolar.

: Documento assinado eletronicamente por Gabriel Ponzetto, Gerente, em
iﬁ l.j 08/03/2022, as 09:56, conforme a Medida Proviséria n® 2.200-2, de 24/08/2001,
"{ﬁ;ﬁfﬁf ) Decreto Federal n°8.539, de 08/10/2015 e o Decreto Municipal n® 21.863, de

FEESTEE O 30/01/2014.
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