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TERMO DE REFERENCIA - SERVICO SEI N° 0016296121/2023 - SAP.ARC.AUN
1-Objeto para a contratacio:

1.1 O credenciamento de leiloeiros para a prestagao dos servigos de avaliagao e alienagao
através de leilao publico presencial e/ou eletronico de bens moveis e de bens imoveis de propriedade da
Administracao Direta e Indireta do Municipio de Joinville, com exce¢ao da Companhia Aguas de Joinville
— CAl.

2-Descriciao dos Servicos:

2.1 Os bens a serem leiloados serdo definidos por meio de licitagdo na modalidade de
leilao publico, conforme necessidade da Administragao Direta e Indireta do Municipio de Joinville.

2.2 Poderdo participar deste credenciamento os leiloeiros, na condicdo de
pessoa fisica, devidamente inscritos na Junta Comercial do Estado de Santa Catarina, nos termos da
legislagdo vigente, e, que atendam a todas as exigéncias deste edital e seus anexos.

2.3. A ordem de chamamento dos leiloeiros serd definida mediante sorteio, da seguinte
forma:

2.3.1 A Comissao de Acompanhamento e Fiscalizagdo - CAF, efetuara o sorteio de
todos os leiloeiros CREDENCIADOS.

2.3.1.1 O primeiro sorteio ocorrera entre os leiloeiros CREDENCIADOS que
protocolaram a Documentagdo de Habilitagdo da data de publicagdao do Edital até o ultimo dia do més da
referida publicacdo, o quais fardo parte do Lote 1, estabelecendo a lista de ordem de chamamento dos
leiloeiros.

2.3.1.2 Posteriormente, sera  realizado  novo sorteio de  todos 0s
leiloeiros CREDENCIADOS que protocolarem a Documentacido de Habilitagdo do primeiro ao tltimo dia
do més subsequente da publicacao do Edital, constituindo assim o Lote 2, e assim por diante.

2.3.1.3 Os sorteios serdo realizados na forma publica (presencial ou eletronica) seguindo
os principios da publicidade, legalidade, impessoalidade, moralidade, a ser agendado pela Municipalidade.

2.3.2 Nao participardo do sorteio os leiloeiros que foram inabilitados ou que
descumpriram os termos do edital e seus anexos.

2.3.2.1 Havendo uma nova solicitagdo de credenciamento o més referencial para a
participacao do sorteio, sera do ultimo protocolo dos Documentos de Habilitagao.

2.4 Somente serdo chamados os credenciados do Lote seguinte, quando todos os
credenciados do Lote anterior ja tiverem sido oportunizados.

2.4.1 Os leiloeiros serao designados de forma rotativa, ou seja, sera observada a ordem de
sorteio dos credenciados por Lote, desde que atendidas as condi¢des exigidas para credenciamento,
respeitando-se os prazos e as condigdes estabelecidas no Edital.

2.4.2 O credenciado que acabou de se pronunciar, formalmente, para realizar o leildo
publico ou para rejeitar a sua realizagao ou estando suspenso/impedido pela Junta Comercial do Estado de
Santa Catarina, passara para o final da lista de sorteio, do ultimo lote sorteado, para chamamento no rodizio

2.5 A forma de sorteio (eletronico/fisico), data, hora, e local (enderego/"link") sera
publicada com a antecedéncia minima de 15 (quinze) dias consecutivos da realizagdo dos sorteios, no
Diério Eletronico deste Municipio.

2.5.1 Os sorteios serdo realizados independentemente da presenga dos leiloeiros.
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2.5.2 Serd permitida a realizagdo do sorteio de mais de um lote simultaneamente.

2.6 O leiloeiro obriga-se a executar os servigos, objeto deste contrato, recebendo, a titulo
de comissdo, somente a taxa de 5% para quaisquer tipos de bens, calculada sobre o valor de venda do bem
arrematado, taxa esta que deverd ser cobrada diretamente de cada arrematante, na ocasido do leildo,
conforme paragrafo Unico, artigo 24 do Decreto n® 21.981 de 19 de outubro de 1932.

2.6.1 O leiloeiro deve renunciar expressamente o pagamento de quaisquer
demais despesas como anuncios, catdlogos, mala direta, entre outras, recebendo somente o valor da
comissdo conforme item 2.6.

2.6.2 Nao cabe ao municipio qualquer responsabilidade pela cobranga da comissao devida
pelos arrematantes, nem pelos gastos despendidos pelo leiloeiro para recebé-la.

2.6.3 Nao sera devido ao leiloeiro nenhum outro pagamento além da comissdo prevista.

2.7 Caso nao ocorra a efetivagdo da finalizagdo da venda ou caso o leildo publico
seja suspenso por determinagdo judicial, a comissdo serd devolvida ao arrematante pelo leiloeiro, sem que
isso enseje reembolso de qualquer espécie por parte deste municipio.

3-Equipe Minima:

3.1 O Credenciado devera atender o objeto desta contratacao.

4-Frequéncia e Periodicidade da execuc¢ao dos servigos:
4.1 O Edital de Credenciamento ficara disponivel por prazo indeterminado.

4.2 O ajuste firmado com cada leiloeiro tera a vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado com base no artigo 57 da Lei 8.666/93 e suas alteragdes.

5-Cronograma de execuciio dos servicos:

5.1 O leiloeiro convocado para a realizagdao do leildo publico presencial e/ou eletronico,
tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis para manifestar-se formalmente do seu aceite.

5.1.1 Caso ndo haja manifestagdo, positiva ou negativa, do leiloeiro dentro do prazo
estabelecido o proximo leiloeiro da lista sera convocado, sem prejuizo do disposto no item 10.7.1.2;

5.2 Apos a emissao da Ordem de Servigo, o leiloeiro recebera a relagdo de bens e tera até
30 dias corridos para providenciar e entregar aos servidores designados pelo Edital do Leildo e a avaliagao
dos bens que serdo leiloados.

6-Local de execucao dos servicos:

6.1 Se o leilao for eletronico o leiloeiro devera disponibilizar "/ink" para acompanhamento
do leildo e permitir o acesso dos representantes da Administragdo Direta e Indireta;

6.2 Se o leilao for presencial o leiloeiro devera disponibilizar o enderego do leildo, que
deve ocorrer dentro do municipio de Joinville/SC e permitir o acesso dos representantes da Administragao
Direta e Indireta.

6.3 Se o leilao for misto o leiloeiro devera disponibilizar "/ink" para acompanhamento do
leildao e disponibilizar o endere¢o do leildo, que deve ocorrer dentro do municipio de Joinville/SC, bem
como permitir o acesso dos representantes da Administragdo Direta e Indireta em ambas modalidades.

7-Gestor do Contrato:

7.1 A gestao do contrato serd realizada pela Secretaria de Administragdo e Planejamento -
SAP.

8-Obrigacdes da Contratada especificas do objeto:
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8.1 Realizar o leildo dentro do periodo designado pela CONTRATANTE, conforme
legislagao vigente e Termo de Contrato;

8.1.1 Dispor de enderego eletronico com todos os requisitos de seguranga e confiabilidade
para a realizagdes de leildes;

8.2 Estar disponivel a CONTRATANTE, para auxiliar e eximir duvidas com relagdo ao
leildao publico;

8.3 Manter até o cumprimento final de sua obrigacdo, todas as condi¢des de habilitagdo e
qualificagdo exigidas, devendo comunicar imediatamente 8 CONTRATANTE qualquer alteracao;

8.4 Identificar e organizar os lotes a serem leiloados, acompanhado de servidor ou
comissdo designada;

8.5 Avaliar os bens, conforme relacao disponibilizada pela Secretaria de Administragdo e
Planejamento no prazo de até 30 dias corridos ap6s a emissdo da Ordem de Servigo;

8.5.1 Elaborar em conjunto ou ratificar o laudo de avaliacao contendo o valor estimado do
bem para a venda dentro do prazo acordado com a Comissao designada pela CONTRATANTE.

8.6 Identificar e organizar os bens em lotes para facilitar o leildo, bem como para a sua
avaliacdo, sob a coordenacdo e acompanhamento da CONTRATANTE.

8.7 Dar igual tratamento os bens disponibilizados para o leilao independentemente do seu
valor ou liquidez.

8.8 Promover ampla divulgag¢do, durante no minimo 15 (quinze) dias corridos que
antecedem o leildo, nos veiculos de comunicagdo que forem necessarios, tais como: jornais,
televisdo, radio, folders, mala-direta, telemarketing, divulgacdo em site, e-mails e faixas, outdoors,
assumindo os custos com publicidade, sem causar onus a CONTRATANTE.

8.9 Providenciar filmagens e/ou fotos dos bens a serem leiloados a fim de disponibilizar
aos interessados em meio eletronico.

8.10 Disponibilizar-se ou disponibilizar um representante no local de visitagdo dos bens a
serem leiloados, por no minimo 6 (seis) horas e durante 2 (dois) dias que antecedem o leildo.

8.11 Orientar os interessados quanto a visitagdo dos lotes nas datas e¢ horarios pré-
divulgados no edital do leildo.

8.12 Elaborar a Ata do Leildo, que devera conter, no minimo, o nimero e a data do leilao,
a qualificag¢ao do leiloeiro oficial, o nimero ¢ a descrigdo do lote, o valor inicial e o valor arrematado para
cada item do lote e 0o nome do arrematante por lote;

8.13 Emitir Auto de Arrematagdo dos bens vendidos, assim como notas fiscais das
comissoes pagas, tao logo sejam quitados os pagamentos dos lotes;

8.14 Apresentar, impreterivelmente, depois de decorridos 15 (quinze) dias da data da
realizagdo do leildo, relatorio detalhado e circunstanciado dos trabalhos desenvolvidos;

8.15 Disponibilizar "link" para acompanhamento do leildo e permitir o acesso
dos servidores designados ao local do leilao.

8.16 Responsabilizar-se pelas despesas com a execugao do leildo.

8.16.1 Arcar com todas as despesas de remoc¢do (transferéncia/retorno) e se
responsabilizar pela guarda dos bens leiloados, em caso de transferéncia, por interesse do leiloeiro, para
suas dependéncias;

8.16.2 Responsabilizar-se pelos custos de deslocamento, alimentagdo e hospedagem caso
seja necessario;

8.17 Responsabilizar-se pela eventual cobranca da comissao devida pelos arrematantes e
pelos gastos despendidos para recebé-la;

8.18 Responsabilizar-se pelo recolhimento de impostos, taxas, contribuigdes a previdéncia
social, encargos trabalhistas, prémios de seguro, emolumentos, demais despesas diretas ou indiretas, e
quaisquer outros 6nus que se fizerem necessarios a execugao dos servigos contratados;
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8.19 Responsabilizar-se por eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento de
quaisquer clausulas ou condicdes estabelecidas;

8.20 Orientar o arrematante, quando se tratar de venda de veiculo automotor, que o
mesmo devera transferir a titularidade da documentacao para o seu nome no prazo de até 30 (trinta) dias da
data informada no documento de transferéncia, cumprindo se necessaria, as exigéncias legais do DETRAN;

8.21 Providenciar a descaracterizacao dos veiculos arrematados.
8.22 Divulgar aos arrematantes que:

8.22.1 Nao serdo aceitas em hipotese alguma alegacdes, apds o arremate, quanto ao
desconhecimento do estado de conservacdo dos bens;

8.22.2 A retirada dos lotes e os custos ficam a cargo dos arrematantes;

8.22.3 Os pagamentos dos valores correspondentes ao lance final dos lotes, devem ser
realizados via deposito ou transferéncia na conta corrente indicada no edital do leildo;

8.23 Cumprir os dispositivos do Decreto n° 21.981 de 19 de outubro de 1932, Instrugdo
Normativa n° 113/2010 do Departamento Nacional de Registro de Comércio - DNRC, Instru¢do Normativa
n°® 72/2019 do Departamento Nacional de Registro Empresarial e Integragao - DREI, legislagdo municipal
ou as que venham substitui-las.

8.24 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucao ou dos materiais empregados.

8.25 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 1 (um) dia 1til, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

9-Obrigacoes da Contratante especificas do objeto:

9.1 Assegurar o livre acesso ao leiloeiro e seus prepostos, quando devidamente
identificados, aos locais onde estdo os bens objeto do leildo.

9.2 Fornecer ao leiloeiro os documentos e informagdes necessarios a adequada instrugao
da sua atividade, livres de desembaracos, 6nus e pendéncias.

9.3 Fornecer ao leiloeiro a relagdo dos bens a serem alienados ¢ acompanhando-o na
respectiva avaliagdo.

9.4 Supervisionar, acompanhar e fiscalizar a prestacao de servigos contratados;
9.5 Acompanhar e aprovar a avaliagdo dos bens realizada pelo leiloeiro;

9.6 Decidir pela aceitacdo ou nao dos valores que nao atingirem ao estipulado pelo
Municipio, por meio de comissao designada;

9.7 Prestar as informagdes e os esclarecimentos atinentes ao objeto que venha a ser
solicitados pelo leiloeiro;

9.8 Fornecer todos os dados necessarios ao devido pagamento dos bens, no dia do leildo;
9.9 Disponibilizar documentacao respectiva dos veiculos automotores.

9.10 Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigoes,
falhas ou irregularidades constatadas no curso da execucao dos servigos, fixando prazo para a sua corregao,
certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

9.11 Orientar os interessados quanto a visitagdo dos lotes nas datas e horarios pré-
divulgados no edital do leildo.

9.11.1 A CONTRATANTE disponibilizard um servidor para acompanhar a visitagao.

10-Condicoes Gerais:
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10 - Documentos especificos para habilitacio

10.1 Certidao de matricula como Leiloeiro Oficial emitida pela Junta Comercial do
Estado de Santa Catarina ou declaracdo atestando a regularidade do Leiloeiro Oficial perante a Junta
Comercial do Estado de Santa Catarina;

10.2 Declaragao, expedida pelo CONTRATADO, de que todas as despesas inerentes a
execucdo dos leildes correrdo por sua conta, inclusive nos casos de suspensao, revogagao ou anulagao do
Leilao, por decisdo judicial ou administrativa, ndo cabendo ao municipio nenhuma responsabilizagao;

10.3 Declaracao, expedida pelo CONTRATADO, que divulgard o evento em meios de
comunica¢do, durante no minimo 15 (quinze) dias corridos que antecederem o leildo de forma a conter, no
minimo, as seguintes informagoes: caracteristicas dos bens, fotos, editais, contatos do leiloeiro e outros;

10.4 Declaracao expedida pelo CONTRATADO informando que o mesmo sera
responsavel pelo pagamento de todas as despesas com a divulgacdo e que obriga-se a executar os Servigos,
objeto deste contrato, recebendo a titulo de comissdo somente a taxa de 5% para quaisquer tipos de bens,
calculada sobre o valor de venda do bem arrematado, taxa esta que devera ser cobrada diretamente de cada
arrematante, na ocasido do leildo, conforme paragrafo unico, artigo 24 do Decreto n® 21.981 de 19 de
outubro de 1932.

10.5 Declaragao, expedida pelo CONTRATADO, indicando o enderego eletronico por
meio do qual realizard os leildes, certificando que a pagina possui todos os requisitos de seguranca e
confiabilidade para a realizagdo de leildes.

10.6 Declaragdo, expedida pelo CONTRATADO, que possui condi¢des de realizar leildes
presenciais e on-line, com transmissdo ao vivo de audio e video simultaneamente, atendendo as seguintes
exigéncias:

10.6.1 Possibilitar, no leildo eletronico, a projecdo em tela de tamanho visivel e legivel a
todos os participantes do Leildo presencial, com a descri¢do do lote e dos respectivos lances recebidos, ou
ainda os ofertados via internet, bem como dos lotes que nao receberam lances ap6s serem ofertados;

10.6.2 Possibilitar o Leildo on-line, com transmissao ao vivo de audio e video do leiloeiro
no momento do leildo;

10.6.3 Possibilitar a realizagao do Leildo com recepgdo e estimulo de lances em tempo
real, via internet, ¢ interatividade entre os lances verbais ¢ os lances efetuados eletronicamente;

10.6.4 Possibilitar que a cada lance, via internet ou presencial, seja o participante
informado, de imediato, do recebimento do lance ofertado;

10.7 - Descredenciamento
10.7.1 Havera o cancelamento do credenciamento do leiloeiro, nos seguintes casos:

10.7.1.1 O descumprimento de quaisquer das condigdes previstas neste regulamento, bem
como na legislacdo aplicavel ao objeto, ensejard o descredenciamento do proponente, assegurado o
contraditério e a ampla defesa;

10.7.1.2 Recusa injustificada em assinar o ajuste para realizagao do Leildo;

10.7.1.2.1 A auséncia de manifestagdo quando convocado para realizagcdo do Leildo, sera
considerada como recusa injustificada;

10.7.1.3 Recusa do servigo independente do motivo por 3 (trés) vezes durante a validade
do credenciamento;

10.7.1.4 O interessado podera requerer seu descredenciamento, por meio de declaracio
apresentada a Secretaria de Administragao e Planejamento, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias
corridos antes da realizacao do leilao;

10.7.1.5 A Administracdo podera revogar o credenciamento quando assim exigir o
interesse publico, mediante decisao fundamentada, sem que reste qualquer direito de indenizagdo em favor
dos CREDENCIADOS, mas garantindo-se o pagamento dos servigos prestados até a data da revogacao.
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: Documento assinado eletronicamente por Evelin Fernanda Vargas, Coordenador (a),
' M ij em 21/03/2023, as 17:05, conforme a Medida Proviséria n° 2.200-2, de 24/08/2001,
bl + [
- f; -

sel

eletrénica

i Decreto Federal n°8.539, de 08/10/2015 e o Decreto Municipal n® 21.863, de
o 30/01/2014.

b T A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://portalsei.joinville.sc.gov.br/ informando
: B4 0 codigo verificador 0016296121 e o codigo CRC 35D3D2DB.
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