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Pefe' ade - - &
Joinvile Prefeitura de Joinville

EDITAL SEI N° 0173805/2015 - DETRANS.NAD

Jomville, 07 de outubro de 2015.

O DEPARTAMENTO DE TRANSITO DE JOINVILLE - DETRANS, autarquia municipal, com sede
no Municipio de Jomnville/SC, na Rua XV de Novembro, n° 1383, mscrito no CNPJ/MF pelo n°
83.108.035/0001-76, torna publico que far4 realizar licitagdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL do
tipo MENOR VALOR GLOBAL visando a Contratacio de empresa especializada para a prestacio
de servicos de digitalizacao, microfilmagem eletronica, reconhecimento ético de caracteres,
indexacio e catalogacio de documentos, conforme especificagdes no Anexo I e VI, a ser regida pela Lei
Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, a Lei Municipal n° 4.832, de 22 de setembro de 2003, Decreto
n.° 7.892, de 23 de janeiro de 2013, Lei Complementar n° 123 de 14 de dezembro de 2006 e alteragdes
posteriores e demais normas legais federais, estaduais e municipais vigentes.

Os documentos relacionados a seguir fazem parte integrante deste Pregao:

Anexo I — Quadro de Quantitativo, Especificagdes dos Itens e Valor Méximo Admitido;
Anexo II — Modelo de Proposta de Pregos;

Anexo III — Termo de Referencia

Anexo IV - Declaragdo de que o licitante cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo
Federal;

Anexo V — Modelo de declaracdo de atendimento as condigoes de habilitacao;
Anexo VI — Minuta do Contrato;

Anexo VII — Modelo de Atestado de Capacidade Técnica;

1- DA LICITACAO

1.1- Do Objeto do Pregao

1.1.1 — A presente licitagdo tem como objeto a Contratacio de empresa especializada para a
prestacao de servicos de digitalizacio, microfilmagem eletronica, reconhecimento otico de
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caracteres, indexacido e catalogacio de documentos, de acordo com especificagdes, quantitativos e
condigdes estabelecidas no Anexo I e VI e nas condi¢des previstas neste Edital.

1.1.2 — O valor maximo para a aquisicdo do objeto deste pregdo ¢ de R$ 125.380,00 (cento e vinte e
cinco mil, trezentos e oitenta reais), irreajustaveis, sendo os valores unitarios conforme disposto do
Anexo I deste Edital.

1.2 - Entrega dos Envelopes — Envelope n° 1 (Proposta de Precos) e Envelope N° 2 (Documentos de
Habilitacao).

Data/Hora: Dia 22/10/2015 das 14h as 14h30.

Local: DEPARTAMENTO DE TRANSITO DE JOINVILLE - DETRANS, na Rua XV de
Novembro, n° 1383, bairro América, CEP: 89.201-602, Joinville/SC.

1.3 - Abertura da Sessao.
Data/Hora: Dia 22/10/2015 as 14h31.

Local: DEPARTAMENTO DE TRANSITO DE JOINVILLE - DETRANS, na Rua XV de
Novembro, n° 1383, bairro América, CEP: 89.201-602, Joinville/SC.

1.4 — Da Execucao da Licita¢ao

A Coordenagao da area de Compras, na qualidade de interveniente Promotora, processara a presente
licitagio, destinando-se o seu objeto a Area Administrativa do DETRANS.

1.5 — O Edital e seus Anexos encontram-se disponiveis no endereco eletronico da Prefeitura
M unicipal de Joinville, na pagina http//www.joinville.sc.gov.br podendo, também, ser requerido junto
a Coordenacao da area de Compras, DEPARTAMENTO DE TRANSITO DE JOINVILLE -
DETRANS, na Rua XV de Novembro, n° 1383, bairro América, CEP: 89.201-602, Joinville/SC, de
segunda a sexta-feira, durante o horario de expediente, das 08h as 14h.

2 — CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1 — Poderdo participar desta licitagdo os mteressados que atenderem as exigéncias estabelecidas neste
Edital.

2.2 — Sera permitida a participagdo de empresas e instituigdes associadas ou em consorcio, para o
atendimento ao objeto deste edital, mediante a apresentagdo, junto a documentagdo de habilitacao juridica,
fiscal, econdmico/financeira e técnica, de Termo de Compromisso Piblico ou Particular de Constituicao de
Consorcio.

2.2.1 — Para a participagdo de empresas em consorcio deverao ser observadas as seguintes normas:

2.2.1.1 — Comprovagdo do compromisso publico ou particular de constituicdo de consdrcio, subscrito pelos
consorciados, do qual deverdo constar clausulas proprias, incluindo os seguintes itens:

a) Composicao do consorcio;

b) Finalidade do consorcio;
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¢) indicacdo de empresa lider, responsavel pelo consorcio, que sera sua unica representante perante o
Departamento de Transito de Joinville — DETRANS, e com quem, por meio da pessoa do seu representante
legal, serdo mantidos todos os entendimentos relativos a licitagdo e ao contrato e que deverd atender as
condi¢des de lideranca fixadas no Edital;

d) Dos poderes, encargos, compromissos e obrigacdes de cada consorciado e das prestacdes especificas de
cada um;

e) Da duracdo do consércio, ndo inferior ao término do prazo da vigéncia do contrato da licitagao;
f) Da administragao e contabilizagdo do consoércio;

g) Da forma de deliberacdo sobre assuntos de interesse comum, com o nimero de votos que cabe a cada
consorciado;

h) Da contribui¢do de cada consorciado para as despesas comuns.

2.2.1.2 — Apresentagao dos documentos exigidos no item 7.2 deste edital por parte de cada consorciado,
admitindo-se, para efeito de qualificagdo técnica, o somatério dos quantitativos de cada consorciado, e, para
efeito de qualificacdo economico-financeira, o somatorio dos valores de cada consorciado, na proporgao de
sua respectiva participacao.

2.2.1.3 — Impedimento de participagdo de empresa consorciada, na mesma licitagdo, através de mais de um
consorcio ou isoladamente;

2.2.1.4 — Responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em consorcio, tanto na fase de
licitagdo quanto na fase de execugdo do contrato;

2.2.1.5 — No consoércio de interessados brasileiros e estrangeiros a lideranga caberd, obrigatoriamente, ao
brasileiro, observando o disposto no item 2.2.1.1;

2.2.1.6 — O Consorcio vencedor fica obrigado a promover, antes da celebragdo do contrato, a constituigao
e o registro do consércio, nos termos do compromisso referido no item 2.2.1.1, sob pena de
responsabilidade civil de todos os promitentes consorciados;

2.2.1.7 — O consorcio ndo tera sua composicao ou constituicdo alterada ou, sob qualquer forma, modificada,
sem prévia anuéncia do DETRANS, até o recebimento defnitivo dos servicos que vierem a serem
contratados.

2.2.1.8 — O consorcio nao se constitui em pessoa juridica distinta de seus membros, nem tera denominagao
propria ou diferente de seus consorciados;

2.2.1.9 — Cada consorciado deverd faturar individualmente os valores relativos a sua participagdo no
consorcio;

2.2.1.10 — No caso de participagdo em consorcio, os envelopes deverdo ser fornecidos em nome do
consorcio;

2.2.1.11 — O termo de compromisso de constituicao de consorcio devera ser assinado pelo(s) representante
(s) legal (is) dos consorciados.

2.3 — Nao sera admitida a participacio de proponentes:

https://sei.joinville.sc.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=10000000193421&infra...  3/47



8/10/2015 2 SElI/ PMJ - 0173805 - Edital ::

2.3.1 — Em faléncia ou concordata, que se encontrem em processo de recuperacdo judicial ou extrajudicial,
sob concurso de credores, em dissolugdo ou em liquidagao;

2.3.2 — Punidos com suspensao do direito de licitar ou contratar com a Administragdo inscritos ou nao no
Cadastro Central de Fornecedores do Municipio de Joinville, durante o prazo estabelecido para a
penalidade;

2.3.3 — Que tenha sido declarado inidoneo por qualquer 6rgdo da Administracdo direta ou indireta, com
qualquer 6rgao PUBLICO FEDERAL, ESTADUAL, MUNICIPAL ou do DISTRITO FEDERAL.

2.3.4 — Cyjos diretores, gerentes, socios € empregados sejam servidores ou dirigentes do Departamento de
Transito de Joinville — DETRANS.

3 - DO CREDENCIAMENTO PARA PARTICIPAR DO CERTAME

3.1 — Em data e horario estabelecidos para a realizagdo da sessao publica do pregdo, o licitante interessado
ou seu representante devera identificar-se, e, no caso de representante, este devera comprovar os
necessarios poderes para formulacao de propostas e para a pratica de todos os atos relativos ao certame.

3.1.1 — Para comprovar a condi¢do de interessado ou a qualidade de representante do licitante, a pessoa
entregard ao pregoeiro:

a) Copia de documento de identidade de f¢ publica;

b) Se representante (preposto/procurador) procuragdo publica ou particular, com poderes especificos para
representar o interessado na licitacdo em todas as suas fases, € todos os demais atos, em nome do licitante;

¢) Se dirigente/proprietario, copia autenticada do contrato social, estatuto ou ata de eleicao do dirigente da
licitante.

3.2 — Os licitantes deverdo se fazer presentes na sessdo publica do Pregdo, no
horério fixado no predmbulo deste Edital, para:
3.2.1 — O credenciamento;

3.2.2 — Comprovacdo da condicio de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, através da
apresentacdo da Certiddo Simplificada atualizada (maximo de 30 dias da data da abertura do certame
licitatorio) expedida pelo Registro competente, para fins de aplicacdo dos procedimentos definidos na Lei
Complementar n° 123/06;

3.2.3 — A entrega dos envelopes com as propostas € documentos.

3.3 — Tao somente a pessoa credenciada, que atenda ao item 3.1, poderd intervir no procedimento
licitatério, sendo admitido, para esse feito, um tinico representante por licitante nteressado.

3.4 — Nenhuma pessoa, ainda que munida de procuragdo, podera representar mais de uma empresa neste
Pregdo, sob pena de exclusdo sumaria de ambos os licitantes representados.

3.5 — A comprovagdo de que o iteressado ndo possui poderes especificos para representar o licitante no
certame, implicard na impossibilidade de participar da fase competitiva, consubstanciada nos lances verbatis,
lavrando-se em ata o ocorrido e, permanecendo tdo somente no certame a sua proposta escrita.
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3.6 — Aplica-se igualmente o disposto no item 3.5 aos licitantes que ndo se fizerem representar na sessao
publica.

4 — DA FORMA DE APRESENTACAO DOS ENVELOPES

4.1 — Aberta a sessdo publica do Pregdo, e finalizado o credenciamento dos interessados ou seus
representantes estes entregardo ao pregoeiro:

4.1.1 — Uma declarac¢ao datada e assmada de que o licitante cumpre plenamente os requisitos de habilitagao,
conforme modelo constante do Anexo 1V;

4.1.1.1 — apresentar declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdao, disponibilidade
de equipamentos € a proposta sujeitard a proponente as sangdes previstas no Edital.

4.1.2 — A proposta de precos e os documentos de habilitagdo que deverdo ser apresentados em envelopes
separados e fechados de forma a ndo permitir a violagdo de seu contetdo, preferencialmente opacos e
rubricados no fecho;

5 - DA PROPOSTA DE PRECOS - Envelope n° 1

5.1 — A proposta de precos contida no Envelope n° 1 deverd, ser apresentada em papel datilografado ou
impressa por qualquer processo eletronico, em idioma nacional, sem cota¢des alternativas, emendas, rasuras
ou entrelinhas, devendo a ultima ser datada e assinada pelo representante legal do licitante devidamente
identificado. E, preferencialmente, apresentada em uma via em papel timbrado, contendo enderego, telefone,
fax e e-mail do licitante.

5.1.1 — Os Ilicitantes deverao ofertar precos independentemente para cada um dos itens sob pena de
desclassificacao;

5.1.2 — Nao serdo aceitas propostas sem a assinatura do representante legal do licitante devidamente
identificado;

5.1.3 — Na hipdtese prevista no subitem 5.1.2, estando presente o representante legal na sala onde estdo
sendo abertos os envelopes e, desde que devidamente comprovada a sua representatividade através de
procuragdo com poderes especificos inerentes ao presente Pregdo, a falta da assinatura podera ser sanada
no ato da constatacao de tal fato;

5.2 — Decorrido o prazo de validade das propostas, sem a convocagdo para contratagdo, ficam os
proponentes liberados dos compromissos assumidos.

5.3 — A proposta apresentada de acordo com o modelo constante do Anexo II deste Edital devera conter:

a) a identificacao do produto ofertado, observadas as especificacdes constantes do Anexo I do presente
Edital, informando as caracteristicas, a marca e quaisquer outros elementos referentes ao produto cotado, de
forma a permitir que o pregoeiro possa facilmente constatar que as especificagdes no presente Pregdo foram
ou nao atendidas;

b) o preco unitario e total global, expresso em reais, com no maximo 02 (dois) algarismos decimais apos a
virgula;

¢) o prazo de validade da proposta, que ndo podera ser mferior 4 60 (sessenta) dias, contados da data
limite para apresentagdo das propostas neste Pregao;
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d) o prazo de execucio/entrega, observadas as especificacdes constantes no presente Edital
5.3 — Havendo divergéncia entre o valor unitario e total, prevalecera o valor unitario.

5.4 — Nos pregos cotados devem estar inclusos todos os custos relacionados com a remuneragao € encargos
sociais € outros pertinentes a aquisicdo, bem como taxas, impostos, fretes, ¢ demais despesas diretas e
mdiretas incidentes sobre o(s) mesmo(s).

5.5 — Serdo desconsideradas as propostas que apresentarem alternativas de pregos ou qualquer outra
condi¢ao ndo prevista neste Edital.

5.6 — Se a adjudicacdo ndo puder ocorrer dentro do periodo de validade da proposta, ou seja, 60 (sessenta)
dias, e caso persista o mteresse do DETRANS, este podera solicitar a prorrogacao da validade da proposta

por igual prazo.
6 — DA FASE COMPETITIVA DO CERTAME

6.1 — Aberta a sessao publica do Pregdo, imediatamente apos a entrega dos envelopes, o pregoeiro abrird o
envelope n° 1 contendo a proposta de pregos, verificard a sua conformidade com as exigéncias do presente
Edital e as ordenard por ordem de MENOR VALOR GLOBAL.

6.2 — Participardo dos lances verbais e sucessivos o autor da proposta de menor preco e os autores das
propostas que apresentem valores até 10% superiores, relativamente, a de menor preco.

6.2.1 — Nao havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condigdes previstas anteriormente, serdo chamados a
participar dos lances verbais e sucessivos os autores das melhores propostas, quaisquer que sejam 0s precos
oferecidos, até¢ o maximo de 03 (trés).

6.3 — Os lances verbais e sucessivos pelo MENOR VALOR GLOBAL serdo miciados pelo autor da
proposta com maior prego dentre aqueles aptos a oferecer propostas € assim, sucessivamente, em ordem
decrescente, até a proclamacao do vencedor.

6.3.1 — os lances verbais deverio ser ofertados por preco global.

6.4 — Caso duas ou mais propostas dentre as inicialmente ordenadas para oferecer lances verbais
apresentarem precos iguais, sera realizado previamente sorteio para determinagdo da ordem de oferta dos
lances.

6.5 — Os lances, em valores distintos e decrescentes, serdo efetuados no momento em que for conferida a
palavra ao interessado ou representante do licitante, na ordem decrescente dos pregos, sendo admitida
disputa para toda a ordem de classificagao estabelecida pelo pregoeiro.

6.6 — F vedada a oferta de lance visando empate com proposta de outro licitante.
6.7 — Os lances observarao o decréscimo minimo de R$ 0,01 (um centavo) do ultimo valor ofertado.

6.8 — Nao serd admitida a desisténcia do(s) lance(s) efetivado(s), sujeitando-se o licitante desistente as
penalidades previstas neste Edital.

6.9 — A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro, implicara na exclusdo da
licttante da etapa de competi¢ao e na consideragdao do ultimo prego apresentado, para efeito de ordenagao
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das propostas.

6.10 — Caso os licitantes ndo apresentem lances verbais, serd verificada a conformidade entre a proposta
escrita de menor preco e o valor estimado para a contratacdo, podendo o pregoeiro negociar diretamente
com o licitante para que seja obtido melhor prego.

6.11 — O encerramento da etapa competitiva dar-se-4 quando, convocadas pelo Pregoeiro, os licitantes
deixarem de apresentar novos lances.

6.12 — Encerrada a etapa competitiva e ordenadas, em ordem crescente, as ofertas de pregos propostos, o
pregoeiro verificara:

6.12.1 — Se houver proposta apresentada por Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, caso em que,
ndo sendo desta a melhor oferta, devera se verificar o seguinte procedimento:

a) Havendo empate ficticio, ou seja, se a proposta apresentada pela Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte, for at¢ 05% (cinco por cento) superior a de menor prego, devera ser assegurada a esta a
apresentacdo de nova proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, no prazo
maximo de 05 (cinco) minutos do encerramento dos lances, na forma do art. 45 da Lei Complementar
123/06;

b) No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte
que se encontrem no intervalo de empate ficticio, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique
aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta;

¢) Nao ocorrendo a contratagdo na forma da alinea “a”, serdo convocadas remanescentes que porventura se
enquadrem na hipotese de empate ficticio, observada a ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo
direito;

d) Na hipotese da nao contratacao na forma das alineas anteriores, o objeto licitado sera adjudicado em

favor da proposta originalmente vencedora do certame.

6.12.2 — A aceitabilidade da proposta de menor valor comparando-a com valores consignados em planilha
de acompanhamento de precos do d6rgao licitante, decidindo a respeito;

6.12.3 — O atendimento das especificacdes e qualificagdes do produto ofertado, definidas no Edital e seus
Anexos, bem como as demais condigcdes estabelecidas.

6.13 — Se a oferta ndo for aceitdvel por apresentar preco excessivo, 0 pregoeiro podera negociar com o
licitante vencedor, com vistas a obter melhor prego. 6.14 — Se a oferta ndo for aceitavel o pregoeiro
examinara as ofertas subsequentes, por ordem de classificagdo, sucessivamente, até a apuracao de uma que
atenda as condigdes do Edital, que sera declarado vencedor da licitagdo, desde que atendidos os requisitos
de habilitacao (Item 7.2);

6.15 — Serao desclassificadas as propostas:
a) que ndo atenderem as exigéncias relativas ao objeto desta licitagao;

b) que forem omissas ou se apresentarem incompletas ou ndo informarem as caracteristicas do bem cotado,
impedindo sua identificagdo com o item licitado; ¢) que conflitarem com a legislacdo em vigor;

d) que deixarem de atender aos requisitos estabelecidos no item proposta de pregos deste Edital;
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e) com valores unitirios ou globais superiores aos limites estabelecidos ou manifestamente
inexequiveis, assim considerados aqueles que nio venham a ter demonstrada sua viabilidade
através de documentacio que comprove que os custos dos insumos sio coerentes com 0s de
mercado.

f) conflitarem com a legislagdo em vigor.
6.15.1 — Nao serdo consideradas, para efeitos de julgamento, quaisquer vantagens ndo previstas no Edital.

6.16 — Quando todos os licitantes forem mabilitados ou todas as propostas forem desclassificadas, o
DETRANS podera fixar aos licitantes o prazo de oito dias Uteis para a apresentagdo de nova documentagado
ou propostas, de acordo com o previsto no art. 48, inciso II, § 3, da Lein°® 8.666/93.

6.17 — Encerrada a fase competitiva do Pregdo e ordenadas as propostas, imediatamente sera aberto pelo
Pregoeiro o Envelope n° 2 — Documentos de Habilitagdo do(s) licitante(s) vencedor(es).

7 — DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO — Envelope n° 02

7.1 — Os documentos de habilitacdo, em uma via, preferencialmente, numerados em sequéncia e
rubricados em todas as suas pagnas por representante legal da licitante ou preposto, deverdo ser
apresentados:

a) em original; ou
b) copia autenticada por cartorio; ou

¢) copia autenticada por servidor autorizado da Coordenacao da area de Compras do DETRANS, mediante
a exibi¢do dos origmnais antes da entrega dos envelopes; ou

d) copia autenticada pelo pregoeiro ou membro da equipe de apoio, na abertura do envelope n° 2 —
documentos de habilitacdo, mediante a exibicdo dos originais; ou

e) exemplar da publicacdo em 6rgdo da imprensa oficial.

7.1.1 — Somente serdo aceitos documentos originais, copias ou publicagdes legiveis, que oferegam condicdes
de andlise por parte do pregoeiro;

7.1.2 — Somente sera(ao) autenticado(s) documento(s) através da apresentagao de seu(s) original(is);

7.1.3 — Serdo aceitos comprovantes de regularidade fiscal, obtidos na rede mternet, condicionado a que os
mesmos tenham sua validade confirmada pelo pregoeiro, na fase de habilitacao.

7.1.4 - Deverao ser apresentadas Certidoes Negativas ou Positivas com feito de Negativa.

7.2 — A documentagdo, para fins de habilitagdo a ser incluida no Envelope n° 2 pelas licitantes, ¢ constituida
de:

a) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Divida Ativa da Unido e Previdenciaria,
compreendendo os tributos administrados pela Secretaria da Receita Federal e Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional;
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b) Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante,
expedida pelo 6rgdo competente;

¢) Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante,
expedida pelo 6rgdo competente;

d) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS;

e) Declaracio de que a empresa licitante cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da
Constituicao Federal, conforme Anexo do Edital;

f) Certidao negativa de faléncia ou concordata, recuperacio judicial ou extrajudicial, expedida pelo
Distribuidor do Foro ou Cartorio da sede da licitante.

g) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas, conforme Lei 12.440 de 07 de julho de 2011.

h) Balanco patrimonial e demonstracées contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei (Contendo as assinaturas do representante legal da empresa ¢ do contador
responsavel, com os respectivos termos de abertura e encerramento do livro didrio, registrado na Junta
Comercial ou Cartorio de Registro), que comprovem a boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicao por balancetes ou balangos provisorios.

i.1) As empresas que adotam ao SPED (Sistema Publico Escrituragdo Digital) deverao apresentar copia do
termo de autenticagdo e balango, bem como termo de abertura e encerramento, visados em todas as paginas
pelo representante legal da empresa.

J) Para avaliar situagdio financeira do proponente seré considerado o Indice de Liquidez corrente (ILC) e
indice Grau de Endividamento Geral (GEG), apurado pelas formulas abaixo, cujo calculo devera ser
demonstrado em documento proprio, devidamente assinado pelo representante legal da empresa e/ou
Contador ou técnico em Contabilidade com indicagdo de seu nimero de Registro CRC.

indice de Liquidez corrente (ILC):

ILC = Ativo Circulante _

Passivo Circulante

cujo resultado devera ser maior ou igual a 1,00

indice Grau de Endividamento Geral (GEG):

GEG = Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
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Ativo Total

cujo resultado devera ser menor ou igual a 1,00

OBS.: indices justificados de acordo com o § 5° do art. 31 da Lei 8.666/93

I) Atestado de Capacidade Técnica para execucao de servico de digitalizagdo de documentos frageis, que
comprove que a Contratada possua a experiéncia na execucao deste servigo fornecido por pessoa juridica
de direito publico ou privado, para a qual tenha prestado ou esteja prestando servico similar de
complexidade operacional equivalente ou superior;

m)Atestado de Capacidade Técnica para a execucdo de servico de microfilmagem eletronica de
documentos, que comprove que a Contratada possua a experiéncia na execugdo deste servico , fornecido
por pessoa juridica de direito publico ou privado, para a qual tenha prestado ou esteja prestando servigo
similar de complexidade operacional equivalente ou superior;

7.2.1 — Os licttantes cadastrados no Cadastro Geral de Fornecedores do DETRANS poderao apresentar
Certificado de Registro Cadastral - CRC, valido na data limite fixada para a apresentagdo dos documentos
neste pregao.

7.2.2 — Os interessados nao cadastrados além dos documentos referido no item 7.2, deverdo apresentar
os seguintes, validos na data de abertura de sessao publica do pregdo:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleicao de
seus administradores, com a comprovacdo da publicagdo na imprensa da ata arquivada, bem como das
respectivas alteragdes, caso existam,

7.3 — Os comprovantes exigidos, quando for o caso, deverdo apresentar prazo de validade até a data limite
fixada para a entrega dos envelopes. Nao constando a vigéncia, serd considerado o prazo de 90 (noventa)
dias da data da emissdo.

7.4 — Sob pena de mabilitagdao, os documentos a que se refere o subitem 7.2 deste edital deverdao constar o
nome/razao social do licitante, o nimero do CNPJ e o respectivo endereco, observado que, se o licitante for:

a) matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz;
b) a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial;

¢) a matriz e o fornecimento for realizado pela filial, os documentos exigidos neste Edital deverdo ser
apresentados em nome da matriz e da filial, simultaneamente.

7.5 — O Ilicitante podera apresentar os comprovantes de regularidade relativa a

Seguridade Social — INSS e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS centralizados junto a
matriz, desde que junte comprovante da centralizacio do recolhimento das contribuicdoes e apresente
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certidao em que conste 0 CNPJ da entidade centralizadora.
7.5 — O Ilicitante podera apresentar os comprovantes de regularidade relativa a

Seguridade Social — INSS e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS centralizados junto a
matriz, desde que junte comprovante da centralizacdo do recolhimento das contribuicdes e apresente
certidao em que conste 0 CNPJ da entidade centralizadora.

7.6 - O Pregoeiro podera durante a sessdo verificar a regularidade das certidoes, desde que disponiveis on-
line, exigidas no subitem 7.2, que ndo forem previamente apresentada(s) pelo(s) proponente(s) ou que
forem apresentadas vencidas ou positivas.

7.6.1 - No momento da verificagdo se o sistema estiver indisponivel ficara o(s) proponente(s) com o 6nus de
ndo ter apresentado o documento ou apresentado com restricao.

7.7 — As Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte, deverdo apresentar toda a documentagdo exigida
para efeito de comprovagao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo. Havendo
alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis,
cyjo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragdo Publica, para a regularizacdo da documentacao,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidoes negativas ou positivas, com efeito,
de certiddo negativa.

7.7.1 — A ndo regularizacio da documentacdo, no prazo fixado, implicard decadéncia do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n° 8.666/93, sendo facultado & Administragdo
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a
licttacdo. Na falta da regularizacdo da documentacao no prazo previsto no item 7.6, a ndo regularizagdo da
documentagdo, no prazo fixado implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangoes
previstas na Lei 8.666/93.

7.7 — Da Abertura do Envelope n° 2 — Documentos de Habilitacao

7.7.1 — Sendo considerada aceitavel a proposta de precos do licitante que apresentou menor preco, o
pregoeiro procedera a abertura do Envelope n® 2 — Documentos de Habilitagdo do autor da proposta de
menor preco, realizando a verificagdo do atendimento das condi¢cdes de habilitacao fixadas neste Edital;

7.7.2 — Constatada a conformidade da documentagdo com as exigéncias contidas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto;

7.7.3 — Em caso do licitante desatender as exigéncias habilitatorias, o pregoeiro o inabilitard e examinara as
ofertas subsequentes e a qualificagdo dos licitantes, na ordem crescente de classificagdo, e assim
sucessivamente, até a apuragdo de uma que atenda ao Edital, sendo o respectivo licitante declarado
vencedor;

7.7.4 — O envelope de documentacdo deste Pregdo que ndo for aberto ficara em poder do pregoeiro pelo
prazo de 30 (trinta) dias consecutivos, a partir da homologa¢ao da licitagdo, apds o que ficara a disposi¢ao
do licitante para retirada até o prazo de 5 (cinco) dias uteis;

7.7.4.1 — Os envelopes com os documentos de habilitacio dos interessados que forem excluidos do
certame, conforme o irem 6.2 deste Edital, serdo devolvidos imediatamente ao mnteressado, desde que ndo
haja a interposicao de recurso.
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8 — DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO

8.1 — Da sessdo publica do Pregdo serd lavrada ata circunstanciada, contendo, sem prejuizo de outros, o
registro dos licitantes credenciados, das propostas escritas e verbais apresentadas na ordem de classificagao,
da andlise da documentacao exigida para a habilitagdo e os licitantes com intengao de recorrer, sendo os
motivos registrados em ata;

8.1.1 — A ata circunstanciada devera ser assinada pelo pregoeiro e por todos os prepostos dos licitantes
presentes, através dos mnteressados ou representantes devidamente credenciados.

8.2 — Iniciada a sessdo publica do Pregdo, esta ndo sera suspensa ou transferida, salvo motivo excepcional
assim caracterizado pelo pregoeiro.

8.2.1 — Verificando-se o adiamento da sessdo publica do Pregdo, o pregoeiro determinard nova data para
continuacao dos trabalhos, devendo ficar intimados, no mesmo ato, os licitantes presentes;

8.2.2 — Serd lavrada ata a ser assinada por todos os presentes relatando todos os atos e fatos ocorridos até
o momento da suspensao da sessdo publica, nclusive os motivos do adiamento.

8.3 — O pregoeiro poderd interromper a sessdo, temporariamente, para determinar alguma providéncia
administrativa para o0 bom andamento dos trabalhos.

9 -DO JULGAMENTO

9.1 — No julgamento das propostas considerar-se-a vencedor aquele que, obedecendo as condigdes,
especificagdes e procedimentos estabelecidos neste Edital, apresentar: “MENOR VALOR GLOBAL”.

9.2 — Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do ato convocatorio da licitagao.

9.3— Verificado que a proposta de menor preco atende as exigéncias fixadas neste Edital (quanto a proposta
e a habilitacdo), o licitante sera declarado vencedor sendo lhe adjudicado o objeto.

9.4 — Sob pena de desclassificagdo, mesmo que os fatores impeditivos tenham sido conhecidos apos a
adjudicacao, jamais serdo aceitos propostas:

9.4.1 — Com oferta de produtos que ndo sejam de primeira qualidade;
9.4.2 — Com quantitativo(s) diferente(s) do(s) exigido(s) neste edital;
9.6.3 — Com oferta de produto(s) constituido(s) de componente(s) usado(s) ou reaproveitado(s);

9.4.4 — Com oferta de produto(s) sem a procedéncia devida de fabricante ou distribuidor estabelecido no
Brasil;

9.5 — Tratando-se de produto(s) de procedéncia estrangeirra, a Comissdo de Licitacdo podera exigir do
licitante vencedor, durante a fase de julgamento, a apresenta¢ao, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis,
os documentos relativos a importacao.

9.6 — No julgamento das propostas e na fase de habilitagdo o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas e dos documentos e a sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atrbuindo-lhes validade e eficacia para fins de
classificagao e habilitacdo.
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10 - ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

10.1 - Caberd ao Pregoeiro deliberar sobre a adjudicagdo do objeto ao vencedor do Pregdo, quando nio
houver recursos.

10.2 - Quando houver recursos, a adjudicacdo do objeto ao vencedor do Pregdo sera realizada pela
autoridade competente.

10.3 — A homologagao sera realizada pela autoridade competente.
11 - DAS IMPUGN AC()ES E DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

11.1 — Qualquer cidaddo poderd, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis e qualquer licitante, no prazo de 02
(dois) dias uteis, da data fixada para a realizagdo da sessdo publica, impugnar o Edital do Pregdo, conforme
previsto no art. 41 da Lei 8.666/93.

11.2 — O pregoerro, auxiiado pelo setor responsavel pela elaboracio do Edital, decidird sobre a
impugnacao.

11.3 — Acolhida a impugnagdo contra o presente Edital, serd designada nova data para a realizacdo do
certame, exceto quando a alteracdo ndo afetar a formulagcdo das propostas;

11.4 — As respostas as impugnagdes € aos esclarecimentos solicitados serdo disponibilizados na forma do
item 19.10 para conhecimento dos licitantes interessados e da sociedade em geral, cabendo aos interessados
em participar do certame acessa-lo para a obtengcdo das mformacdes prestadas;

11.5 - Nao serdo conhecidas as impugnacdes € os recursos apresentados fora do prazo legal e/ou subscritos
por representante ndo habilitado legalmente ou ndo identificado no processo para responder pelo licitante.

11.6 — Do Recurso

11.6.1 — Ao final da sessdo, o licitante que desejar recorrer contra decisdes do pregoeiro deverd manifestar
mmediata e motivadamente tal intengdo, com o devido registro em ata, sendo-lhe concedido o prazo de 03
(trés) dias para a apresentagao das razdes do recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados a
apresentar contrarrazdes em igual nimero de dias, que comecardo a correr do térmmno do prazo da
recorrente, sendo-lhe assegurado vista dos autos.

11.6.2 — O proponente desclassificado antes da fase de disputa, também, poderd manifestar sua intengao de
mterpor recurso na forma do subitem anterior.

11.6.3 - A falta de manifestagdo imediata e motivada importara a decadéncia do direito de recurso, ficando o
pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto ao licitante vencedor;

11.6.4 — O pregoeiro fara juizo de admissibiidade da mtengdo de recorrer manifestada, aceitando-a ou,
motivadamente, rejeitando-a, inclusive quando a pretensao for meramente protelatoria;

11.6.5 -Os recursos contra decisdes do pregoeiro ndo terdo efeito suspensivo.
11.6.6 - O acolhimento de recurso importard a mvalidagdo apenas dos atos msuscetiveis de aproveitamento.

11.7 — As impugnacdes, recursos e contrarrazdes deverdo ser protocolizadas na recepcao do DETRANS,
situada a Rua XV de novembro, 1383, Bairrro América, cidade de Jomville/SC CEP: 89201-602, no horario
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das O8has 14h.
12 - DA CONTRATACAO

12.1- A contratagdo do licitante vencedor do presente Pregio sera representada pela expedigdo do termo
de Contrato / Autorizacao de Servigo, da qual constard, no minimo, identificagdo da licitacdo, especificacoes
resumidas do objeto licitado, quantitativo, prego unitario e total, fornecedor, local e prazo para entrega dos
produtos conforme solicitacio do DETRANS.

12.2 - Convocagao para assinatura do Contrato e/ou retirada da Autorizagao de servigo:

12.2.1- Concluido o processo licitatorio, homologado o seu resultado e adjudicado o objeto ao respectivo
concorrente vencedor, este sera convocado para, no prazo de 05 (cinco) dias uteis contados da data da
convocacao, assinar o Contrato ¢/ou retirar a Autorizacao de Servico;

12.2.2 — Se o vencedor ndo apresentar situacao de habilitagdo regular, ou, dentro do prazo de validade de
sua proposta, se recusar a assinar o Contrato e/ou a retirar a Autorizagao de Servigo, podera ser convocado
outro proponente. Neste caso, sera observada a ordem de classificacdo, averiguada a aceitabilidade de sua
oferta, procedendo a sua habilitacdo e, sucessivamente, até a apuracao de um que atenda ao Edital, que sera
declarado o vencedor do certame, podendo o pregoeiro negociar diretamente com o proponente para que
seja obtido melhor prego;

12.2.3— Se o vencedor se recusar a assinar o Contrato e/ou retirar a Autorizacdo de servico no prazo
estabelecido, apresentar justificativa por escrito ndo aceita pelo Contratante ou deixar de fazé-lo, além de
decair do direito de vencedor, sujeitar-se-a as penalidades previstas neste Edital;

12.3— A rescis@o do Contrato podera ocorrer na forma e hipoteses previstas pela Lei Federal n® 8.666/93.

12.4— Ficam resguardados os direitos da Administragdo, em caso de rescisdao administrativa, na forma
estabelecida no art. 77 da Lein® 8.666/93.

12.5—- O vencedor deverd manter, at¢ o cumprimento final de sua obrigacdo, todas as condigdoes de
habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacdo, devendo comunicar imediatamente a Contratante qualquer
alteracdo que possa comprometer o objeto contratado.

12.6 - Na oportunidade de assinatura do contrato o vencedor devera trazer certidoes atualizadas de
regularidade fiscal junto aos seguintes orgaos: Fazenda Federal, Fazenda Estadual, Fazenda Municipal, do
domicilio ou sede do licitante, Seguridade Social — INSS, Fundo de Garantia por Tempo de Servico —
FGTS, em atendimento ao art. 55, inciso XIII, da Lei 8.666/93 e Certiddo de Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT, em atendimento a Lei 12.440/11.

13 - PRAZOS E LOCAL DE ENTREGA/PRESTACAO DE SERVICOS
13.1 — O prazo de vigéncia do Contrato sera a partir da assinatura do contrato até 31/12/2015.

13.2 — A Contratada devera coletar os documentos no Detrans, setor de Processos Administrativos, situado
a Rua XV de Novembro, 1383, Bairro América, Joinville-SC, duas vezes por semana no horario das 8:00
as 17:00 de Segunda a Sexta-feira.

13.3 - A Contratada devera disponibilizar as imagens em seu Portal Web, 24 (vinte quatro) horas por dia, 7
dias da semana.
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13.4 - A Contratada devera possuir estrutura tecnologica ¢ de pessoal necessaria para cumprir todos os
quesitos, dentro dos prazos e padroes de qualidades exigidos no termo de referéncia.

13.5 A Contratada devera instalar uma Central de Digitalizagdo em local proprio composta minimamente de
Software de GED — Gerenciamento Eletronico de Documentos para consulta.

13.6 Devera retirar ¢ devolver os documentos objeto da licitagdo nos locais indicados e sua substituicao
quando for o caso, ficando sob sua responsabilidade o transporte, a guarda e o sigilo das informacdes.

13.7 Devera atender as requisicdes de entrega de documentos que estiverem em seu poder em até 3 horas
do pedido da solicitagao.

14. DA GESTAO DO CONTRATO

14.1- A gestdo do contrato sera realizada pelo Gerente de Operagdoes do DETRANS ou agente
administrativo (fiscais do contrato) expressamente designados via portaria, sendo este responsavel pelo
recebimento e fiscalizacdo do objeto licitado, conforme disposto no art. 67 da Lei 8.666/93;

15 - DOS RECURSOS FINANCEIROS
15.1 — As despesas decorrentes desta licitagdo serdo cobertas por meio dos

seguintes  recursos:  Dotacdo  61.01.06.181.0012.2.12.67.CR957/3.3.3.90  Conta  contdabil
3.3.3.9.0.39.83.00.00.00 Fonte 612.

16 — DIREITO DE FISCALIZACAO

16.1 — O DETRANS exercera ampla fiscalizagdo do objeto contratado, sendo supervisionado por um
servidor do mesmo, o que em nenhuma hipotese eximira a CONTRATADA das responsabilidades fixadas
pelo Codigo Civil e do Codigo de Defesa do Consumidor.

16.2 — A fiscalizagdo do DETRANS transmitird por escrito as mstrucdes, ordens e reclamacdes,
competindo-lhe a decisdo nos casos de duvidas que surgirem no decorrer dos servigos.

17 - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

17.1 — O pagamento serd efetivado de acordo com a proposta de pregos apresentada pelo vencedor neste
Pregao, observado o que consta neste Edital e seus Anexos, inclusive quanto a forma e condigdes de
pagamento.

17.2 — O pagamento sera efetivado mediante apresentacdo da nota fiscal eletronica/fatura que devera ser
emitida em nome do Contratante, da qual devera constar o niimero desta licitagdo, empenho, acompanhado
da liberacao do setor requisitante e das negativas fiscais (Federal, Estadual, Municipal, FGTS e INSS e
a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas) regularizadas.

17.2.1 — As retengdes tributdrias serdo aplicadas de acordo com as legislagoes federais, estaduais e
municipais vigentes.

17.3 — O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apos a entrega dos produtos e apresentagdao da
nota fiscal no Setor Financeiro.

17.4 — Em caso de atraso no pagamento serd aplicado como indice de atualizacio monetaria o IPCA —
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indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo.

17.5 - Em caso de erro na nota fiscal/fatura, observacdo de cobrancas indevidas ou circunstincias que
mpecam a liquidagdo das despesas, a CONTRATADA serd oficialmente comunicada do fato pelo gestor
do contrato, e a partir daquela data o prazo para pagamento iniciar-se-a ap6s a regularizagdo da situacao e
reapresentagdo do documento fiscal, o que ndo podera se dar em um prazo mnferior a 05 (cinco) dias tUteis
antecedentes a data do vencimento;

18 — DAS SANCOES

18.1 — As sangdes e penalidades que poderdo ser aplicadas ao Proponente/Contratado sdo as previstas na
Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, na Lei Municipal n® 4.832, de 22 de setembro de 2003 e
alteracdes posteriores, neste Pregio e no Contrato.

18.2 — Penalidades que poderdo ser cominadas aos Proponentes/Contratados, garantida a prévia defesa no
prazo de 5 (cinco) dias tteis:

I — Multa, que sera deduzida dos respectivos créditos, ou cobrados administrativamente ou judicialmente,
correspondente a:

a) 15% (quinze por cento) do valor da proposta, no caso de desisténcia de proposta ou deixar de entregar
ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame, ndo celebrar contrato;

b) 0,2% (zero virgula dois por cento) do valor da proposta por dia que exceder ao prazo para entrega do
objeto, até o limite de 15% (quinze por cento);

¢) 15% (quinze por cento) do valor da proposta, pela inexecugdo contratual, por parte do proponente
vencedor, sem prejuizo da apuracdo e reparacao do dano que a exceder;

IT — Impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Joinville, Administragdo Direta e Indireta, nas
hipoteses abaixo e o descredenciamento do Cadastro Central de Fornecedores do Municipio de Jomville e
do SICAF, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das demais cominacoes legais e contratuais, de
acordo com o art. 7°, da Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002:

a) recusar-se a retirar a Autorizagdo de Fornecimento ou assinar o contrato, quando convocado dentro do
prazo de validade da proposta;

b) deixar de apresentar os documentos discriminados no Edital, tendo declarado que cumpria os requisitos
de habilitacdo;

¢) apresentar documentacdo falsa para participar no certame, conforme registrado em ata, ou demonstrado
em procedimento administrativo, mesmo que posterior ao encerramento do certame;

d) retardar a execucao do certame por conduta reprovavel do proponente, registrada em ata;
€) ndo manter a proposta;

f) desistir de lance realizado na fase de competi¢ao;

g) comportar-se de modo mnidoneo durante a realizacao do certame, registrado em ata;

h) cometer fraude fiscal demonstrada durante ou ap6s a realizagdo do certame;
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1) fraudar a execugdo do contrato;
J) descumprir as obrigacdes decorrentes do contrato.

18.3 — As multas deverdo ser pagas junto a Tesouraria da Secretaria de Fazenda do MUNICIPIO até o dia
de pagamento que 0 PROPONENTE/CONTRATADO tiver direito ou poderao ser cobradas judicialmente
apo6s 30 (trinta) dias da notificacao.

18.4 — Nas penalidades previstas neste edital, a Admmistracdo considerara, motivadamente, a gravidade da
falta, seus efeitos, bem como os antecedentes do proponente ou contratado, graduando-as e podendo deixar
de aplicé-las, se admitidas as justificativas do proponente ou contratado, nos termos do que dispde o art. 7°,
da Lein®. 10.520/2002.

18.5 — As penalidades aplicadas serdo registradas no cadastro do proponente/contratado.

18.6 — Nenhum pagamento serd realizado ao PROPONENTE/CONTRATADO enquanto pendente de
liquidagdo qualquer obriga¢do financeira que lhe for imposta em virtude de penalidade ou madimpléncia
contratual

19 — DAS DISPOSICOES FINAIS

19.1 — Os pedidos de mformacdes e de outros elementos que se fizerem necessarios ao perfeito
entendimento do presente Edital deverdo ser protocolados na coordenagdo de compras e patrimonio do
DETRANS.

19.1.1 — Os questionamentos recebidos e as respectivas respostas com relacdo ao presente edital ficardo
disponiveis para todos os interessados.

19.2 — E facultado ao pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase desta licitagdo, promover
diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢ao do processo.

19.2.1 — As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre os participantes, desde que ndo comprometam o interesse da Administracao, a finalidade e a
seguranca da contratagao.

19.3 — Nao sera permitida a subcontratacdo do objeto deste Edital

19.4 — O DETRANS podera revogar o presente Pregdo por razdes de interesse publico decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar o ato, ou anula-lo por
llegalidade, de oficio ou por provocagdo de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente
fundamentado.

19.5 — O presente Edital e seus Anexos poderdo ser alterados, pela Administracao licitante, antes de aberta
a lictagdo, no interesse publico, por sua iniciativa ou decorrente de provocagdo de terceiros, atendido o que
estabelece o art. 21, § 4°, da Lein® 8.666/93, bem como adiar ou prorrogar o prazo para recebimento e/ou
a abertura das Propostas e Documentos de Habilitagao.

19.6 — Ficam vinculados a este Edital e seus anexos as propostas de precos e demais documentos
constantes dos presentes autos, dele ndo podendo se afastar durante a sua vigéncia;

19.7 — Serdo aplicadas, em caso de vicio ou defeito, além da Lei de Licitagdes, as disposigdes contidas no
Cédigo de Defesa do Consumidor — Lei n°. 8.078/90, inclusive no que concerne a garantia, prazo para
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atendimento da assisténcia técnica e demais normas disciplinadoras da matéria;

19.8 — Nenhuma mndenizacdo sera devida aos licitantes pela elaboracdo ou pela apresentacdo de
documentagdo referente ao presente edital;

19.9 — A participacao na presente licitagdo mmplicard na aceitacdo integral e wrretratavel dos termos deste
Edital, seus anexos, bem como a observancia dos

regulamentos administrativos;

19.10 — O Edital e seus Anexos encontram-se disponiveis no endereco eletronico da Prefeitura
Municipal de Joinville, na pagina http://www.joinville.sc.gov.br podendo, também, ser requerido
junto 3 Coordenacio de Compras e Patriménio, DEPARTAMENTO DE TRANSITO DE
JOINVILLE - DETRANS, na Rua XV de Novembro, n° 1383, bairro América, CEP: 89.201-602,
Joinville/SC, de segunda a sexta-feira, durante o horario de expediente, das 08h as 14h.

19.11 — A Contratante ndo se responsabiliza pelo contetido e autenticidade de
copias deste Pregdo, sendo aquelas que estiverem rubricadas pela autoridade
competente, ou sua copia fiel.
ANEXO 1
Quadro de Quantitativos e Especificagdes Minimas do(s) Item(ns) e Valores

Maximos Admitidos

Val.o r Valor

Unit. Total
Item Qtde. Unid. Especificacoes ota

(em

RS) (emRS$)

Digitalizacao com indexacio e catalogacio de

01 325.000° Kls. documentos (paginas)

0,30 97.500,00

Digitalizacdo com indexacao e catalogacao de

02 68.000  F. documentos com microfilmagem (paginas)

0,41  27.880,00

TOTAL 125.380,00

TOTAL GERAL DO PREGAO R$ 125.380,00

TOTAL GERAL POR EXTENSO: ##Cento e vinte e cinco mil, trezentos e oitenta reais).###
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ANEXO II
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Ao DETRANS,

Valor Unit. Valor Total
Item  Qtde. Unid.  Especificacoes Marca
(em RS) (em RS)

Preco total em RS por extenso:
Validade da Proposta:

Prazo de Entrega:

Local de Entrega:

Condicoes de Pagamento:
Dados da Licitante:

Razio Social/Nome:
Endereco:

M unicipio:

Estado:

CEP:

CNPJ/CPF/MF:

Fone: () Fax: () E-Mail:
Banco: Agéncia: Conta:
Representante:

Fone: () Fax: ()

Dados do Representante Legal da Empresa para assinatura do Contrato:
Nome:

CPF:
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Cargo/Funcio:

Local e data: Assinatura/Carimbo

ANEXO III
TERMO DE REFERENCIA
I-OBJETO PARA A CONTRATACAO:

Digitalizacao, microfilmagem eletronica, reconhecimento otico de caracteres, indexacao e catalogacao de
documentos por empresa prestadora de servigos especializada e qualificada tecnicamente.

[I-DESCRICAO DOS SERVICOS:

1.0 - O SERVICO ABRANGERA:

1.1 - Coleta de documentos;

1.2 - Preparagdo do documento;

1.3 - Digitalizagao;

1.4 - Microfilmagem eletronica;

1.5 - Reconhecimento 6tico de caracteres (OCR) em todos os documentos datilografados ou digitalizados;

1.6 - Indexac¢ao manual dos documentos ou de forma automatica, baseado em modelos, conforme critérios
estabelecidos pelo Contratante;

1.7 - Catalogagao dos documentos digitalizados em software fornecido pela Contratada;
1.9 - Armazenamento;

1.10 - Devolu¢ao dos documentos;

1.11 - Manutengao do software;

1.12 - Confidencialidade de informagdes;

1.13 - Importacao de dados e imagens;

1.14 - Licenca GED.

2.0 - DESCRICAO DETALHADA DOS SERVICOS:

O processo de gestdo e digitalizagdo de documentos consiste na coleta dos documentos, preparagao,
processamento da informagao, geracao de imagens, indexagao dos dados para consulta, armazenamento das
magens e dados para consulta na mternet, controle do sistema de gerenciamento dos documentos,
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armazenamento logico dos documentos, preparacao, armazenamento fisico dos documentos.
2.1. Escopo dos Documentos:

2.1.1 Serdo processados documentos de diferentes tamanhos e gramaturas, havendo inclusive, volumes
encadernados.

2.1.2 Os Documentos impressos em papel de gramatura reduzida ndo poderdo ser submetidos a
digitalizacdo em equipamentos de tracao, devendo ser utilizado equipamento que ndo coloque em risco a
mtegridade dos originais.

2.1.3 Informag¢des detalhadas no item caracteristicas do acervo.
3.0 - COLETA DE DOCUMENTOS:

3.1 A Contratada sera responsavel pela retirada, pelo transporte e pela conservagao dos documentos a
serem processados ou reprocessados, bem como pela sua devolugdo e acondicionamento nas mesmas em
caixa arquivos com identificagdo conforme orientagdo da coordenacgao da area.

3.2 A Contratada devera coletar os documentos no setor de processos administrativos dua vezes por
semana ou conforme necessidade indicada pela coordenagao da area.

3.3 Os documentos serdo disponibilizados em envelopes, pastas ou caixas que deverdo ser conferidos no ato
da entrega e protocolados em relatdrio anexo.

4.0 DA PREPARACAO DE DOCUMENTOS:

4.1 Recebidos os documentos pela contratada, eles deverdo ser preparados para a digitalizagdo, por meio
da higieniza¢do e organizacao do material:

1. Remocgdo do p6 e demais sujidades a seco, folha a folha, utilizando-se de trinchas, escovas macias,
pincela e flanelas de algodao;

2. Remocao dos corpos estranhos aos documentos, tais como: prendedores metalicos ou grampos, clips,
msetos e outros agentes que provocam a deterioracao dos documentos;

3. Preparagdo dos documentos para o processo de digitalizacdo, mediante a realizagdo de tarefas como
desencadernagdo, verificagdao de partes dobradas, amassadas e rasgadas;

4. FElaborar reparos que se fizerem necessarios para a perfeita digitalizagdo, preservando-se sempre o
contedo dos documentos;

5. Armazenamento dos documentos em localizagdo fisica adequada, previamente preparada para tal
finalidade, com padroes suficientes de seguranga.

6. Discriminar e agrupar os documentos em numeragao sequencial de lotes;
7. Os documentos deverdo possuir numeracao sequencial crescente por processo;

8. Separar fisicamente os documentos para a execucdo do servico, com o devido zelo exigido na
preservacao da mtegridade fisica dos documentos originais;
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9. Os documentos originais deverao ser devolvidos ao Contratante no mesmo estado de conservagao e
na mesma ordem sequencial em que foram recebidos;

10. Providenciar o registro sistematizado de todo o servigo executado, para fins de controle da qualidade
do servigo prestado, bem como da produtividade, por parte do Contratante;

11. Os documentos encaminhados encadernados deverdo ser desencadernados e apds a finalizagdo do
processo, reencadernados ndo podendo ser guilhotinados, devendo ser submetidos a processo de
desencadernacdo que garanta a mtegridade do seu conteudo;

5.0 - DIGITALIZACAO (SCANEAMENTO) DE DOCUMENTOS

5.1 A Contratada devera digitalizar os documentos seguindo as seguintes especificagdes:
1. Coloragdo: preto e branco (bitonal), com escala de cinza, ou colorida;
2. Resolugdo Minima: de 300 a 600 dpi;
3. Formato do arquivo de saida: PDF.

5.2 As estacoes de digitalizagdo a serem utilizadas no processo deverao estar conectados a scanners de alto
desempenho de captura e grande area de captagdo de imagens, de acordo com o tipo de papel a ser
convertido, devendo ser realizado, em qualquer caso, os seguintes procedimentos no tratamento das imagens
geradas:

1. Alnhamento de texto (deskew);

2. Remocdo de sujeiras (despeckle);

3. Remocao de sombras (deshade);

4. Remogdo de linhas horizontais e verticais;

5. Reparo de caracteres;

6. Eliminacdo e limpeza de bordas pretas, sinais de perfurados, grampeadores e outros;
7. Melhoramento da imagem.

5.3 Tratando-se de folhas de papel de seda, vegetal ou de gramatura reduzida, a contratada devera utilizar
software e técnicas capazes de eliminar/ suprimir o fundo, bem como de manter a exata fidelidade ao
conteudo dos documentos digitalizados.

5.4 Os documentos digitais deverao ser gerados em papel de tamanho A4, mdependentemente do tamanho
do original, com o mesmo layout deste, respeitando textos em colunas, tabelas, graficos e imagens
eventualmente existentes no original.

5.5 Cada pagina digitalizada sera submetida a ferramenta de reconhecimento optico de caracteres (OCR),
com aproveitamento minimo, em conformidade com o tipo de documento abaixo:

1. Papel impresso em tipografia: aproveitamento minimo de 90%;

2. Papeis que nao sejam do tipo “papel de seda”, tipogratados em maquina elétrica, aproveitamento
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minimo de 90%;
3. Papeis impressos em impressora matricial, aproveitamento minimo de 60%;

4. Papeis que ndo sejam do tipo “papel de seda”, tipografados em maquina manual, aproveitamento
minimo de 50%

5. Outros tipos de papel, ndo se exigira aproveitamento minimo.
5.6 A ferramenta de reconhecimento Optico de caracteres (OCR) devera reconhecer:
1. Caracteres comuns a lingua portuguesa e a qualquer lingua estrangeira eventualmente utilizada;

2. Cedilha e outros caracteres acentuados comuns a lingua portuguesa e a qualquer lingua estrangeira
eventualmente utilizada.

5.7 As imagens geradas a partir de originais impressos em papel de gramatura reduzida poderdo apresentar
padrdes menores de aproveitamento, desde que autorizado pela contratante no ato da retirada do lote.

5.8 Apds o reconhecimento, o arquivo resultante ndo devera sofrer qualquer tipo de alteracdo manual de
conteudo, ressalvada a hipotese de necessidade de recuperacdo de caracteres, sendo obrigatoria a
manutencao das referéncias entre texto existente no documento digitalizado e o texto reconhecido.

5.9 Os documentos gerados serdo obrigatoriamente submetidos a um processo de otimizagao para redugao
de seu tamanho final, sem perda de qualidade, equivalente ao empregado pela empresa Adobe Systens
Incorporated no produto Acrobat, versdo atual.

5.10 A digitalizagao individualizada de cada um dos documentos deve atender aos padrdes determmados
pela Contratante em termos de resolugao, coloracao e definicdo do tipo de arquivo resultante.

5.11 A ordenagado dos arquivos digitalizados em pastas virtuais, seguird nomenclatura e padrao estabelecidos
pela Contratante, assim como a entrega dos arquivos gravados em midia digital.

5.12 Deve-se seguir controle minucioso da qualidade das imagens digitalizadas de modo assegurar:
a.Que informacdes ndo foram perdidas, alteradas ou incluidas nvoluntariamente;

b.Que todos os elementos (simbolos, figuras, carimbos, caracteres, etc.) foram apresentados de forma legivel
assegurando-se que o arquivo digital contenha todas as imformacdes constates do original.

c.Que o arquivo digital ndo contém imagens indesejaveis tais como: paginas duplicadas, folhas em branco
ndo elimmadas na fase de digitalizacdo, pagmnas mvertidas, rotacionadas ou fora da ordem, ruidos de
mmagens, paginas desalinhadas, sombras, manchas de fundo, etc.

d.Que o representante digital reproduza uma réplica fiel do documento original;

e.Que seja mantida a integridade fisica dos documentos originais;

f.Que as paginas dos representantes digitais sejam ordenadas na mesma sequéncia em que foram recebidas.
6.0 MICROFILM AGEM

6.1 Cabera a Contratada proceder a microfilmagem eletronica dos documentos, obedecendo aos seguintes
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requisitos:
a. Possibilitar a protecdo de imagens claras e nitidas em monitores de leitura e impressao;

b. A microfilmagem eletronica deverd ser feita em equipamentos que garantam a fiel reproducao das
mformagdes, preferencialmente, quando possivel, com a digitalizagdo do documento de gravagao do filme em
uma unica etapa, sem a visualizacao e interferéncia humana, ressalvada a responsabilidade objetiva conferida
aos notarios, bem como as empresas em geral prestadoras do servigo;

c. Gerar indices automaticamente para a localizagdo dos rolos de microfilmes e dos fotogramas (imagens)
dos documentos contidos nos microfilmes, no processo de digitalizacdo e microfilmagem;

d. Realizar a preparacgio, processamento de coeréncia, duplicagdo, controle de qualidade e indexacao dos
microfilmes;

e. A geracdo de microfilmes (matriz e copia) devera ser realizada a partir dos documentos originais sem
alteracao de escala;

f. Os documentos deverdo ser microfilmados mntegralmente em filmes de 16mmy;

g. Os microfimes, processados e revelados, deverdo ser entregues a Contratante para a checagem e
acondicionamento adequados. Deverdo ser entregues: um microfilme original (Prata) e uma copia (Diazzo),
para cada conjunto de documentos, acondicionados e etiquetados seguindo nomenclatura e padrao
previamente estabelecidos pela Contratante;

h. Promover rotmas de busca e recuperacdo dos documentos microfilmados, conforme critérios
estabelecidos pela Contratante;

i. As atividades desenvolvidas devem atender todos os regulamentos dispostos na Lei 5.433 de 8 de maio de
1968 e no Decreto 1.799 de 30 de janeiro de1996.

jo Apds o reconhecimento oOtico de caracteres, o arquivo resultante ndo devera sofrer qualquer tipo de
corre¢do manual, sendo obrigatério a manutencdo das referéncias entre o texto existente na imagem
digitalizada e o texto reconhecido;

I. A taxa de acerto do OCR podera variar de acordo com a legbilidade, qualidade, tipografia, gramatura e
em acordo com o tipo do documento, se estruturado, ndo-estruturado ou semi-estruturado. A taxa de acerto
sera medida na entrega das imagens e indices, e sera avaliada através de amostra escolhida pelo Contratante;

m. Devido a possibilidade de caracteristicas diferentes, a qualidade e resolugao das referidas imagens exigira
um percentual de acerto minimo a ser definido pela Contratante.

n. Produgdo de rolos de microfilme original em rolos de 215 pés na reducao de 42 x;
0. As imagens deverao ser ordenadas pela numeragdo sequencial crescente;

p. A disponibilizacdo dos microfilmes devera ocorrer em até 06 meses.

7.0 - RECONHECIMENTO OTICO DE CARACTERES:

7.1 Documentos formados por textos digitados deverdo ser submetidos a mecanismo de reconhecimento
otico de caracteres (OCR) capaz de ler a acentuacgao utilizada na lingua portuguesa e os caracteres especiais
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produzidos por maquinas de datilografia e também pelas fontes disponiveis para o ambiente Windows.

7.2 Os documentos que passarem pelo processo de OCR devem ser gerados no formato final PDF/A em
duas camadas, sendo uma para imagem e a outra para texto. A camada de texto deve respeitar o layout da
imagem digitalizada, de forma que seja possivel a localizagdo de palavras através da pesquisa no software
leitor, bem como deve permitir a sele¢ao completa ou parcial de texto, e a copia de texto selecionado por
meio de ferramentas eletronicas disponiveis em ambiente Windows.

8.0 - INDEXACAO

8.1 A indexacdo dos documentos devera ser por tipo e ano e ter os seguintes indices e caracteres:
a. Auto de Infracdo de Transito: Digitagdao de 4 indices num total de 32 caracteres;

b. Recursos: Digitagdo de 4 indices num total de 137 caracteres;

c. Auto de Retirada de Veiculo de Circulagdo: Digitagdao de 6 indices num total de 116 caracteres;
d. Demais documentos devera ser verificada necessidade com a coordenacao da area.

8.2 Cabera a Contratada indexar individualmente cada documento, extraindo-lhes entre 3 (trés) a 13 (treze)
metadados ou indices.

a. Os indices gerados serdo individualmente cadastrados em planilhas eletronicas, em modelo estabelecido
pela Contratante.

b. A Contratada devera conferir criteriosamente os indices extraidos, os quais devem refletir fidedignamente
as informagdes constantes dos documentos originais.

9.0 - CATALOGACAO DOS DOCUMENTOS
9.1 Cabera “a Contratada:

a.Cadastrar mdividualmente os documentos digitalizados mediante o preenchimento de cada um de seus
indices — ou metadados — em sistema fornecido pelo Contratada;

b.Cadastrar ndividualmente os documentos digitalizados anexando-os aos sistemas utilizados pelo Detrans,
ndo sendo possivel a carga automatica dos dados ou arquivos;

c.Conferir criteriosamente os dados cadastrados, de modo que todas as informagdes transcritas para os
sistemas reflitam fidedignamente aquelas constantes das planilhas eletronicas de indices e consequentemente
dos documentos originais;

d. A critério da Contratante, a Contratada deverd cadastrar os metadados em campos embutidos de
identificacdo dos PDFs, para fins de facilitar os mecanismos de busca informatizada, mdependentemente do
sistema de gerenciamento documental que venha a ser utilizado, especialmente nas hipoteses em que nao
existirem sistemas informatizados especificos para a catalogacao dos indices extraidos.

10.0 - DO ARMAZENAMENTO

10.1 O servidor que hospeda o sistema on line deverd ter capacidade de armazenamento de dados e
imagens de no minimo 1TB.
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10.2 Os documentos digitais, em formato PDF, deverdo ser armazenados em 2 (dois) HDs externos com
capacidade minima 1TB.

11.0 - DA DISPONIBILIZACAO DAS IMAGENS
11.1 As imagens dos arquivos digitalizados e indexados deverdo ser disponibilizados via Portal WEB.

11.2 A disponibilizacdo das imagens no sistema on-/ine devera ocorrer no prazo de até 02 dias uteis. Salvo
quando o coordenador de area precisar da imagem de algum documento antes do prazo de 02 dias uteis.
Neste caso a solicitagdo podera ser realizada por e-mail, devendo ser atendida no mesmo dia.

11.3 As pesquisas aos documentos deverdo ser por:
a. tipo de documento;

b.data do documento;

c.nimero de identificacdo do documento;

d. placa do veiculo;

e. data de indexagao;

f. n° do Renavan;

g. nome do proprietario;

h. n° caixa de arquivo;

i. destmatario;

j- n° do processo;

k. n° da sequéncia;

l. nome do requerente;

m. nimero da caixa arquivo;

n. outras varia¢des conforme necessidades da coordenacao da area.
12.0 - DEVOLUCAO DOS DOCUMENTOS

12.1 A devolugdo dos documentos devera ocorrer na forma indicada no item arquivamento dos documentos
e identificacdo das pastas no prazo de até 15 dias.

12.2 Os documentos que forem retrados em formato encadernado poderdo ser devolvidos
desencadernados, devendo contudo, ser agrupados e organizados ordenadamente, conforme orientagao do
coordenador da area.

12.3 Todos os documentos deverdo ser devolvidos acondicionados em caixas arquivos, livres de quaisquer
syjidades ou grampos metalicos.
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12.4 A Contratante terd 30 (trinta) dias Uteis para examinar os lotes devolvidos pela contratada antes de dar
o aceite, cabendo-lhe avaliar a correspondéncia entre o conteido do documento fisico e do documento
digital; a qualidade da imagem gerada, de acordo com os padrdes minimos exigidos pelo presente Termo de
Referéncia; e a integridade fisica do documento fisico devolvido e os niveis de qualidade indicados neste
termo de referéncia.

13.0 - DA DEVOLUCAO DOS LOTES

13.1 Os lotes devolvidos que apresentarem quaisquer falhas quanto aos critérios examinados pela
Contratante no controle final serdo novamente entregues a Contratada para reprocessamento integral.

13.2 Havendo necessidade, serda de 7 (sete) dias corridos o prazo para reprocessamento e devolugdao dos
documentos em que se verificarem falhas na execucao do servigo, sem prejuizo dos prazos dos servigos que
estejam em curso.

14.0 - ARQUIVAMENTO DOS DOCUMENTOS E IDENTIFICACAO DAS PASTAS

14.1 Apds termino do processo de preparacdo, digitalizacdo e mdexagdo das imagens os arquivos fisicos
deverdo ser devolvidos no setor de processos administrativos em caixas arquivo com identificacdo contendo
as informacoes abaixo:

a. Logomarca do DETRANS;

b. Identificacdo do conteudo;

¢. N° caixa;

d. N° identificagao do documento digitalizado/microfilmado;
e. Periodo.

15.0 - MANUTENCAO DO SISTEM A

15.1 A Contratada devera manter durante a vigéncia do contrato suporte técnico para solucdo de eventuais
problemas relativos ao sistema de gestdo de documentos. De tal forma que quando solicitado disponibilizara
este suporte de imediato, no horario de trabalho da contratada.

15.2 A Contratada devera realizar periodicamente manutencdo e atualizacdo do sistema de gestdo de
documentos.

16.0 - CONFIDENCIALIDADE

16.1 A Contratada devera guardar sigilo absoluto sobre os documentos, informagdes e sistemas envolvidos
com os servigos prestados.

16.2 Os dados e imagens disponibilizados pelo sistema WEB deverdo ter acesso liberado para 20 usuarios,
apenas com permissao de leitura de cada arquivo.

16.3 A Contratada devera cadastrar e descadastrar os funcionarios conforme solicitagdo da Contratante
para acesso ao sistema, permitindo gerar relatorios de acessos por usudrio.

17.0 IMPORTACAO DOS DADOS E IMAGENS
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17.1 A empresa deverd ter um sistema de importagdo de dados e imagens que possa suportar os
documentos a serem criados apos a licitacdo, além de ter capacidade para realizar a importagdo e
armazenamento dos documentos especificados conforme Tabela 0070239, em anexo.

18.0 - LICENCA GED
18.1 A Contratada devera transferir ao DETRANS ao término do contrato todas licengas GED.
II-EQUIPE MINIMA:

Nao sera exigido equipe minima. Contudo a Contratada deverd possuir estrutura tecnologica e de pessoal
necessaria para cumprir todos os quesitos deste termo de referéncia, dentro dos prazos e padroes de
qualidades exigidos.

IV-FREQUENCIA E PERIODICIDADE DA EXECUCAO DOS SERVICOS:

A Contratada devera coletar os documentos no Detrans, setor de Processos Administrativos, situado a Rua
XV de Novembro, 1383, Bairro América, Joinville-SC, duas vezes por semana no horario das 8:00 as
17:00 de Segunda a Sexta-feira.

A Contratada devera disponibilizar as imagens em seu Portal Web, 24 (vinte quatro) horas por dia, 7 dias da
semana.

V - Resultados (Produtos) da Execucao dos servigos:

DAS ESPECIFICACOES MINIMAS, DO CONTROLE DE QUALIDADE E PRODUTIVIDADE
DOS SERVICOS PRESTADOS

1.0 - ESPECIFICACOES MINIMAS DO SCANER:

a. Quanto ao formato de arquivos de saida e destinos: TIFF/TIFF de varias paginas, PDF, RTF, TXT, PDF
pesquisavel, PDF-A (Kodak Capture Desktop), e-mail, impressora e arquivos ¢ unidades de pastas de rede
do Microsoft Sharepoint Server e Microsoft Word;

b. Quanto aos recursos: Filtro de riscos, empilhamento controlado, tecnologia Perfect Page, iThresholding,
deteccao automatica de cores, corte automatico, preenchimento da borda da imagem (preto ou branco),
corte dindmico, enquadramento, detec¢do e exclusdo de paginas em branco com base no conteudo,
eliminacao de varias cores, digitalizacdo de fluxo dual, orientagdo automatica e corre¢do alternada de cores
mmediata, manipulacao de origmais de formato até A3; possibilidade de digitalizacdo em preto e branco, tons
de cinca e colorido; gravagao e visualizagdo, no minimo, dos seguintes formatos de imagens: TIFF (Tagged
Image File Format), CCITT Grupo IV, JPEG, GIF e BMP (Bitmap); gravacdo dos dados em midia
compativel com o volume de dados e com sistema de busca por indexacgdo;possibilidade de verificagdo da
autenticidade do documento digitalizado;

c.Quanto a resolugao Optica miima: 600 dpi;
d.Quanto a resolucdo de saida minima:100 / 150 /200 /240 /300 / 400 / 600 ppp;
e.Quanto a ilumina¢ao: LEDs brancos;

2.0 - ESPECIFICACOES MINIMAS DO SOFTWARE:
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a. Disponibilizagdao das imagens na web controlando acesso por operador e senha;

b.Permitir que somente [P predeterminados sejam liberados para acesso ao sistema. A lista de IP devem
aplicar-se para a empresa como um todo e permitir excegdes para determinados operadores;

c.Permitir que a relagdo de IP seja administrada por um operador pré-definido;

d.Organizar o menu de acesso aos servicos por um conjunto de grupos e subgrupos ou por entradas em uma
tabela de temporalidade;

e.Permitir disponibilizagdo de portal ptblico, onde as pesquisas sao liberadas sem que se solicite operador e
senha;

f.Permitir que alguns usuarios possam visualizar documentos PDF mas ndo possam imprimi-los;

g.Imprimir estatisticas dos servigos, mostrando quantidade de documentos e de paginas, no todo ou por
periodo a escolher;

h.Permitir que se recuperem todos os documentos de um servigo, de forma opcional;
i.Certificagdo Digital das Imagens — Cliente/Empresa;

j-PDF pesquisdvel com metadados para consulta;

k. Software em linguagem Java e Banco de dados PostgresSQL;

L. Interface Web em todos os componentes;

m.Possibilidade de indexar arquivos em formato PDF, TIFF, XLS, DOC, TXT, JPG.
3.0 - CONTROLE DE QUALIDADE

3.1As imagens deverdo ter alto padrao de qualidade, contraste, brilho e enquadramento de imagem na tela,
com resolugdo minima exigida neste termo de referéncia, permitindo perfeita visualizagdo quando impresso
ou enviado por e-mail.

3.1.1 A Contratada devera realizar o controle de qualidade do servigo prestado, independentemente da
verificagdo que serd feita pela Contratante, checando os resultados obtidos no processo de digitalizacao dos
documentos, avaliando a qualidade do documento digital gerado, bem como a sequéncia e ntegridade dos
documentos digitalizados.

3.2 Havendo necessidade, a Contratada devera repetir o processo de digitalizacdo tantas vezes quantas
bastem para atingir a fidelidade dos documentos originais apresentados pela contratante e a qualidade da
imagem esperada, sem acréscimos no quantitativo diario produzido.

3.3 As imagens deverdo estar completamente limpas, permitindo visualizar:

a. Manchas, dobras, rasgos, pontos, tragos, etc., ¢ 100% das informag¢des também deverdo estar restituidas,
significando que a leitura de todas eles deve ser perfeita, sem qualquer descontinuidade.

3.4 A contratada devera garantir que 100% das imagens digitalizadas sejam totalmente legiveis, utilizando,
para tal, os seguintes recursos de tratamento:
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a. Alinhamento de imagem;

b. Remocdo de sujerras;

¢. Remocao de sombras;e

d. Eliminagdo de bordas pretas.

3.5 As imagens digitalizadas que ndo estiverem dentro das especificagdes do projeto ndo serdo computadas
para efeito de pagamento, ficando estipulado que a contratada deverd utilizar as corre¢des necessarias para
sanar eventuais problemas identificados nas imagens por ela produzdas.

3.6 Os documentos que durante o processo de preparacdo e/ou digitalizagdo venham a ser rasurados,
rasgados ou, por qualquer outra forma, mutilizados, serdo indenizados pela adjudicataria de acordo com o
seguinte regramento:

a.Documento rasurado: indenizagdo equivalente a 100 (cem) vezes o valor da respectiva digitalizacao;
b. Documentos rasgado: indenizagao equivalente a 500 (quinhentas) vezes o valor da respectiva digitalizagao;

c.Documento inutilizado definitivamente e extraviado: indenizagao equivalente a 1000 (mil) vezes o valor da
respectiva digitalizagao.

3.7 O montante das mdenizagdes eventualmente devidas pela contratada sera automaticamente deduzido de
qualquer valor a ela devidos pelo DETRANS.

VI-CRONOGRAMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS:

A Quantidade de documentos gerados nas areas sdao estimadas, ndo ¢ possivel estabelecer um cronograma,
haja vista que o volume de documentos gerados resulta de autuagdes lavradas, veiculos removidos e
recursos interpostos, ndo havendo como prever como se comportara esta demanda no decorrer no contrato.
A medida que for aparecendo a demanda serdao requisitados os servigos pelo gestor do contrato.

VII-LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS:

a.A Contratada devera coletar os documentos no Detrans, setor de Processos Administrativos, situado a
Rua XV de Novembro, 1383, Bairro América, Jomville-SC, duas vezes por semana no horario das 8:00 as
17:00 de Segunda a Sexta-feira.

b. A empresa prestadora dos servicos devera mstalar uma Central de Digitalizagdo em local proprio
composta mmnimamente de Software de GED — Gerenciamento Eletronico de Documentos para consulta.

c. A empresa fornecedora dos servigos devera retirar ¢ devolver os documentos objeto da licitagdo nos
locais indicados e sua substituigdo quando for o caso, ficando sob sua responsabilidade o transporte, a
guarda e o sigilo das informacdes.

d. A empresa fornecedora dos servigos deverd atender as requisicoes de entrega de documentos que
estiverem em seu poder em até 3 horas do pedido da solicitagao.

e. Quanto a reunioes entre a contratada € o contratante:

e.l. Poderdo ser marcados encontros presenciais quanto forem necessarios entre a Contratada e a
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Contratante na sede do DETRANS / ou na sede da empresa Contratada, em data e horario estabelecidos e
pré agendamento pelo DETRANS.

e.2. Sempre que necessitar de movimentacdes entre municipios, quaisquer custos, despesas € nvestimentos
para o deslocamento de representantes da Contratada as reunides no DETRANS ou de representantes do
DETRANS nas reunides na sede da Contratada, serdo arcadas pela propria Contratada, sem qualquer 6nus
ao DETRANS.

VIII-DOTACAO ORCAMENTARIA:

Dotacdo 61.01.06.181.0012.2.12.67.CR957/3.3.3.90 - Conta contdbil 3.3.3.9.0.39.83.00.00.00 -
Fonte 612

IX-GESTOR DO CONTRATO:

Departamento de Transito de Jomville.

X-OBRIGACOES DA CONTRATADA ESPECIFICAS DO OBJETO:

1.0 SAO OBRIGACOES DA CONTRATADA:

1.1 Acettar e dar fiel comprimento a todos as exigéncias deste Termo de Referéncia.
1.2 Assumir Inteira e total responsabilidade técnica pela execucao dos servigos.

1.3 Garantir que nenhuma parte do microfilme produzido sob égide deste contrato podera ser vendida ou
doada, transferida ou de qualquer forma cedida sendo o Contratante a Unica detentora de todos os
microfilmes e suas respectivas copias, produzidas pela Contratada a partir da documentacdo da colegdo
pertencentes ao Contratante.

1.4 Adotar providéncias preventivas que permitam que os documentos processados, em virtude de seu valor
mtrinseco, ndo sejam submetidos a risco de danos decorrentes da execugdo dos servicos objeto deste
Termo de Referéncia.

1.5 Garantir que nenhum volume da cole¢do seja desencadernado sem a permissao prévia, por escrito, da
sua instituicao.

1.6 Entregar para a Contratante os microfilmes de HQ em sais de Prata, consistindo de um negativo matriz
de preservagdo e as respectivas copias em microfilme Diazzonal, consistindo de uma reprodugdo de consulta
positiva, para cada série da cole¢do, acondicionados em caixas etiquetadas individualmente, contendo a
devida identificagdo, conforme determinado pelo Contratante.

1.7 Alocar profissionais que possuam capacitagdo e perfil para o desenvolvimento das atividades de
planejamento, organizacdo, preparacdo, transcricdo literal e indexacdo de documentos, operagdo de
equipamentos de microfilmagem eletronica, scanner, fotocopiadora e outros julgados necessarios, além do
pleno dominio tedrico e operacional de todos os programas utilizados.

1.8 Disponibilizar a infra-estrutura de hardware e software necessaria a efetiva execucdo do servico € em
quantidade e especificagdo técnica adequada a demanda de microfimagenv/digitalizacao.

1.9 Responsabilizar-se pelas eventuais despesas decorrentes do uso do equipamento e materias utilizados,
tais como: manutencdo corretiva e preventiva, substituicio de equipamentos, deslocamento, transporte e
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seguro, dentre outras necessarias a perfeita execucao dos servigos.

1.10 Providenciar para que seus funcionarios em servico nas dependéncias do DETRANS facam uso de
cracha de identificacdo.

1.11 Repor no prazo de 72 (setenta e duas) horas, qualquer objeto comprovadamente danificado por seus
empregados.

1.12 Assumir integral responsabilidade pelos danos causados a0 Municipio ou a terceiros na prestacao dos
servigos contratados, inclusive por acidentes, mortes perdas ou destruicdo, isentando o Detrans de todas e
quaisquer reclamagdes civeis, criminais ou trabalhistas que possam surgir, conforme disposto no artigo 70 e
71 da Lei 8666/93.

1.13 Permitir ao servidor do DETRANS responséavel pela fiscalizagio do contrato, o poder de sustar,
recusar, mandar desfazer, mandar refazer qualquer servico que ndo esteja de acordo com as normas
especificas ou técnicas detalhadas neste Termo de Referéncia, ficando certo que em nenhuma hipotese, a
eventual falta de fiscalizacdo da parte Contratante eximird a empresa das responsabilidades decorrentes do
contrato, correndo por conta da mesma todas as despesas em razao dos servigos a desfazer ou refazer.

1.14 Conceder garantia a todos os servicos executados pelos prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

1.15 Fazer constar detalhadamente nas notas fiscais os servicos executados.

1.16 Informar ao fiscalizador do contrato quaisquer irregularidades que ndo possam ser sanadas nos termos
de contrato.

1.17 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Termo de Referéncia, sem a prévia
anuéncia do DETRANS.

1.18 Prestar os esclarecimentos ¢ as orientagdes que forem solicitados pelo DETRANS.
1.19 Refazer todo ou parte do servigo que for recusado pela Contratante como insatisfatorio.

1.20 Executar outras tarefas compativeis com as atribuicdes necessarias a execugcao dos servicos constantes
neste Termo de Referéncia.

1.21 Possuir local adequado para o armazenamento dos documentos originais, responsabilizando-se pela
seguranca, sigilo e integridade fisica dos documentos originais que retirar junto a contratante, observando:

a. Prevencdo de risco de mcéndio, mundagdes ou quaisquer catastrofes naturais ou artificiais que coloquem a
mtegridade dos originais em risco;

b. Disposicao de condigoes de seguranca que impegam que os documentos originais seja roubados ou
furtados do local de processamento;

c. Disposicao de veiculo seguro e adequado ao transporte dos documentos, que assegurem a segurancga € a
mtegridade dos documentos transportados

1.22 Providenciar restauracdo dos documentos originais que se danificarem durante o processo de
digitalizacdo, sem qualquer 6nus para a contratante, cuidando para que os documentos digitais gerados ndo
revelem qualquer imperfeicao causada ao original pelo processamento.
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1.23 Manter absoluto sigilo sobre o conteido dos documentos a que tiver acesso em virtude da excegdo do
servico ora contratado, bem como sobre quaisquer dados, materiais, pormenores, informagdes,
especificagdes técnicas e comerciais de que venha a ter conhecimento, ou que lhe venham a ser confiadas,
relacionados ou ndo com a prestacao dos servicos objeto do contrato.

1.24 Responder por todos os Onus referentes a entrega e aos servigos fornecidos, assim como os salarios de
pessoal, como também encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais que venha a ncidir sobre
0s servigos contratados.

1.25 Fornecer todas as midias de armazenamento necessarias a entrega das mmagens digitalizadas, ficando
esse custo inserido, para todos os efeitos, no custo da pagina digitalizada, constante da proposta.

1.26 Doar a licenca GED ao final dos servigos, transferindo o direito de propriedade de uso e gozo de forma
perpétua para o DETRANS.

1.27 Indicar preposto responsavel pela execugao do objeto deste Termo de Referéncia, bem como os meios
para contato (endereco para correspondéncia, telefone, e-mail).

1.28 Manter, durante a execugdo dos servicos, todas as condicdes de habilitagdo e qualificacao exigidas na
licitacao.

1.29 Manter o local de trabalho limpo, em condi¢des de higiene e seguranca apropriadas.

1.30 A area utilizada para guarda dos documentos devera ser protegida, adequadamente, contra sinistros.
XI-OBRIGACOES DA CONTRATANTE ESPECIFICAS DO OBJETO:

1.0 - SAO OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

1.1 Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos contratados, sob os aspectos quantitativos,
anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunicando “a Contratada as ocorréncias de quaisquer
fatos que a seu critério, exijjam medidas corretivas por parte da mesma.

1.2 Efetuar o pagamento a Contratada, de acordo com o preco, os prazos ¢ as condi¢des estipuladas no
contrato a ser avencado.

1.3 Propiciar a Contratada as facilidades necessarias, a fim de que possa desempenhar normalmente os
servicos contratados.

1.4 Fornecer a Contratada todas as informagdes relacionadas com o objeto deste Termo de Referéncia.
1.5 Notificar por escrito a Contratada, toda e qualquer rregularidade constada na execugdo dos servigos.

1.6 Solicitar a substituicdo de membro da equipe técnica da Contratada, quando esta ndo estiver realizando
0S Servigos a contento.

1.7 Solicitar que o servigo recusado seja refeito sempre que constatado qualidade de execugao de servigo
msatisfatorio.

1.8 Convocar a qualquer momento, os empregados da Contratada, para prestar esclarecimentos ou sanar
duavidas.
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1.9 Solicitar sempre que entender conveniente, relatdrio atualizado do andamento de cada atividade dos
Servigos.

1.20 Atestar as notas fiscais / faturas, correspondentes e fiscalizar o servigo, por intermédio do setor
responsavel, quando o servigo for comprovadamente executado.

XII-CONDICOES GERAIS (SE HOUVER):

Nos termos da Lei 5.433/1968, do Decreto 7845, do Decreto 1.799/1996, do Decreto 7.724, a Lei 8159
de 08 de janeiro de 1991, bem como na Leil2.527 de novembro de 2011, que dispde sobre o acesso as
mformacgdes, apresenta-se este Termo de Referéncia para auxiliar o procedimento administrativo com vistas
a contratacgio de empresa especializada na Prestacio de Servico de DIGITALIZACAO,
MICROFILMAGEM ELETRONICA, RECONHECIMENTO OTICO DE CARACTERES,
INDEXACAO E CATALOGACAO DE DOCUMENTOS para o DETRANS.

1.0 - GLOSSARIO

¢ Catalogacio: poder ter varios significados, sendo aqui considerado como o ato de catalogar — ou
nserir- os metadados indexados para os sistemas informatizados.

¢ Digitalizaciao: processo de conversao de um documento em papel para outro formato digital, por
meio de dispositivo apropriado.

¢ Indexacdo: a palavra indexacdo pode ter varios significados. Em digitalizagdo de documentos,
indexar um documento ¢ tabular seus metadados (dados sobre o documento) de forma organizada e
adequada ao tipo de documento. Cada tipo de documento possui seu conjunto de metadados, ou
indices. Por exemplo, uma Resolucdo pode ter: nimero; ementa; data de assinatura; data de
publicagdo; veiculo de publicagdo; subscritor.

* Metadados: sdo dados que descrevem outros dados. Por exemplo, em um formulario para
catalogacdo de um documento, pode existr um campo para informar a data de criacdo deste
documento, sendo que a mnformagdo explicitando “Data de Criagdo” ¢ um metadado. Assim,
metadados representam uma forma eficiente para solucionar problemas com localizagao, recuperacao
€ acesso, visto que permitem documentar e organizar os dados de forma estruturada.

* Microfilmagem: A microfilmagem ¢ um sistema de gerenciamento e preservacao de nformagdes por
meio de reproducdo em filme de documentos, dados ou imagens, por meios fotograficos, em
diferentes graus de redugao.

* Microfilmagem eletronica: ¢ a tecnologia que consiste em produzir fotogramas a partir de
representantes digitais ou de documentos digitais. Os processos de revelagdo e controle de qualidade
do microfilme sdo praticamente os mesmos utilizados na microfimagem convencional A
microfilmadora eletronica pode digitalizar e fazer diretamente a gravagao do filme em uma tnica etapa,
sem a visualizacdo e interferéncia humana, ou seja, sem a possibilidade de alteracdo, garantindo a fiel
reproducdo das informagdes.

* Microfilmagem HQ em Sais de Prata: Fiime fotografico de resolugdo fina, de sais de prata que
permite reproduzir de forma reduzida, fiel e exatamente um documento original, que devera
permanecer armazenado em local climatizado, também denominado microfilme matriz.

* Microfilme diazonal: material mecanicamente e quimicamente mais resistente que o microfilme
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original feito de sais de prata. E utilizado para manuseio, enquanto o original é armazenado em
seguranca como backup.

OCR: abreviatura de Optical Character Recognition ou, em portugués, Reconhecimento Otico de
Caracteres. Técnica de conversao de um objeto digital do formato imagem para o formato textual, de
forma a permitir a edi¢ao e pesquisa no conteudo do texto.

PDF/A: além de bibliotecas, museus, universidades e as empresas, os governos também estao se
interessando pelos arquivos no formato PDF/A, uma vez que ele garante o acesso aos arquivos
independentemente de plataforma, sistema operacional ou midia. Visando solucionar uma das grandes
preocupagoes do mercado quanto aos direitos autoriais a propriedade mtelectual da Adobe sobre o
formato PDF, a empresa doou a licenga livre de royalties, e algumas de suas patentes, a fim de que os
usuarios pudessem criar aplicacdes que lessem, escrevessem ou processassem arquivos PDF/A
livremente. No Brasil h4 uma diretiva da Presidéncia da Republica, conhecida como e-ping ou
Governo Eletronico, que estabelece as politicas de mformagdo do Estado e sua relagdo entre os
poderes e a sociedade civil A partir do e-ping 2.0, o PDF/A aparece como formato recomendado
para documentos em fase final de vida, que ndo deverdo sofrer modificacdes.

Representante digital: nos termos da Recomendagcdo do CONARQ), ¢ a representacao em formato
de arquivo digital de um documento originalmente ndo digital. E uma forma de diferencid-lo do
documento de arquivo nascido originalmente em formato de aquivo digital

2.0 - CARACTERISTICAS DO ACERVO

Documentos originais em papel, em gramaturas diversas;
Folhas em branco, papel reciclado, papel colorido, fotos, entre outros;

Documentos predominantemente em tamanho A4 ou tamanho Oficio podendo variar em largura entre
20 ¢ 80cm, e em altura 29 ¢ 60cm;

Documentos manuscritos, impressos por computador ou datilografados;

A descri¢ao acima ndo esgota ou limita as tipologias, tamanhos e formatos de documentos existentes
no acervo e que devam estar incluidos no objeto da contratacao;

Documentos encadernados em capa dura, ou em espiral ou em folhas avulsas;
Folhas perfuradas ou grampeadas;

Documentos com carimbos chancelas, assmaturas, despachos e outras anotagdes, na frente ou no
verso, que devem ser digitalizados e microfilmados;

Documentos cujo contetudo esteja em frente e verso ou somente anverso (ou seja, frente);

Os documentos estdo predommantemente em bom estado, podendo ocorrer exemplares em mau
estado de legbilidade e conservacao.

3 HABILITACAO

3.1 A fim de comprovar experiéncia profissional e capacitada técnico-operacional para a execugdo dos
servicos objeto deste Termo de Referéncia, constitui-se condicdo de habilitacio o encaminhamento da
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seguinte documentacao logo apds o término da etapa de lances:
a. Declaracdo de Conhecimento das Condigdes Locais para a Execugdo do Objeto;

b.Atestado de Capacidade Técnica para execucao de servigo de digitalizagdo de documentos frageis, que
comprove que a Contratada possua a experiéncia na execucao deste servigo fornecido por pessoa juridica
de direito publico ou privado, para a qual tenha prestado ou esteja prestando servico similar de
complexidade operacional equivalente ou superior;

c. Atestado de Capacidade Técnica para a execucdo de servico de microfimagem eletronica de
documentos, que comprove que a Contratada possua a experiéncia na execugdo deste servico , fornecido
por pessoa juridica de direito publico ou privado, para a qual tenha prestado ou esteja prestando servigo
similar de complexidade operacional equivalente ou superior;

d. Declaragdo de que se vencedora apresentara o Registro no Mmistério da Justica, nos termos do paragrafo
unico do artigo 15 do Decreto n° 1799/96, na assinatura do contrato.

e. Declaracdo da empresa de que quando solicitado disponibilizara suporte técnico de imediato;

f. Declaragdo que ndo possuindo sede no municipio de Jomville/SC abrird filial contando com toda estrutura
necessaria para iniciarem os servicos dentro de 30 dias.

g. Declaracdo de que conhece as normas a serem seguidas neste termo de referéncia.
4.0 GARANTIAS DE SERVICOS

4.1 - Considerando-se o risco na implantagdo dos servigos e a necessidade de manipulacao de documentos
e dados sigilosos, serd exigida a garantia contratual por parte da empresa vencedora no valor de 5% do
valor global do contrato no ato de sua assmatura, conforme previsto no paragrafo 1° do Art. 56 da Lei
8666/93, a ser restituida apos sua execugao satisfatoria.

4.2 A contratada devera oferecer para os servigos prestados a garantia de 1 (um) ano, contado a a partir da
data do aceite definitivo do servigo.

4.3 Durante o prazo de garantia a contratada se obriga a refazer, reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes da execu¢do ou de materiais empregados, de todo e qualquer servico que ndo
esteja de acordo com a qualidade e critérios estabelecidos no termo de referéncia, independentemente da
quantidade, sem qualquer O6nus ao contratante, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos a contar da
notificagdo, sob pena de aplicacao da penalidade de inexecugao parcial do contrato.

5 NORMAS A SEREM SEGUIDAS

Todos os servigos objeto deste Termo de Referéncia deverao ser realizados de acordo com as seguintes
normas:

O Decreto n° 4.073/2002 que regulamenta a Lei n°8.159 de 8 de janeiro de 1991, que dispde sobre a
politica nacional de arquivos ptblicos;

A Lein®5.433 de 8 de maio de 1968, que regula a microfilmagem de documentos oficiais;

O Decreto n°1.799 de 30 de janeiro de 1996, que regulamenta a Lei n°5.433/68;As “Resolugcdes para a
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digitalizacdo de documentos arquivisticos permanentes”, expedidos pelo CONARQ;

Cadernos Técnicos do Projeto de Conservagao Preventiva de Bibliotecas e Arquivos — CPBA pag: 1 a 9,
Armazenagem e Manuseio pag: 10 a 12, Procedimentos de Conservacdo pag: 13, Manual de pequenos
reparos em livros pag: 20 a 25, Caderno Técnico: Admmistracao de emergéncia, caso ocorram situagdes
emergenciais pag: 51; Requisitos de resolugdo digital para textos; métodos para o estabelecimento de
critérios de qualidade de imagem;

O manual do RLG para microfilmagem de arquivos;

Normas para transcrigao literal de manuscritos da “Comissao de Sistematizagdo e¢ Redacao do I e II
Encontro  Nacional de Normatizagdo  Paleografica” disposto no enderego  eletronico:
<http//www.arquivonacional. gov.br/media/transcreve.pdf>

A legislagdo brasileira vigente, as normas da ABNT e de acordo com as normas internacionais consagradas,
na falta das normas ABNT;

As prescricdes e recomendacdes dos fabricantes dos equipamentos empregados.

ANEXO IV
DECLARACAO
........................................................................................................... , mscrito no CNPJ n°..................,
por mtermédio de seu representante legal o(a) Sr(a).....cccccevveervieriienieennnen. , portador(a) da Carteira de
Identidade no.......cccovveuveennnenee. € do CPF 10 ..cccvvveiveeiene, , DECLARA, para fins do disposto no

mciso V do art. 27 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei no 9.854, de 27 de
outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de dezesseis anos, conforme art. 7.°, inciso XXXIII, da Constituigao Federal.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz ( ) . (Observagdo: em caso
afirmativo, assinalar a ressalva acima)

Local e Data:

Nome, cargo e assinatura

Razio Social da empresa

ANEXO V

Modelo de Declaragcao

NOME/RAZAO SOCIAL DA EMPRESA: ......cccccvueeuenene

[ G111 R
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ENDERECO: «.uueueereerennnn.

DECLARACAO

Declaramos para efeitos do atendimento ao disposto do Edital de Pregao n° ........ /2015, instaurado pelo
DEPARTAMENTO DE TRANSITO DE JOINVILLE - DETRANS, conforme exigido pelo inciso VII, do
art. 4°, da Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, que atendemos plenamente as condicdes de
habilitagao estabelecidas neste Edital. Bem como:

a) Que tem Conhecimento das Condi¢des Locais para a Execugdo do Objeto;

b) Que se vencedora apresentara o Registro no Mmistério da Justiga, nos termos do paragrafo tnico do
artigo 15 do Decreto n° 1799/96, na assmatura do contrato.

¢) Que se vencedora disponibilizara suporte técnico de imediato, nos moldes do termo de referencia.

d) Que se vencedora, e, ndo possuindo sede no municipio de Jomville/SC abrira filial contando com toda
estrutura necessaria para iniciarem os servigos dentro de 30 dias.

Ressalva: Em se tratando de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte com restricdo fiscal, devera
esclarecer que atende as condicdes de habilitagdo, exceto a regularidade fiscal.

Locale data, ...................

NOME E ASSINATURA DO

REPRESENTANTE DA EMPRESA

Obs. Esta declaraciao devera retornar preenchida

fixada no lado de fora do envelope de habilitagao.

ANEXO VI - MINUTA DO CONTRATO
TERMO DE CONTRATO N° 12015

Termo de Contrato que entre si celebram 0 DEPARTAMENTO DE TRANSITO DE JOINVILLE —
DETRANS, mscrito no C.N.P.J. n°. 83.108.035/0001-76, ora em diante denommnado DETRANS e a
EMPresa -------=--=========-==——=-—-- , mscrita no C.N.P.J. n° ———-—-mmmmmommmeeee , doravante denominada
CONTRATADA, contratacio de empresa especializada para a prestacio de servicos de
digitalizacdo, microfilmagem eletronica, reconhecimento dtico de caracteres, indexacio e
catalogacdo de documentos, a ser regida pela Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, a Lei
Municipal n° 4.832, de 22 de setembro de 2003, Decreto 5.450 de 31 de maio de 2005, Decreto n.° 7.892,
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de 23 de janeiro de 2013, Lei Complementar n° 123 de 14 de dezembro de 2006, com aplicagdo subsididria
da Lein® 8.666, de 21 de junho de 1993 e demais normas legais federais, estaduais e municipais vigentes.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1 — O presente instrumento tem por objeto a contratacio de empresa especializada para a prestacio
de servicos de digitalizacdo, microfilmagem eletronica, reconhecimento ético de caracteres,
indexacio e catalogacio de documentos, conforme abaixo:

Valor Valor

Unit. Total
Item Qtde. Unid. Especificacoes
(em (em
RS) RS)
01 325000 Fls. PDigitalizagao com indexacdo e catalogacio de
documentos (paginas)
02 68.000 FI. Digitalizagéo com indexacao ,e. catalogacdo de
documentos com microfilmagem (péaginas)
TOTAL

CLAUSULA SEGUNDA — VIGENCIA, PRAZOS E LOCAL DE ENTREGA
2.1 — O prazo de vigéncia do Contrato sera a partir da assinatura do contrato até 31/12/2015.

2.2 — A Contratada devera coletar os documentos no Detrans, setor de Processos Administrativos, situado a
Rua XV de Novembro, 1383, Bairro América, Joinville-SC, duas vezes por semana no horario das 8:00 as
17:00 de Segunda a Sexta-feira.

2.3 - A Contratada devera disponibilizar as imagens em seu Portal Web, 24 (vinte quatro) horas por dia, 7
dias da semana.

2.4 - A Contratada devera possurr estrutura tecnoldgica e de pessoal necessaria para cumprir todos os
quesitos, dentro dos prazos e padroes de qualidades exigidos no termo de referéncia.

2.5 A Contratada deverd mstalar uma Central de Digitalizagao em local proprio composta minimamente de
Software de GED — Gerenciamento Eletronico de Documentos para consulta.

2.6 Devera retirar ¢ devolver os documentos objeto da licitagdo nos locais indicados e sua substituicdo
quando for o caso, ficando sob sua responsabilidade o transporte, a guarda e o sigilo das informacdes.

2.7 Devera atender as requisicdes de entrega de documentos que estiverem em seu poder em até 3 horas do
pedido da solicitacao.
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CLAUSULA TERCEIRA - Preco

3.1 — O valor deste Contrato para efeitos financeiros, fiscais e orgamentarios ¢ de R$ xxxxxxxxxx
(xxxxxxxxxxx reais) sendo o mesmo fixo e irreajustavel

CLAUSULA QUARTA — Condicées de Pagamento

4.1 — O pagamento serd efetivado mediante apresentagdo da nota fiscal eletronica/fatura que devera ser
emitida em nome do Contratante, da qual devera constar o niimero desta licitacdo, empenho, acompanhado
da liberacdo do orgdo requisitante e das negativas fiscais (Federal, Estadual, Municipal, FGTS e INSS e
a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas) regularizadas.

4.1.1 — As retengdes tributarias serdo aplicadas de acordo com a legislagdes federais, estaduais € municipais.

4.2 — O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apos a entrega dos produtos e apresentagao da
nota fiscal na Unidade da Contabilidade.

4.3 — Em caso de atraso no pagamento ser4 aplicado como indice de atualizagdo monetaria o IPCA — Indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo.

CLAUSULA QUINTA - Recursos para Atender as Despesas
5.1 — As despesas provenientes do objeto desta licitagdo correrdo pela segumte dotacdo orcamentaria:

Dotagdo 61.01.06.181.0012.2.12.67.CR957/3.3.3.90 Conta contdbil 3.3.3.9.0.39.83.00.00.00 Fonte
612.

CLAUSULA SEXTA - Da Gestio Do Contrato

6.1- A gestdio do contrato sera realizada pelo Gerente de Operacdes do DETRANS ou agente
administrativo (fiscais do contrato) expressamente designados via portaria, sendo este responsavel pelo
recebimento e fiscalizagdo do objeto licitado, conforme disposto no art. 67 da Lei 8.666/93;

CLAUSULA SETIMA - Direito de Fiscalizacio

7.1 — O DETRANS exercera ampla fiscalizacdo do objeto contratado, sendo supervisionado por um
servidor do mesmo, o que em nenhuma hipotese eximira a CONTRATADA das responsabilidades fixadas
pelo Codigo Civil e do Codigo de Defesa do Consumidor.

CLAUSULA OITAVA — Da Garantia

8.1 - Considerando-se o risco na implantagdo dos servigos e a necessidade de manipulacao de documentos
e dados sigilosos, serd exigida a garantia contratual por parte da empresa vencedora no valor de 5% do
valor global do contrato no ato de sua assinatura, conforme previsto no paragrafo 1° do Art. 56 da Lei
8666/93, a ser restituida apos sua execugdo satisfatoria.

8.1.1 — A Garantia disposta no item acima sera devolvida a Contratada ap6s o encerramento do contrato, no
prazo maximo de 30 (trinta) dias, ap0s solicitacao protocolada junto ao setor administrativo do DETRANS.

8.2 A contratada devera ainda oferecer para os servigos prestados a garantia de 01 (um) ano, contado a a
partir da data do aceite definitivo do servigo.
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8.3 Durante o prazo de garantia a contratada se obriga a refazer, reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregodes resultantes da execugcdo ou de materiais empregados, de todo e qualquer servigo que nao
esteja de acordo com a qualidade e critérios estabelecidos no termo de referéncia, independentemente da
quantidade, sem qualquer O6nus ao contratante, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos a contar da
notificagdo, sob pena de aplicacdo da penalidade de inexecucao parcial do contrato.

CLAUSULA NONA - Responsabilidades da Contratante
9.1 — Cumprir e fazer cumprir as disposi¢des deste contrato.

9.2 — Determinar, quando cabivel, as modificacdes consideradas necessarias a perfeita execucdo do contrato
e a tutelar o interesse publico.

9.3 — Intervir no objeto e servigo licitado nos casos previstos em lei e na forma deste contrato visando
proteger o interesse publico.

9.4 — Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada.
9.5 — Efetuar o pagamento a Contratada, de acordo com a forma e prazo estabelecidos neste contrato.
9.6 — Conferir, vistoriar € aprovar os materiais entregues € 0s servigos prestados pela Contratada.

9.7 — Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais que a contratada entregar € 0s servicos que a mesma
prestar fora das especificagdes deste Edital e seus anexos.

CLAUSULA DECIMA - Responsabilidades da Contratada

10.1 — A contratada obriga-se a aceitar os acréscimos e supressoes que 0 DETRANS realizar, até¢ o limite
de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial do contrato.

10.2 — Assumir integral responsabilidade pelo servico do objeto contratual que vir a efetuar, estando sempre
de acordo com o estabelecido nas normas deste contrato e do edital do processo licitatdrio.

10.3 — Devera proceder as correcdes que se tornarem necessarias a perfeita realizagdo do objeto
contratado, executando-o em perfeitas condigdes e de acordo com a fiscalizagao.

10.4 — O licitante vencedor deverd manter, até o cumprimento final de sua obrigacao, todas as condicdes de
habilitagao e qualificacdo exigidas na licitagdo, devendo comunicar imediatamente a Contratante qualquer
alteragao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- Das Sang¢des

11.1 — As sangdes e penalidades que poderao ser aplicadas ao Proponente/Contratado sdo as previstas na
Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, na Lei Municipal n® 4.832, de 22 de setembro de 2003 ¢
alteragdes posteriores, neste Pregdo e no Contrato.

11.2 — Penalidades que poderdo ser commadas aos Proponentes/Contratados, garantida a prévia defesa no
prazo de 5 (cinco) dias uteis:

I — Multa, que sera deduzida dos respectivos créditos, ou cobrados administrativamente ou judicialmente,
correspondente a:
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a) 15% (quinze por cento) do valor da proposta, no caso de desisténcia de proposta ou deixar de entregar
ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame, nio celebrar contrato;

b) 0,2% (zero virgula dois por cento) do valor da proposta por dia que exceder ao prazo para entrega do
objeto, até o limite de 15% (quinze por cento);

¢) 15% (quinze por cento) do valor da proposta, pela nexecucao total do contrato, por parte do proponente
vencedor, sem prejuizo da apuragdo e reparagao do dano que a exceder;

d) Em caso de mexecugao parcial do objeto serdo aplicados as seguintes penalidades:

= GRAU DE
DESCRICAO DA PENALIDADE INFRACAO
- Extraviar, perder ou rasurar o material a ser digitalizado. Meédio
- Extraviar, perder ou danificar lote de infracdes (cada lote possui 50
: N Alto
mfragdes).
- Deixar de coletar o material no prazo estipulado. Leve
- Deixar, apos o recolhimento do material, de proceder a digitalizagao 1
. Médio

no prazo estipulado.
- Digitalizar os materiais com erros de leitura, impossibilitando a devida

e Leve
utilizacao destes

LEVE MEDIO ALTO
02 (Duas) UPM's 05 (Cinco) UPM's 40 (Quarenta) UPM's

I — Impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Joinville, Administracdo Direta e Indireta, nas
hipoteses abaixo € o descredenciamento do Cadastro Central de Fornecedores do Municipio de Jomnville e
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do SICAF, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das demais cominagdes legais e contratuais, de
acordo como art. 7°, da Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002:

a) recusar-se a retirar a Autorizagdo de Fornecimento ou assinar o contrato, quando convocado dentro do
prazo de validade da proposta;

b) deixar de apresentar os documentos discrimmados no Edital, tendo declarado que cumpria os requisitos
de habilitagdo;

c) apresentar documentacao falsa para participar no certame, conforme registrado em ata, ou demonstrado
em procedimento administrativo, mesmo que posterior ao encerramento do certame;

d) retardar a execugdo do certame por conduta reprovavel do proponente, registrada em ata;
€) ndo manter a proposta;

f) desistir de lance realizado na fase de competicao;

g) comportar-se de modo inidoneo durante a realizacdo do certame, registrado em ata;

h) cometer fraude fiscal demonstrada durante ou ap0s a realizagdo do certame;

1) fraudar a execucao do contrato;

j) descumprir as obrigacdes decorrentes do contrato.

11.3 — As multas deveriio ser pagas junto & Tesouraria da Secretaria de Fazenda do MUNICIPIO até o dia
de pagamento que 0 PROPONENTE/CONTRATADO tiver direito ou poderao ser cobradas judicialmente
apos 30 (trinta) dias da notificagao.

11.4 — Nas penalidades previstas neste edital, a Administracao considerara, motivadamente, a gravidade da
falta, seus efeitos, bem como os antecedentes do proponente ou contratado, graduando-as e podendo deixar
de aplica-las, se admitidas as justificativas do proponente ou contratado, nos termos do que dispoe o art. 7°,
da Lein®. 10.520/2002.

11.5 — As penalidades aplicadas serao registradas no cadastro do proponente/contratado.

11.6 — Nenhum pagamento serd realizado ao PROPONENTE/CONTRATADO enquanto pendente de
liquidagdo qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta em virtude de penalidade ou madimpléncia
contratual.

CLAUSULA DECIMA-SEGUNDA — Rescisio

12.1 - A rescisao do presente podera ser:

a) determinada por ato unilateral e escrito do DETRANS, nos casos enumerados nos incisos [ a XII e XVII
do art. 78 da Lein® 8.666/93, alterada pela Lein® 8.883/94 e pela Lei 9.648/98;

b) a inexecugao total ou parcial do presente enseja sua rescisdo pela Administragao,
com as consequéncias previstas na clausula décima primeira;

¢) amigavel, por acordo entre as partes, mediante autorizacdo escrita e fundamentada da autoridade
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competente, reduzida a termo no processo licitatorio, desde que haja conveniéncia do DETRANS;

d) constituem motivos para rescisao do presente os previstos no artigo 78 da Lein® 8.666/93, alterada pela
Lein® 8.883/94 e pela Le19.648/98;

e) em caso de rescisdo prevista nos incisos XII a XVII do artigo 78 da Lein® 8.666/93, alterada pela Lein°
8.883/94 ¢ pela Lei 9.648/98, sem que haja culpa da contratada, serd esta ressarcida dos prejuizos
regulamente comprovados, quando os houver softido;

f) a rescisao do presente de que trata o inciso I do artigo 78 acarretara as consequéncias previstas no artigo
80, incisos [ a IV, ambos da Lein® 8.666/93, alterada pela Lei n® 8.883/94 e pela Lei 9.648/98.

g) ficam resguardados os direitos da Administracdo, em caso de rescisdo administrativa, na forma
estabelecida no inciso IX do art. 55 da Lein® 8.666/93 ¢ previsto no art. 77 da Lein® 8.666/93.

12.2 - Sem prejuizo de quaisquer sangdes aplicaveis, a critério do DETRANS, a rescisdo importard em
mpedimento de licitar e contratar com o municipio, na forma do inciso II, do item 11.2.

CLAUSULA DECIMA-TERCEIRA - DA LEGISLACAO APLICAVEL
13.1 — Nos termos do previsto no artigo 55, inciso XII, aplica-se ao presente contrato a presente legislacao:
a) Lein® 10.520/02

b) Lein’® 8.666/93 e alteragdes;

c) Decreto n° 5.450/05

d) Cédigo de Defesa do Consumidor;

e) Codigo Civil;

f) Coédigo Penal;

g) Codigo Processo Civil;

h) Cddigo Processo Penal;

1) Legislacao trabalhista e previdencidria;

j) Estatuto da Crianga e do adolescente; e

k) Demais normas aplicaveis

CLAUSULA DECIMA-QUARTA - Da Publicidade

14.1 — Uma vez assinado, a CONTRATANTE providenciara a publicagdo do extrato deste Contrato na
Imprensa Oficial, como condi¢io indispensavel para sua eficdcia, conforme determina o Paragrafo Unico do
artigo 61, da Lein®8.666/93.

CLAUSULA DECIMA-QUINTA - Foro

15.1 — Para dirimir questdes decorrentes deste Contrato fica eleito o Foro da Comarca de Jomville, com
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rendncia expressa a qualquer outro.

15.2 — E, por estarem assim justos e contratados, assinam o presente em 03 (trés) vias de igual teor e forma,
diante de duas testemunhas para um sé efeito.

Joinville, de de 2015.

DEPARTAMENTO DE TRANSITO DE JOINVILLE - DETRANS

César Roberto Nedochetko

Diretor Presidente

EMPRESA CONTRATADA

Testemunhas:

ANEXO VII
MODELO SUGERIDO DE ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

(TIMBRE DA EMPRESA QUE ESTA FORNECENDO O ATESTADO)
ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

Atestamos para os devidos fins, que a empresa ....................... , estabelecida na Rua ................... ) eeeeeeeennns ,
Barro ........oooevvvviiiinnnnn ,hacidade de .......ccoevvvvvveunnnnnnnnnn. , nscrita no C.N.P.J. n.° ., ,
forneceu a esta empresa .............c.eeeeeenn. , inscritano C.N.P.J. n° ..o, , 0s itens conforme segue:
Descricao
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Atestamos outrossim, que a mesma sempre atendeu a todos os requisitos, tantos na qualidade quanto na
pontualidade dos produtos, nada havendo que possa desabona-Ia.

(Data xx/xx/XXXX)

ASSINATURA

JUSTIFICATIVA PARA EXIGENCIA DE INDICES FINANCEIROS

A Comissao de Licitagdes e o setor contabil do DETRANS vem, pela presente, justificar a exigéncia dos
indices financeiros previstos no Edital de Pregdo Presencial n® 012/2015

Os indices estabelecidos ndo ferem o disposto no Art. 31, da Lei 8.666/93 e foram estabelecidos no seu
patamar minimo aceitdvel, para avaliar a saude financeira da empresa.

Verifica-se que o Edital da Licitagdo em pauta atende plenamente a prescri¢ao legal, pois a comprovacao da
boa situacdo financeira da empresa estd sendo feita de forma objetiva, através do calculo de indices
contabeis previstos no 7.2 alinea “h” do Edital, apresentando a formula na qual devera ser calculado cada
um dos indices e o limite aceitdvel de cada um para fins de julgamento.

Indice de Liquidez Corrente (QLC) consiste na divisdo entre o ativo circulante da Empresa, refletindo desse
modo a capacidade de pagamento a curto prazo. O indice de Endividamento(QEG) nos revela o montante
da divida em relag@o ao patriménio liquido da empresa.

Os indices estabelecidos para a Licitagdo em pauta (QLC > 1 e GEG < 1) ndo ferem o disposto no Art. 31,
da Lei 8.666/93 e foram estabelecidos no seu patamar minimo aceitdvel, para avaliar a saude financeira da
empresa.

Documento assinado eletronicamente por Cesar Roberto Nedochetko,
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Diretor (a) Presidente, em 07/10/2015, as 15:47, conforme a Medida

o £ Proviséria n° 2.200-2, de 24/08/2001 ¢ o Decreto Municipal n° 21.863, de
s 3000172014

i
ol b
SCH 5
ALE m:rl: I_J!.l
eletronica

! A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://portalsei.joinville.sc.gov.br/
ety informando o codigo verificador 0173805 e o codigo CRC 7A325554.
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