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Anexo Il — Atividades, Escolaridade e Requisitos

1. Estagio (Nivel médio)

11

Administracéo

As atividades desenvolvidas pelo estagiario sdo auxiliar o(s) administrador(es) nas
atividades ligadas a administracdo municipal; nas andlises de indicadores de
desempenho operacional; nos levantamentos, analises e fornecimento de informacdes
necessérias a melhoria de processos; na execucao, controle e avaliacao de atividades
pertinentes as diversas areas de atuacdo; nas atividades de gestdo de pessoas; na
identificacdo, cadastramento e etiquetamento dos bens do patrimbnio publico
municipal, na emissao de relatorios da situacao patrimonial nas unidades da Prefeitura
de Joinville; no levantamento e fornecimento de informagfes necessérias as
atividades da gestdo municipal.

Pré-requisito: Estar cursando Técnico em Administragéo.

2. Estagio (Nivel Superior)

2.1

2.2

23

Administracdo de Empresas

As atividades desenvolvidas pelo estagiario sdo auxiliar o(s) administrador(es) na
elaboragédo de estudos, levantamentos e projecdes, bem como pelo desenvolvimento
ou aperfeicoamento de politicas administrativas, acompanhamento ou participacdo nas
atividades da area e montagem de quadros, organogramas € outros pareceres de
racionalizacdo das tarefas; na identificacdo, cadastramento e etiquetamento dos bens
do patrimdnio publico municipal, na emisséo de relatérios da situagdo patrimonial nas
unidades da Prefeitura de Joinville.

Pré-requisito: Estar cursando no minimo o 2° (segundo) ano ou 32 fase/periodo do
curso Superior em Administracdo de Empresas.

Ciéncias Bioldgicas/Biologia

As atividades desenvolvidas pelo estagiario sdo auxiliar o(s) biélogo(s) nos estudos
biolégicos das formas de vida em reservas da regido, desenvolvendo, monitorando e
atuando em programas de prote¢cdo ambiental, criacdo e manutencdo de parques e
estagOes ecoldgicas, recuperacao de areas degradadas, educacdo ambiental e outros,
contribuindo para a utilizagéo racional dos recursos naturais e para a preservacao do
meio ambiente; nas atividades de pesquisas cientificas e aplicadas na éarea da
Piscicultura, bem como pelo desenvolvimento das atividades de reprodugdo e
assisténcia técnica ao produtor rural, a fim de desenvolver a piscicultura da regiao.
Pré-requisito: Estar cursando no minimo o 2° (segundo) ano ou 32 fase/periodo do
curso Superior em Ciéncias Biolégicas ou Biologia.

Direito

As atividades desenvolvidas pelo estagiario s@o auxiliar o(s) procurador(es) e
advogado(s) no assessoramento juridico as secretarias, fundagfes e autarquias, pela
preparacdo e acompanhamento de processos civeis, trabalhistas e criminais, pela
elaboracéo e analise de minutas de mensagens, projetos de lei, decretos, contratos,
convénios, pareceres, etc; auxiliar o Orgdo de Protecdo do Consumidor nos
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2.6

atendimentos telefénicos aos consumidores; na analise de contratos de locacao,
financiamento, prestacao de servico, entre outros; na elaboracdo de procedimentos
administrativos; na realizacdo de audiéncias de conciliagcdo; no auxilio em decisbes
administrativas.

Pré-requisito: Estar cursando no minimo o 2° (segundo) ano ou 32 fase/periodo do
curso Superior em Direito.

Geografia

As atividades desenvolvidas pelo estagiario sdo auxiliar o(s) gedgrafo(s) na andlise de
projetos de exploracdo do espaco fisico, como extracdo de seixos, terraplenagens,
loteamentos e outros, bem como pela avaliagdo de denlncias de agfes na area de
recursos naturais nao-renovaveis e acompanhamento de projetos ambientais,
realizando vistorias e emitindo pareceres técnicos; na organizacdo, producdo e
atualizacdo do material cartogréafico correspondente a localizagdo direta e indireta de
sitios arqueol6gicos, bem como pela fiscalizagdo periédica dos sitios e pela
caracterizacdo ecolégica e etolégica da paisagem geogréafica, visando a manutengao
e/ou a recuperacao do ecossistema que protege naturalmente tais sitios arqueoldgicos;
na contribuicéo efetiva com os programas de protecao e recuperagdo do meio ambiente
desenvolvidos pelo municipio.

Pré-requisito: Estar cursando no minimo o 2° (segundo) ano ou 32 fase/periodo do
curso Superior em Geografia.

Historia

As atividades desenvolvidas pelo estagiario sdo auxiliar o(s) historiador(es) em
servicos de pesquisa histérica, viabilizando o acesso as fontes documentais,
elaborando projetos, relatérios de pesquisa e programas educativos, a fim de criar
novas fontes de informagcdo para o usuério bem como divulgar o trabalho da
instituicao.

Pré-requisito: Estar cursando no minimo o 2° (segundo) ano ou 3% fase/periodo do
curso Superior em Historia.

Pedagogia

As atividades desenvolvidas pelo estagiario sdo auxiliar o(s) pedagogo(s) no
desenvolvimento, coordenagédo, aplicacdo e avaliagdo de programas de capacitacao,
considerando os objetivos de desenvolvimento funcional do servidor, de integragéo, de
formacgéo e de adaptagéo/aperfeicoamento, disponibilizando os meios para tanto, bem
pela participagcdo nos projetos desenvolvidos na é&rea, a fim de possibilitar o
desenvolvimento técnico e comportamental dos servidores municipais.

Pré-requisito: Estar cursando no minimo o 2° (segundo) ou 3% fase/periodo do curso
Superior em Pedagogia.
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